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RESOLUCION MUNICIPAL N°. 13-02-2025

E1l Suscrito Alcalde Municipal de Santo Toméds, Chontales, en
uso de las facultades hace saber que el concejo Municipal ha
dictado la siguiente Resolucidédn Municipal. Que Modifica vy
Adiciona la Resolucién N° 03-11-2018 del Manual de Funciones
y Procedimientos de Administracién Tributaria.

El Honorable Concejo Municipal de Santo Tomas, Chontales, De
conformidad con lo dispuesto en los Artos. 6, 18, 28 numeral 4
y 5 de la ley 40 Ley de Municipios con sus reformas y adiciones
incorporadas, Artos. 19, 20, 23 y 26 del Decreto 52-97,
Reglamento de la Ley 40 <con sus reformas vy adiciones
incorporadas. Ha aprobado La Resolucién Municipal N°. 13-02-
2025 Que Reforma y Adiciona la Resolucién N° 03-11-2018 del
Manual de Funciones y Procedimientos de Administracién
Tributaria, del treinta de octubre del afio dos mil diecinueve
que en lo sucesivo tendra el siguiente contenido:

CONSIDERANDO

1. Que el Arto. 177 de la Constitucidén Politica de la Republica
de Nicaragua, establece que Los Municipios gozan de
autonomia politica administrativa y financiera y que la
administracidén y gobiernos de los mismos corresponden a las
autoridades municipales determinando gque los gobiernos
municipales tienen competencia en materia gue incida en el
desarrollo socio-econdmico de su circunscripciédn.

2. El Plan de Arbitrio Municipal vigente, y el Decreto 3-95
sobre Impuesto de Bienes Inmuebles, otorgan los privilegios
a los municipios para la exigencia del pago de impuestos,
tasas por servicios vy contribuciones especiales cuando
exista un hecho generador a la cual deba aplicarse una base
imponible <correspondiente a las ©personas naturales o
juridicas que quieran dedicarse a un tipo de actividad
econbmica o soliciten algun tipo de servicio a la
municipalidad.
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3. En la Direccidén de Administracidédn Tributaria de la Alcaldia
Municipal de Santo Toméds, Chontales, se cuenta con una
normativa adecuada a la ley para aplicar los procedimientos
de cobro y ejecucidn de los diferentes impuestos que cobra
la municipalidad, en funcidén de su gestidén administrativa.
Que permita el control interno de 1los ingresos de La
Municipalidad y dar asi cumplimiento a lo dispuesto en la
seccién III Actividades de Control en el punto 5.3 REGISTRO
Y DEPOSITO DE LOS INGRESOS del MANUAL DE CONTROL INTERNO
aprobado por el Concejo Municipal de esta municipalidad.

4. Por ello nos proponemos Realizar la Actualizacidén con sus
respectivas Adiciones 'y Modificaciones al Manual de
Organizacidn, Funciones vy Procedimientos vigente de 1la
Direccidédn de Administracidn Tributaria que fue aprobado por
el Honorable Concejo Municipal el treinta de octubre del afio
dos mil diecinueve, ajustadndolo a las nuevas exigencias
tecnolégicas y legales relacionadas a los tributos
municipales.
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INTRODUCCION:

La Alcaldia Municipal de Santo Toméds, Chontales; desde el afio
dos mil dieciocho, dio inicio al proceso de ordenamiento de
los tributos municipales, en un solo cuerpo normativo, ya que
hasta ese momento, los tributos (Impuestos, Tasas y
Contribuciones especiales) eran cobradas por las diferentes
dreas de la municipalidad, y no habia una sola normativa que
permitiera una mejor aplicacién de estos, en funcidén de mejorar
la recaudacidén municipal y con visidén a tener un Presupuesto
Municipal de ingreso competitivo, que permitiera no solo la
sostenibilidad administrativa municipal, sino también 1la
ejecucidén de proyecto con fondos propios de la municipalidad,
que coadyuvara con las transferencias de capital a lograr un
mejor desarrollo de nuestro municipio. Proceso que culmind con
la aprobacién de la Resolucién No. 03-11-2018 del Concejo
Municipal aprobada el treinta de octubre del afio dos mil
diecinueve.

Sin embargo esta normativa recogida con el nombre de Manual de
Organizacidén, funciones y procedimientos de la Administracidn
Tributaria, ya se encuentra desfasada, por la aprobacidén de
nuevas leyes tributarias que han sido aprobadas por la Asamblea
Nacional y nuevas exigencias del Sistema Revolucionario dque
aplicamos conforme las disposiciones de nuestro gobierno del
Frente Sandinista de liberacién Nacional, asi como algunas
tasas establecidas en el Plan de Arbitrio Municipal, gque sus
montos a aplicar, no se encuentran establecidos o definidos,
por lo que se hace necesario la actualizaciédn de dicho cuerpo
normativo, haciendo las reformas, modificaciones y adiciones
pertinentes para ajustarla a nuestra realidad, siempre con el
Propdésito de lograr una mejor politica tributaria que garantice
una recaudacidédn de los tributos de forma sostenible,
garantizando la ejecucidén de 1las funciones publicas de 1la
Alcaldia Municipal de Santo Toméds, Chontales.
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BASE LEGAL

Arto. 177 de 1la Constitucién Politica de la Republica de
Nicaragua con sus reformas y adiciones incorporadas.

Ley N°. 502, Ley de Carrera Administrativa Municipal, publicada
La Gaceta, Diario Oficial N° 244, del jueves 16 de diciembre
del 2004.

Decreto N°.51-2005, *“Reglamento de 1la Ley de Carrera
Administrativa Municipal”, publicado en la Gaceta Diario
Oficial No. 156 del 12 agosto del 2005.

Ley N° 40, Ley de Municipios, con Reformas Incorporadas.
Publicada en La Gaceta, Diario Oficial N° 06 del 14 de enero
del 2013.

Decreto N° 52-97, Reglamento a la Ley de Municipios, publicado
en La Gaceta N° 171 del 08 de septiembre de 1997.

Ley N° 681, Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema de Control de la Administracién Publica
y Fiscalizacidén de los Bienes y Recursos del Estado, publicada
en La Gaceta No. 113 del 18 de junio de 2009.

Ley N° 438, Ley de Probidad de los Servidores Publicos,
publicada en La Gaceta N° 147 del 07 de agosto del 2002.

Manual de Control Interno de la Alcaldia Municipal, aprobado
en fecha cinco de mayo del afio dos mil dieciséis.

Ley N° 376, Ley de Régimen Presupuestario Municipal, publicada
en La Gaceta, Diario Oficial N° 67 del 04 de abril del 2001
Con sus reformas y adiciones incorporadas.

Ley N° 509, Ley General de Catastro Nacional, publicada en La
Gaceta N° 11 del 17 de enero del 2005.

Decreto N° 62-2005, Reglamento de la Ley General de Catastro
Nacional, publicado en La Gaceta N° 176, del 09 de septiembre
del 2005.
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Decreto 455 del Plan de Arbitrio Municipal, Publicado en la
Gaceta No. 144 del 31 de julio de 1989.

Decreto NO. 3-95 De Bienes Inmuebles, publicado en la gaceta
Diario Oficial No. 21 del 31 de enero de 1995.

Decreto N° 1537, sobre Cementerio aprobado el 21 de diciembre
de 1984 Publicado en La Gaceta, Diario Oficial N°. 250 de 28
de diciembre de 1984.

Ley N° 452, Ley de Solvencia Municipal, Publicado en La Gaceta
No. 90 del 16 de mayo del 2003.

Ley 431, 1ley para el régimen de circulacién vehicular e
infracciones de transito. Publicado en la gaceta numero 15 del
22 de enero del dos mil tres.

Ley 524, Ley de Transporte, aprobada el 02 de marzo del 2005
Publicado en La Gaceta, Diario Oficial N°. 72 del 14 de abril
del 2005.

Resolucién Municipal Numero 11-12-2024 de Normativa que Regula
el Transporte Intramunicipal, aprobada por el Concejo Municipal
con fecha diecinueve de diciembre del afio dos mil veinticuatro.

Ley Reglamentaria del Sistema de Herrar Ganado Vacuno vy
Caballar, llamado “Racional de Numeracién Progresiva  N° 24,
Aprobado el 26 de febrero de 1921, publicado en la Gaceta N°
56 del 10 de Marzo de 1921.

Normativa de Sistema de Registro de Establecimientos,
Identificacién y Movilizacién de Ganado Bovino. -NTON 11 026-
10, aprobado el 12 de septiembre de 2011, publicada en 1la
Gaceta N° 200 del 24 de octubre de 2011.

Ley 1054, Ley de Rétulos y su Reglamento, aprobada el 10 de
diciembre del afio 2020, publicado en 1 Gaceta Diario Oficial
N° 234, del 17 diciembre 2020.

Ordenanza Municipal No. 03-12-2022, Manual de Organizacién y
Funciones de la Alcaldia Municipal, aprobado por el Concejo
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Municipal de Santo Tomas, Chontales, con fecha 15 de diciembre
del afio 2022.

Resolucién N° 10-11-2024 sobre Normativa del Programa Bismarck
Martinez, aprobada el 29 de noviembre del afio 2024.

Ley 1202, aprobada el 25 de abril de 2024, adiciona a la Ley
411, Ley Organica de la Procuraduria General de la Republica
de Nicaragua.

Decreto 8876, de Reformas al Reglamento General de la Ley 411
de la PGR, aprobado por la Asamblea Nacional el 17 de abril
del 2024.
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OBJETIVOS GENERALES

. Hacer de 1la Direccién de Administraciédn Tributaria, un
espacio dindmico, sin burocracia, en los procedimientos, que
permita facilitar la gestién de pago y de cobro de los
impuestos municipales, en un ambiente de confianza y armonia
con los wusuarios, incentivandolos a estar al dia con sus
obligaciones municipales.

. Implementar los avances tecnoldgicos en funcidén de mejoras
en la atencidén a los contribuyentes y lograr un mejor control
en la informacidén interna de la Direccidn de Administracidn
Tributaria

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Establecer un procedimiento facil y de repuesta rapida a
las necesidades de los usuarios internos y externos de la
municipalidad.

Dar respuesta oportuna y beligerante a los Usuarios o
poblacién de nuestro municipio al solicitar un determinado
servicio de la Direccidén de Administracidén Tributaria.
Mejorar una memoria digital que permita a la Administracién
Tributaria, conocer cudl es el trabajo gque tiene que
desarrollar ante determinada situacidén que se le presente.
Llevar un control estricto del Registro Udnico de
Contribuyentes del Municipio tanto fisico como digital, a
efecto de facilitar el control de pago de estos y seguir a
los morosos para con la Alcaldia Municipal.

Facilitar la informacidén oportuna al Nivel Superior
Administrativo y a las instancias reguladoras, cuando estos
lo requieran en funcidn establecer politicas y planes de
recaudacidén y cobro de impuestos municipales.

Garantizar el cumplimiento del Control Interno, establecido
en el Manual de Control Interno vigente en la municipalidad.
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TITULO I - ORGANIZACION Y FUNCIONES

CAPITULO I: DE LA ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Art. 1 ORGANIGRAMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA.

ALCALDE
MUNICIPAL (

GERENTE
MUNICIPAL

DIRECCION DE
ADMON. TRIBUTARIA

SUPERVISOR RESPONSABLE

REGISTRO DE
ANALISTA B CONTRIBUYENTES DE REG. DE FIERRO

COLECTORES

AUXILIAR DE
REG. DE FIERRO

NOTIFICADOR

L
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CAPITULO II FUNCIONES DEL AREA Y DEL PERSONAL DE IA
DIRECCION DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

2.1 Objetivos Del Area

Responde a la Gerencia y Maxima Autoridad Administrativa, y su
objetivo recaudar los impuestos municipales y deméas
contribuciones, asi como la vigilancia en el correcto
cumplimiento de las obligaciones fiscales de las actividades
econdmicas, bienes inmuebles y otras.

2.2 Funciones Del Area:

1. Administrar los procesos de registro, fiscalizacidn
tributaria, recaudacién y cobranza de los tributos municipales.
2. Garantizar la elaboracién y evaluacidén de planes de gestiodn
de recaudacidn de ingresos por impuestos, tasas %
contribuciones especiales establecidas en el plan de arbitrios
vigente.

3. Coordinar con el area correspondiente solicitudes de cobros
judiciales a clientes morosos.

4. Garantizar el registro y buen funcionamiento del SISREC
(Sistema de Registro del Contribuyente).

5. Asegurar el disefioc y control de los procedimientos para la
apertura, cierre o cambio de actividad de los negocios.

6. Desarrollar e implementar metodologia para el céalculo de
las diferentes tasas de servicios brindados por la alcaldia a
la poblacién.

7. Coordinar el disefio e implementacidén de instructivos de los
procedimientos de pagos de impuestos o tasas municipales
dirigidos a la poblacién.

8. Garantizar a los contribuyentes el cadlculo de pago por
matricula de acuerdo al plan de arbitrio municipal, pagos de
cuotas fijas o declaraciédn.

9. Garantizar 1la emisidén de solvencias municipales a 1los
contribuyentes que lo soliciten y estén al dia, con sus
respectivos impuestos.

10. Asegurar gestiones periddicas de cobros a los
contribuyentes morosos.

11. Autorizar a los contribuyentes acuerdo de pago de acuerdo
a politicas de recaudaciédn.
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12. Evaluar y dictaminar los reclamos presentados por 1los
contribuyentes.

13. Proponer estrategias de incremento de ingresos municipales
y recuperacidédn de cartera morosa.

14. Garantizar la revisién de informes de los registros de
ingresos de impuesto, tasas y cuentas por cobrar, emitidos por
el area correspondiente.

15. Contribuir a la elaboracidén y formulacidén de proyecciones
de ingresos, para el proceso presupuestario.

16. Asegurar el registro y control de boleteria, Sticker de
rodamiento, placas, emitidos para efectos de recaudacidédn de
impuestos y tasas.

17. Dirigir las tareas de recaudacidén de los tributos
necesarios para el funcionamiento de la Alcaldia.

18. Analizar el impacto del proyecto de plan de arbitrios.

19. Garantizar la elaboracidén del presupuesto anual de gastos
del area.

20. Garantizar la elaboracidn, ejecucidn y evaluacidn de los
planes y metas correspondientes a la recaudacidén programada
por el area.

21. Implementar medidas, que eviten la evasién de impuestos.
22. Elaborar el Manual de Procedimiento que regule la ejecucidn
de las funciones del &4rea.

23. Garantizar la aplicacidén de las Normas Técnicas de Control
Interno en todas sus funciones.

24. Atender otra funcién acorde a la que realice el A4&rea,
asignada por la maxima autoridad administrativa

2.3 DIRECTOR (A) DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA:

2.3.1 Misién Del Cargo:

Definir e implementar los mecanismos para un adecuado
funcionamiento del Sistema de Administracidén Tributaria del
Municipio, manteniendo un registro sistemdtico y permanente
de la informacidén sobre Dbienes inmuebles vy actividades
econdmicas, con que cuenta el municipio, para garantizar la
correcta aplicacidédn del Plan de Arbitrio vigente, y deméds leyes
de impuestos municipales, vy garantizar el proceso de

Direccién ENITEL media cuadra al Oeste. Pagina web: ww.santotomaschontales.gob.ni
Correo electrénico: alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni administraciontributaria@santotomas.gob.ni


mailto:alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni
mailto:administraciontributaria@santotomas.gob.ni

Aealdia Maniccpal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8

recaudacién tributaria municipal, asi mismo actualizar la Base
de Datos de Contribuyentes del Municipio.

2.3.2 Requisitos Minimos Del Cargo:

Formacién Académica: Licenciatura en Administracidén de
Empresas, Derecho, Contabilidad Publica % Finanzas,
Contabilidad Puiblica. Cursos: Administracidn Tributaria

Municipal. Normas Técnicas de Control Interno, Etica y Valores
del Servidor Publico, Operador en Computadoras vy Excel
Avanzado. Experiencia Laboral: Tres afios en el cargo o cargos
a fines. También los requisitos del Arto. 46 de la Ley 502.

2.3.3 Funciones Del Cargo:

1. Planificar, organizar, coordinar, controlar y ejecutar los
procesos de registro, recaudacidén vy fiscalizacidén de 1los
tributos municipales.

2. Contribuir a la elaboracién y formulacidn de proyecciones
de ingresos para el proceso presupuestario.

3. Asegurar la atencidédn eficiente y fraterna a la poblacidn
que los visitan.

4. Realizar, proponer e implementar la elaboracién y evaluaciédn
de estrategias y planes de gestidn de recaudacidn de ingresos
por 1impuestos tasas establecidas en el plan de arbitrios
vigente.

5. Evaluar y actualizar los planes de gestidén de recaudacidn
de 1ingresos por impuestos tasas establecidas en el plan de
arbitrios wvigente.

6. Coordinar con otras entidades gubernamentales acciones
destinadas al cumplimiento de las obligaciones fiscales por
parte de los contribuyentes.

7. Autorizar y evaluar los acuerdos de pago y reclamos
presentados por los contribuyentes de acuerdo a politicas de
recaudacién.

8. Dar seguimiento al registro y control de la boleteria,
Sticker de rodamiento y placas que se emiten para efectos de
la recaudacidén de impuestos y tasas.

9. Elaborar mapa de zonas potenciales del municipio para la
instalacién de inversiones vy formulacidén de propuestas
proyectos de desarrollo.
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10. Garantizar la base de datos de registro Unico de
contribuyentes y el control de cuentas por cobrar de 1los
mismos.

11. Asegurar el buen funcionamiento del SISREC (Sistema de
Registro del Contribuyente).

12. Coordinar el disefio e implementacién de instructivos de
los procedimientos de pagos de impuestos o tasas municipales
dirigidos a la poblacién.

13. Asegurar la emisidén de solvencias municipales, cuando los
contribuyentes lo soliciten de acuerdo a normativa establecida
en la alcaldia.

14. Analizar el impacto del Proyecto de Plan de Arbitrios en
la gestidén econdmica de los diferentes informes de 1la
dependencia.

15. Elaborar y discutir el Presupuestos Anual de los Gastos
del Area.

16. Coordinar el cronograma de visitas a los negocios del
Municipio.

17. Revisar, analizar, consensuar, elaborar y presentar los
diferentes informes solicitados en el A&rea, para toma de
decisiones.

18. Evaluar el desempefio de los servidores ©publicos
subordinados tomando en cuenta el manual de Desempefio Laboral
y Reglamento Interno aprobado por el Concejo Municipal.

19. Guardar el debido sigilo respecto a la informacidén vy
documentacidén relacionada con su cargo.

20. Aplicar las Normas Técnicas de Control Interno (NTCI) en
todo el desarrollo del trabajo.

21. Elaborar el Manual de Procedimiento que regule la ejecucidn
de las operaciones del area.

22. Realizar cualquier otra funcidén relacionada con el cargo,
orientada por su responsable inmediato.

2.4 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y REGISTRO DE CONTRIBUYENTE

2.4.1 Objetivo Del Departamento

Garantizar la correcta atencién y el debido registro de la
informacién de los contribuyentes que acuden a la oficina de
administracién tributaria a realizar el pago de tributos
municipales.
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2.4 .2 ANALISTA DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE

2.4.2.1 Misién Del Cargo

Ejecutar las actividades de apoyo de los temas tributarios, a
través de la preparacién y forma de liquidacidn de impuestos
municipales, con el fin de garantizar el pago oportuno de las
obligaciones tributarias de los contribuyentes.

2.4.2.2 Requisitos Minimos Del Cargo:

Formacién Académica: Licenciatura en Administracidén de
Empresas o Derecho, Postgrado o Diplomado en Cursos:
Administracidén Tributaria Municipal, Cursos de Normas Técnicas
de Control Interno, Relaciones Humanas, Etica y valores del
Servidor Publico, Operador en Computadoras y Excel Avanzado.

2.4.2.3 Experiencia Laboral:

Dos afios en el cargo o cargos a fines. También los requisitos
del Arto. 46 de la Ley 502.

2.4.2.4 Funciones Del Cargo:

1. Proporcionar la atencidén oportuna al contribuyente en sus
tramites para asegurar un servicio satisfactorio con calidad.
2. Orientar a los contribuyentes en los requisitos necesarios
y pasos a seguir para los diferentes tramites y servicios a
realizar.

3. Analizar y tomar accidén con el responsable inmediato para
resolver inconformidades detectadas en los procesos de servicio
de recaudacidén de ingresos.

4. Elaborar y emitir las Ordenes de Pago y Soportes de los
contribuyentes a través del sistema automatizado de datos
registrales segln solicitudes.

5. Coordinar las actividades relacionadas a la reproduccidn e
impresién de documentos que solicitan los Contribuyentes.

6. Elaborar y actualizar murales, afiches, panfletos, entre
otro que contribuyan a orientar eficazmente a la poblacidn.

7. Revisar documentos de pago y orientar a los contribuyentes
antes de presentarse a ventanilla.
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8. Participar peridédicamente en reuniones informativas o
evaluativas convocadas por su responsable inmediato.

9. Elaborar planes e informes de las actividades del area.

10. Guardar el debido sigilo respecto a 1la informacién vy
documentacidén relacionada con su cargo.

11. Aplicar las Normas Técnicas de Control Interno (NTCI) en
todo el desarrollo del trabajo.

12. Elaborar el Manual de Procedimiento que regule la ejecucidn
de las operaciones del area.

13. Realizar cualgquier otra funcidn relacionada con el cargo,
orientada por su responsable inmediato.

2.4.3 DIGITALIZADOR

2.4.3.1 Misién Del Cargo:

Coadyuvar al trabajo que realiza el A&rea de administracidén
tributaria en funcidén de llevar un control exacto del registro
unico de Contribuyente proporcionando los datos necesarios para
dirigir las politicas de recaudacidén de la municipalidad.

2.4.3.2 Requisitos Del Cargo:

Bachiller, Cursos de Informaticas, hojas Excel avanzado,
secretariado

2.4.3.3 Experiencia En El Cargo:

2 afios en cargos similares.

2.4.3.4 Funciones Del Cargo:

l. Digitalizacién y actualizacién diaria del Registro Unico de
Contribuyentes del Municipio de Santo Tomés.

2. Emitir informe sobre la situacidén tributaria de 1los
contribuyentes morosos al director (a) de Administracidn
Tributaria para la realizacidén de Planes de cobro o
recaudacién.

3. Mantener limpia su &rea de trabajo y manejo adecuado de los
medios de trabajo asignado.
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4. Cualgquier otra actividad mandatada por su Jjefe inmediato
relacionada a las funciones del é&rea.

2.4.4 RESPONSABLE DE REGISTRO Y CONTROL DE CONTRIBUYENTES

2.4.4.1 Misién Del Cargo.

Coadyuvar al trabajo que realiza el 4&area de administracidn
tributaria en funcidén de llevar un control exacto del registro
unico de Contribuyente proporcionando los datos necesarios para
dirigir las politicas de recaudacidén de la municipalidad.

2.4.4.2 Requisitos Del Cargo:

Bachiller, Cursos de Informaticas, hojas Excel avanzado,
secretariado.

2.4.4.3 Experiencia En El Cargo:

2 afios en cargos similares.
2.4.4.4 Funciones Del Cargo:

Llevar el registro y el control de informacién de todos los
contribuyentes del municipio.

Digitalizacién y actualizacién diaria del Registro Unico de
Contribuyentes del Municipio de Santo Tomds en el SIAFM
Modulo de Tributacidédn y RUCM.

Llevar el control de Expedientes Fisico Unico de los
Contribuyentes.

Emitir informe sobre la situacién tributaria de 1los
contribuyentes morosos al director (a) de Administracidn
Tributaria para la realizaciédn de Planes de cobro o
recaudacioén.

Mantener limpia su &rea de trabajo y manejo adecuado de los
medios de trabajo asignado.

Cualquier otra actividad mandatada por su jefe inmediato
relacionada a las funciones del éarea.

Direccién ENITEL media cuadra al Oeste. Pagina web: ww.santotomaschontales.gob.ni
Correo electrénico: alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni administraciontributaria@santotomas.gob.ni


mailto:alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni
mailto:administraciontributaria@santotomas.gob.ni

AHealdia Manicippal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8
2.5 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y COBRO

2.5.1 Objetivo Del Departamento

Garantizar el cumplimiento de la gestidén de cobro de tributos
municipales, por medio de colectores domiciliares vy para
alcanzar las metas de recaudacidn.

2.5.2 DEL SUPERVISOR(A) DE CONTRIBUYENTES Y COLECTORES:
2.5.2.1 Misién Del Cargo:

Garantizar el correcto desempefio de las actividades de
cobranzas de los tributos municipales, mediante el seguimiento
a colectores y auxiliares de ventanilla, que permita la mejor
captacién de los ingresos propios de la municipalidad. Asi como
velar por el correcto proceso de legalizacidén de nuevos
negocios, comercios u empresas.

2.5.2.2 Requisitos Del Cargo:

Licenciatura en Administracidén de Empresas y/o Contabilidad.
Cursos de Relaciones Humanas. Cursos de Etica y Valores del
Servidor Publico. Cursos de Operador en Computadoras y Excel
avanzado.

2.5.2.3 Experiencia Laboral:

2 aflos minimos en cargos similares. También los requisitos del
Arto. 46 de la Ley 502.

2.5.2.4 Funciones Del Cargo:

1. Coordinar, supervisar vy controlar las actividades y el
trabajo de campo que realizan los colectores.

2. Planificar y ejecutar el cronograma de supervisidén a los
colectores.

3. Realizar supervisiones sorpresivas en las inspecciones vy
gestiones de cobro programadas por los colectores reportados
en el Control Diario de Inspecciones.
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4. Realizar informe de hallazgo de las supervisiones efectuadas
a los colectores en el trabajo realizado.

5. Orientar a los colectores acerca de la forma méds adecuada
para ejecutar el trabajo asignado.

6. Actualizar e implementar las estrategias de inspecciédn
tributaria para la captacién de un mayor numero de
contribuyente seguin ruta asignada a cada colector.

7. Asegurar la cobertura de todas las rutas de inspeccidn que
permitan detectar los contribuyentes ilegales.

8. Elaborar y actualizar los datos contenidos en el listado de
seguimiento y control de Contribuyentes legales, ilegales,
morosos, entre otros.

9. Supervisar y controlar el cumplimiento del horario de
trabajo establecido de colectores bajo su responsabilidad.
10. Controlar, entregar y revisar los recibos oficiales de

caja entregados a los colectores ©para su respectiva

recaudaciodn.

11. Reunir 1las evidencias para los cierres de negocios
(temporales o definitivos) % remitirlas al area
correspondiente.

12. Ejerce labores de persuasién con los contribuyentes que
se resisten a legalizar sus negocios y declarar puntualmente
sus impuestos.

13. Detectar los contribuyentes que tengan problemas
econdémicos en el desarrollo de sus negocios y remitirlos a
su responsable de inmediato.

14. Cumplir y hacer cumplir todas las orientaciones emitidas
por la administracidén tributaria.

15. Velar por la disciplina de los colectores de Recaudacidn
bajo su cargo.

16. Elaborar planes e informes de actividades realizadas.

17. Evaluar el desempefio de los servidores publicos
subordinados tomando en cuenta el Manual de Desempefio
Laboral vy Reglamento Interno, aprobado por el Concejo
Municipal.

18. Guardar el debido sigilo respecto a la informacidén vy
documentacidén relacionada con su cargo.

19. Aplicar las Normas Técnicas de Control Interno (NTCI) en
todo el desarrollo del trabajo.

20. Elaborar el manual de Procedimientos qgue regule 1la

ejecucidén de las operaciones del area.
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21. Realizar cualquier otra funcidén relacionada con el cargo,
orientada por su responsable inmediato.

2.5.3 COLECTOR (A) DE TRIBUTOS MUNICIPALES:

2.5.3.1 Objetivo Del Cargo:

Garantizar la captacién de ingresos, mediante el Cobro
domiciliar de Impuestos, tasas y contribuciones especiales a
los Contribuyentes de la circunscripcidén territorial donde se

desempefia.

2.5.3.2 Requisitos Del Cargo:

1. Bachiller.

2. Relaciones Humanas.

3. Cursos de Etica y Valores del Servidor Publico.
4. Cursos de Caja y Técnicas de Control Interno.

2.5.3.3 Experiencia Laboral:
Un afio en el cargo o cargos similares. También los requisitos
del Arto. 46 de la Ley 502.

2.5.3.4 Funciones Del Cargo:

1. Realizar la recolecta de los ingresos, mediante el cobro
domiciliar de impuestos de los contribuyentes del municipio
de forma oportuna y vigilante ante cualquier riesgo.

2. Realizar segUln ruta asignada el cobro domiciliar de los
tributos municipales a los contribuyentes.

3. Efectuar el cobro a contribuyentes del sector mercado
conforme el Recibo Provisional aprobado para ese cobro vy
realizar la entrega en caja general del monto recaudado.

4. Llevar estricto control de 1los recibos provisionales,
recibos oficiales de caja y resto de papeleria impresa que
se utilizan para la recaudacidédn de impuestos en los formatos
establecidos.

5. Remitir diariamente 1los recibos provisionales, recibos
oficiales de caja entre otros de los impuestos recaudados
de los contribuyentes para su respectiva entrega en 1los
formatos establecidos.
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6. Llenar formato de 1los recibos no wutilizados para su
respectiva entrega.

7. Coadyuvar a la entrega de notificaciones de cobro a
contribuyentes que se encuentran morosos en sus impuestos
municipales.

8. Elaborar y remitir informe de nuevos contribuyentes, cierres
y aperturas de negocios detectados en las visitas
realizadas, a su responsable.

9. Elaborar planes e informes de actividades realizadas.

10. Guardar el debido sigilo respecto a 1la informacidén vy
documentacidén relacionada con su cargo.

11.Velar por el cuido, buen uso de la documentacidén y valores
que maneje.

12. Cumplir con los planes y metas trazados por la Direccidn de
Administracién Tributaria para garantizar el cobro vy
recuperacidén de los tributos municipales.

13. Tener su propio registro de los contribuyentes del a&rea,
ruta o categoria asignada a efectos de manejar 1los
contribuyentes que van al dia y los morosos, evitando planes
infructuosos para cumplir con lo programado.

14. Aplicar las Normas Técnicas de Control Interno (NTCI), en
todo el desarrollo del trabajo.

15. Apoyar en la elaboracién de Manual de Procedimiento que
regule la ejecucidén de las operaciones del &area.

16. Realizar cualquier otra funcidén relacionada con el cargo,
orientada por su responsable. Inmediato.

2.5.4 DEL NOTIFICADOR (A) DE COBRO DE TRIBUTOS MUNICIPALES:
2.5.4.1 Misién Del Cargo:
Apoyar con el desarrollo de la Gestidn de Cobro de los tributos

municipales mediante la entrega de la notificacién de cobro de
tributos pendientes de pago de los contribuyentes.

2.5.4.2 Requisitos Del Cargo:

Bachiller. Cursos de Relaciones Humanas. Cursos de Etica vy
Valores del Servidor Publico.
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2.5.4.3 Experiencia Laboral:
Un afio en cargos similares.

2.5.4.4 Funciones Y Responsabilidades Del Cargo:

1. Llevar Registro y Control de los contribuyentes morosos
del Registro Unico de Contribuyentes del municipio
mediante una base de datos que se creara para tal efecto.

2. Realizar las notificaciones correspondientes a 1los
contribuyentes tanto morosos como a aquellos qgque estan
por vencerse su periodo para realizar el pago oportuno de
sus impuestos, tasas y contribuciones especiales.

3. Dar seguimiento a la forma de pago o periodo de pago que
las personas notificadas realicen para ponerse al dia con
sus impuestos.

4. Dar seguimiento % realizar las notificaciones
correspondientes a aquellas personas que habiendo
realizado arreglos de pago no van al dia con el compromiso
asumido.

5. Coordinar con los <colectores de impuestos, tasas vy
contribuciones especiales, para proceder a visitar a las
personas notificadas a efectos de lograr el pago que estos
realicen.

6. Cualquier otra orientacidédn recibida de su jefe inmediato
en relacidén al cargo nombrado y necesidades del &area de
administracidn.

2.6 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE FIERRO

2.6.1 Objetivo Del Departamento:
Garantizar la administracién % supervisidn del buen
funcionamiento del Registro de Fierro de semovientes en el

municipio, aplicando los procedimientos establecidos en la ley
de la materia.

2.6.2 RESPONSABLE DE REGISTRO Y CONTROL DE FIERRO:

2.6.2.1 Misién Del Cargo:
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Implementa las actividades desarrolladas, con el Registro vy
Control de Fierro, emisidén de cartas de ventas y guia de ganado,
a fin de garantizar el registro ordenado de las actividades
que se desarrollen en el area y por ende la informacidn que
alimenta el Registro Unico de Trazabilidad de la Alcaldia. Asi
como coadyuvar con el resto de autoridades institucionales que
tienen relacidédn con el Registro de Fierros.

2.6.2.2 Requisitos Del Cargo:

Licenciatura en Administracién de Empresas, Veterinaria,
Zootecnista o Agropecuario. Curso de Etica y valores del
Servidor Publico. Cursos de Trazabilidad de Ganado. Cursos de
Trazabilidad y Administracién de Rastros y Normas Sanitarias
Operador de Computadoras y Excel Avanzado.

2.6.2.3 Experiencia En El Cargo:

Dos afios en funcidén del cargo.

2.6.2.4 Funciones Y Responsabilidades Del Cargo:

1. Llevar control de la matricula de fierros y marcas de
errar ganado existente en el municipio.

2. Emite la guia del movimiento de animal (GUMA) solicitado por
los productores y comerciantes que tienen registrado su
fierro en el Registro y Control de Fierro Municipal. Asi
como de aquellos gue, no teniendo fierro registrado en este
municipio, demuestran la legalidad del ganado a ser
trasladado.

3. Emite las cartas de venta de ganado que solicitan 1los
ciudadanos matriculados en el Municipio.

4. Crea y mantiene actualizado los libros de matriculas de
fierros, emisidén de cartas de venta y guias de traslado de
ganado.

5. Vela por el estricto cumplimiento de 1las leyes penales,
administrativas y normativas relacionadas al Registro de
Fierros.

6. Registra anualmente las matriculas de fierros y marcas de
errar, realizadas en el Municipio.
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7. Brinda informacién a las instituciones estatales que 1lo
requieren, principalmente con la Policia Nacional,
Ministerio Publico y Poder Judicial.

8. Registra las marcas de Fierro y emite la matricula de Fierro
que incluya el cdédigo uUnico de establecimiento rural o finca
(CUE) de origen una vez registrada la marca y el cdéddigo de
la chapa de cada animal.

9. Elabora informe con indicadores definidos sobre 1los
diferentes rubros atendidos de acuerdo a lo que establece la
Ley de Municipios, de forma mensual, semestral y anual.

10. Evaluar el desempefio de los servidores publicos
subordinados en funcidén de 1los estéandares de conducta
establecidos, tomando en cuenta el Manual de Desempefio
Laboral vy Reglamento Interno aprobado por el Concejo
Municipal y retroalimentar los resultados obtenidos.

11. Aplicar en todos los aspectos de la planeacidn,
programacidén, organizacidn, funcionamiento y evaluacidn del
adrea bajo su cargo segun las Normas Técnicas de Control
Interno (NTCI).

12. Elaborar el Manual de Procedimiento que regule la
ejecucién de las operaciones del area.

13. Cumple con cualquier otra funcién relacionada al cargo,
orientada por su responsable inmediato.

2.6.3 AUXILIAR DEL AREA REGISTRO Y CONTROL DE FIERRO:

2.6.3.1 Misién Del Cargo:

Coadyuva a la implementacién de las actividades desarrolladas,
con el Registro y Control de Fierro, elaboracidén de cartas de
venta y guias de ganado, matriculas de fierros, a fin de
garantizar el registro ordenado de las actividades, que se
desarrollen en el area y por ende la informacidén que alimenta
el Registro Unico de Trazabilidad de la Alcaldia.

2.6.3.2 Requisitos Del Cargo:

-Bachiller. Curso de Relaciones Humanas.

2.6.3.3 Experiencia En E1l Cargo:
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Experiencia en funciones similares minimo un afo.

2.6.3.4 Funciones Y Responsabilidades Del Cargo:

1. Elaborar cartas de ventas de Ganado, gque sean solicitados
ante la oficina del Registro y Control de Fierro.

2. Elaborar Guias de Traslado de Ganado, que sean solicitadas
ante la oficina del Registro y Control de Fierro.

3. Realizar las Matriculas de Fierro de los duefios de fierros
correspondientes.

4. Llevar control administrativo de la documentacidén gque es
expedida por la oficina del Registro y control de Fierro.

5. Cualguier otra funcidén que le indique se Jjefe inmediato en
relacidén con la funcidén de su trabajo.

TITULO II - REGISTRO Y CONTROL DEL CONTRIBUYENTE
CAPITULO I- GENERALIDADES

1.1 Atribuciones de la DAT.

1. La Direccién de Administraciédn Tributaria Municipal es la
encargada de la gestidén de los tributos dentro de nuestro
municipio. Constituye el principal ejecutor del sistema
tributario local; La funcidén de Recaudacidn se realiza a
través de La Ventanilla de la municipalidad y colectores
domiciliares y a través de transferencias electrdnicas a
las cuentas de la Alcaldia Municipal.

2. La Direccidén Administracidén Tributaria abrird un Expediente
Individual por cada persona natural o) juridica
(contribuyente) sujeta al pago de tributos de forma
permanente. Esto corresponde a matriculas y licencias,
impuestos (por ventas y servicios, bienes inmuebles, vy
otros impuestos.), tasas por servicios puUblicos permanentes
(limpieza de calles y recoleccidén de basura y otros), vy
contribuciones especiales.

3. La Direccién de Administracidén Tributaria mantendrad un
Registro Unico mediante sistema de todos los
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contribuyentes, que coincidird con el expediente fisico de
cada uno de ellos, clasificados por su ubicacidn, negocio
o actividad realizada, vy tipo de tributo o servicio
permanente objeto de cobro, asi mismo manejard informacidn
por comunidades, barrios, etc. Para este caso si una persona
natural o juridica tiene méds de una razdbédn social, se le
abrird expediente por cada una de ellas y se enlistaréd de
acuerdo a la categoria que se le autorice.

Cuando se apertura una razdn social nueva, se abrird el
expediente con sus requisitos correspondientes y cuando se
realice el traspaso de duefio, deberd indicarse la nueva
razén social vy abrir nuevo expediente, cerrando el
anterior, en caso contrario deberd continuar con la misma
razén, con el nombre del nuevo duefio en el mismo expediente.

El Registro de Contribuyentes debe proporcionar informacidn
para determinar el monto de los tributos que cada
contribuyente debe enterar, el concepto y la fecha de pago.
Debe favorecer la recaudacidn y apoyar las acciones de
cobranza que correspondan.

La Direccién de Administraciédn Tributaria hard un andlisis
de los ingresos propios de la municipalidad, estableciendo
el ingreso y egreso per céapita, asi como el sector que més
aporta a los ingresos municipales, para establecer politica
que reconocimiento a dichos sectores, en ocasién de ser
beneficiados con los proyectos de la municipalidad.

Para un mejor control del Expediente Unico del
Contribuyente, el expediente que se apertura de un
contribuyente deberd contener toda la informacién de los
impuestos, tasas y contribuciones especiales a que se hace
referencia, para lo cual el Expediente se dividirad por
carpeta, con un indice del contenido de cada carpeta
pudiendo sefialar cada carpeta con orden alfabético o alfa
numérico, procurando que la primer carpeta corresponda a la
actividad principal % de mayor movimiento del
contribuyente.

Direccién ENITEL media cuadra al Oeste. Pagina web: ww.santotomaschontales.gob.ni

Correo electrénico: alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni administraciontributaria@santotomas.gob.ni


mailto:alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni
mailto:administraciontributaria@santotomas.gob.ni

Aealdia Maniccpal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8
.2 Registro En Sistema Y/O Base Datos

El Registro y Control de Contribuyentes se realizarad por
medio de las bases de datos en Excel y Sistema SIAFM y RUCM
(Registro Unico de Contribuyentes Municipal) .

Segun el tipo de tributo municipal se recibe por parte de
los contribuyentes 1los requisitos necesarios para ser
ingresados en los registros de contribuyentes en base de
datos Excel y SIAFM.

Las bases de datos en Excel contendrédn toda la informacidn
del contribuyente, al igual que del tributo que tiene a su
cargo.

A través del médulo tributario sistema SIAFM, se llevaréd el
control de los contribuyentes de IBI, matriculas, IMI vy
Fierro quienes tendran un uUnico cdbédigo de contribuyentes
para estos tributos municipales dentro de este sistema.

El ingreso de los contribuyentes de IBI, le corresponderé
directamente a la direccidén de catastro, la informaciédn
ingresada en el sistema de catastro SISCAT, se vincula con
el mébdulo tributario a través de un Sistema de Sincronizacidn
Tributaria SST.

El ingreso de las matriculas de negocio, matriculas de fierro
y el impuesto municipal de 1ingresos estarid bajo 1la
responsabilidad de la direccién de administracioén
tributaria.

El médulo tributario ademds se vincula con el médulo de
caja, al ingresar el cédigo de contribuyente este refleja
lo gque el contribuyente estd a deber.

Las bases de datos Excel segun el tipo de tributo municipal
se actualizaran posterior a que los contribuyentes realicen
el pago de sus tributos municipales, detallando fecha de
pago, monto pagado y el numero de boleta de cancelaciédn.

Luego de haber registrado el pago del contribuyente en las
bases de datos y haber confirmado que se hizo la debida
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cancelacidén en el SIAFM, se procede a archivar el expediente
a su lugar correspondiente.

CAPITULO II - CONTROL DE EXPEDIENTES

2.1 Contenido General Del Expediente Del Contribuyente.

El contenido del Expediente del contribuyente seréd el
siguiente:

a) Carta de solicitud, del propietario del negocio o
representante de la persona juridica.

b) Solvencia Municipal

¢) Formulario de Inscripcidén Contribuyente establecido para tal
fin.

d) Formato para matriculas con registros contables.

e) Fotocopia del No RUC del negocio (para Renovacién).

f) Fotocopia de Cédula de identidad

g) Fotocopia de las primeras paginas de los libros contables
diario y mayor donde se muestra las inscripciones en el
Registro Mercantil (para persona juridica).

h) Fotocopia de 1la escritura de constitucién en caso de
Cooperativas y empresas U asociaciones con personeria
juridica, en caso de las pequefias y medianas empresa Yy
cooperativas sin personeria Jjuridica, deberd presentar el
acta de conformacidén de Junta Directiva donde se indique el
nombre de la persona que la representard en los tramites
correspondientes.

1) Certificado o) Permiso Policial, Bomberos v otras
instituciones del Estado, cuando el negocio o razdén social
implique la autorizacidén de estos, previas a la matricula.

J) Solicitud de inspeccidn

k) Informe de inspeccidn.

1) Notificacién de inspeccidn.

m) Acta de Inscripcidén y Registro de Contribuyente.

n) Fotocopia de Certificacién de Matricula. 3

0) Cualquier otro documento de correspondencia general,
solicitudes reclamos, etc.
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Para un mejor control de la informacién respecto al
contribuyente, el Expediente podrd contener la siguiente
informacién: Ejemplo

Caratula:
Esta carpeta contendrd toda la informacidén general del

Contribuyente: Nombres y Apellidos, mayor de edad, estado
civil, ocupacidén, Nuamero de cédula, direccidédn de domicilio,
teléfono o correo electrdénico, tipo de negocio o comercio
(actividad principal) y cualquier otra informacidén particular
del contribuyente. La actividad principal es aquella que
requiere de previo la matricula correspondiente a la actividad.

Primer Carpeta:
Toda la documentacidén debidamente foliada de la apertura de la

actividad principal que realiza, es decir debera contener
practicamente toda la informacidén solicitada para la apertura
del negocio. En el caso de 1los negocios ya existentes se
procederd a solicitar la informacidén correspondiente a cada
contribuyente para formalizar su expediente.

Segunda Carpeta:

Estd contendrd toda la informacidén relacionada al Impuesto de
Bienes Inmuebles, debidamente foliada, que deberd incluir
Cédula del contribuyente, copia de la escritura (que puede ser
de dominio, posesidn, arriendo, administracidén etc.) de ser
posible agregar copia de la escritura antecedente del duefio
anterior para efecto de seguimiento de los propietarios del
mismo y copia del plano topografico. Cuando la propiedad cambie
de duefio, se haréd un informe y se agregard copia del nueve duefio
a dicha carpeta para cerrar carpeta.

Tercer Carpeta: Tasa Por Servicio De Recoleccién De Residuos
Sélidos.

Agqui debe agregarse copias de recibos de pago de la tasa o en
su defecto wuna tarjeta de control <con los datos del
contribuyente y un listado de los recibos de pago por mes,
indicando en é1l, el numero de recibo, el valor pagado y el mes
que cancela, multa aplicada en caso de pago tardio de la tasa,
etc.
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Cuarta Carpeta: Notificaciones De Cobro, Cierre O Suspension
Temporal De Negocios.

De igual forma se agregaradn a esta carpeta las notificaciones
sobre cobro de impuestos (dos por afio, minimo una), asi como
cualquier notificacién sobre resoluciones referente al
contribuyente sobre cierre o suspensidn temporal de negocio.

Quinta Carpeta: Recursos.
En dicha carpeta deberdn agregar los escritos de recursos
interpuestos por el contribuyente y el seguimiento a dicho
recursos hasta agotar la via administrativa, deberd foliarse
al igual que el resto de carpeta para evitar 1la fuga de
documentos del expediente.

El expediente Unico de contribuyente podrd tener tantas
carpetas como obligaciones tributarias tenga el contribuyente.

Cuando una propiedad cambie de duefio y el nuevo duefio ya tiene
expediente de contribuyente, se le agregarda la carpeta
correspondiente al pago del IBI. En caso de no tener expediente
se apertura el expediente correspondiente.

Cada Carpeta contendrd en detalle el pago del contribuyente
al tipo de impuesto aplicable, pudiendo observarse el mismo
procedimiento para el caso de la cuarta carpeta Tasa por
Servicio de Recoleccidédn de Residuos Sdéd6lidos.

CAPITULO II TRIBUTOS MUNICIPALES

2.1 Aspecto Legal:

Segtn el Art. 1 Plan de Arbitrios Municipal Vigente: E1 Tesoro
de los municipios se compone de sus bienes muebles e inmuebles;
de sus créditos activos, del producto de sus ventas, impuestos,
participacidén en impuestos estatales, tasas por servicios vy
aprovechamientos, Arbitrios, contribuciones especiales,
multas, rentas, céanones, transferencias y de los mads bienes
que le atribuyan las leyes o que por cualquier otro titulo
puedan percibir.
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2.1 Impuestos:

2.1.1 Aspecto Legal:

Segun el Art 2. Plan de Arbitrios Municipal Vigente: Son
impuestos municipales las prestaciones en dinero gque 1los
municipios establecen con caracter obligatorio a todas aquellas
personas, naturales o juridicas, cuya situacidén coincida con
las que la Ley o este Plan de Arbitrios seflalan como hechos
generadores de créditos a favor del Tesoro Municipal. Se
encuentran clasificados de la siguiente manera:

a) Impuesto de Bienes Inmuebles (IBI).

b) Impuesto de Matricula.

c) Impuesto Municipal sobre Ingresos (IMI).

d) Impuesto de Rodamiento.

e) Impuesto de Rétulos.

f) Impuesto Municipal por Edificacidén o Mejora.

g) Impuestos por Realizacidédn de Espectaculos publicos.

2.2 Tasas Por Servicios Y Aprovechamiento.
2.2.1 Aspecto Legal:

Segun el Art 26 del Plan de Arbitrios Municipal Vigente, son
tasas las prestaciones de dinero, legalmente exigibles por el
Municipio como contraprestacién de un servicio, de la
utilizacidén privativa de bienes de uso publico municipal o del
desarrollo de una actividad que beneficie al sujeto pasivo o
contribuyente. Se clasifican en tasas por servicios Yy por
aprovechamiento.

2.3 Tasas Por Servicios

a) Por la recoleccién de basura y limpieza de calles.

b) Permiso para realizar fierros para marcar ganado o madera.
c) Para el registro de fierros.

d) Autorizacidén de cartas de ventas de ganado.

e) Autorizacién de guias de ganado.

f) Permiso de destace o boleta de destace.

g) Permiso para sacrificio y corraleja en el rastro
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h) Permiso para edificar o realizar mejoras.

i) Derecho de linea.

j) Tasas por inhumacidén a perpetuidad.

k) Tasa por permiso de exhumacidn

1) Tasa para la introduccidén de cadaver

m)Tasa cambio de bdéveda

n) Tasas por el servicio y mantenimiento del Cementerio.
0) Rondas de propiedades colindantes.

p) Certificaciones del registro civil de las personas.

q) Tasas por la adjudicacidén de tramos de mercado

2.4 Tasas Por Aprovechamiento:

a) Acondicionamiento de aceras, cunetas o rampas.

b) Reservas de aparcamiento en la via publica.

¢c) Ocupacién de aceras, calles o terrenos municipales con
puestos de comidas, Mesas, o con cualquier fin comercial.

d) Por la ocupacién de calles o aceras con materiales o
maguinarias.

e) Por la realizacidén de obras en la via publica (se debe de
solicitar permiso)

f) Por la limpieza y cercado de predios baldios.

g) Por la extraccidédn de madera, arena, o cualquier otro producto
de terrenos Ejidales o municipales.

h) Derecho a instalar negocios en fiestas.

1) Arrendamiento de propiedades ejidales.

j) Prestacién de Servicio del Médulo de Construccidn.

k) Por la emisién de permisos ambientales.

l) Por la emisidén de constancias de wuso de suelo para
construcciones de viviendas vy «con fines <comerciales,
lotificaciones, urbanizaciones e instalaciones de antenas.

m)Por la emisidén de tramites especiales de legalizacidén de
propiedades.

2.5 Contribuciones Especiales:

2.5.1 Aspecto Legal:
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Segin el Art 51 del Plan de Arbitrios Municipal Vigente, las

Alcaldias podran imponer contribuciones especiales para la

ejecucidén de obras o para el establecimiento, ampliacidén o

mejora de servicios municipales, siempre que a consecuencia de

aquellas o de éstos, ademds de atender al interés comin o

general, se beneficie especialmente a personas determinadas,

aunque dicho beneficio no pueda fijarse en una cantidad
concreta.

a) Para la ejecucidn de obras o para el
establecimiento, ampliacidén o mejora de Servicios
municipales.

b) Contribucibén especial para el mantenimiento,
limpieza, medio ambiente y Seguridad ciudadana a
los usuarios del casco urbano y rural.

CAPITULO III DE LOS IMPUESTOS
3.1 Impuesto Por Matriculas Y Licencias En General

3.1.1 Aspecto Legal:

Art. 3 del Plan de Arbitrios Municipal Vigente, Toda persona
natural o Jjuridica que se dedique a la venta de bienes o
prestacidén de servicios, sean estos profesionales o no, deberan
solicitar la matricula anualmente en el Municipio para cada
una de las actividades econdémicamente diferenciadas que en el
mismo desarrolle.

3.1.2Requisitos Para La Obtencién De Matricula Municipal.

Los requisitos para la obtencién de la Matricula Municipal,

para la apertura de un negocio o razdn social, seréan:

a) Carta de solicitud Dirigida a la Administracidédn Tributaria,
con los datos generales del Contribuyente y/o de la razdn
social.

b) Presentar fotocopia de cedula, en caso de persona natural,
si es persona juridica la de los socios.

¢) Fotocopia de la escritura de constitucidén de Cooperativas y
empresas u asociaciones con personeria juridica, en caso de
las pequefilas y medianas empresa y cooperativas sin
personeria juridica, debera presentar el acta de
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conformacién de Junta Directiva donde se indique el nombre
de la ©persona que la representara en los tramites
correspondientes.

Poder Especial de Representacién y fotocopia de cedula (si
actla en representacién del contribuyente).

Certificado del Beneficiario Final. (Segun Corresponda)
Certificado de Inscripcidén de la DGI. (segun corresponda)
Constancia de Inscripcidén Definitiva. (Segin corresponda)

Declaracidén por escrito del monto de la inversidén. En el
caso de pequefios negocios se hard inventario por el
propietario detallando la inversidén, el cual serd objeto de
supervisidn para constatar su veracidad.

Estar solvente con sus Tributos Municipales en caso de
sociedades andénimas, presentar solvencia por cada uno de los
socios.

Contrato de arrendamiento del 1local en caso de que el
inmueble donde se establecerd el negocio sea arrendado.
Formulario de Inscripcidén Contribuyente estableciendo para
tal fin.

Llenar Formato para matriculas.

Fotocopia del No RUC del negocio. (En el caso de las
sociedades)

Fotocopia de las primeras paginas de los libros contables
diario y mayor donde se muestra las inscripciones en el
Registro Mercantil, cuando sea la actividad con Registro
contable.

Para las actividades de Bares, Restaurantes, Casinos,
Billares, Servicios de Diversién y esparcimiento, Hotel-
Hospedaje, negocios gque vendan licor y otras actividades
similares, se requerird presentar certificado o permiso
policial, bomberos y en caso necesario dictamen ambiental.
Para las farmacias vy laboratorios deben presentar 1la
correspondiente Constancia del MINSA.

Para los Talleres en General y actividades afines, requieren
ademas dictamen ambiental y aprobacidén de urbanismo
municipal.

Pago de 1los aranceles correspondientes de acorde a la
actividad comercial.
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La no presentacién de los permisos de otras instituciones no
serd motivo para no tramitar la matricula municipal, pero el
propietario del negocio estarad obligado a realizar los tramites
respectivos ante dichas instituciones y posteriormente remitir
a la oficina de administracidén tributaria dichos permisos.

3.1.3 Procedimiento Para La Autorizacién De Matricula.

l. Recibida la Solicitud de Matricula de Nuevo Negocio, con los
requisitos antes seflalados, el o la analista de tributacién,
cotejard todos los documentos de tal forma que coincidan con
la solicitud que se estd haciendo y el tipo de actividad
relacionada, dentro de las veinticuatro horas siguientes al
haberse presentado la solicitud.

2. E1 analista una vez cotejada la documentacidén, sin hacer
falta ningun requisito, pasard de inmediato el expediente al
Supervisor de tributacidén para que éste proceda a realizar
la respectiva inspecciédn del local donde se ubicarad el nuevo
hecho generador. Esta se realizarad al dia siguiente habil de
haberse recibido el expediente por parte del analista.

3. De la inspeccidén deberd levantarse Acta, que al final seré
firmada por el supervisor vy el propietario o ©persona
encargada del lugar, donde se indiquen rétulos, letreros que
anuncien la actividad, la direccidén exacta de éste, y las
condiciones fisicas sanitarias del lugar. Cuando se trate de
restaurantes, bares, comideria, o negocios similares que
tengan que ver con la manipulacidén de bebidas y alimentos,
donde los usuarios hacen wuso de tiempos de -espera Vy
alargados, deberd exigirse los servicios sanitarios, tanto
para caballeros como para las damas, de no tener el inmueble
esta condicidén se rechazard temporalmente la solicitud hasta
que relna estos requisitos.

4. E1 Supervisor terminada las diligencias de inspeccidén con su
respectiva acta que agregara al expediente, remitird el mismo
al director (a) de Administracidédn Tributaria, para que éste
con las recomendaciones hechas por el supervisor, autorice o
deniegue la matricula de la actividad econémica a realizarse.
Para la autorizacidén de la matricula, deberd cerciorarse el
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director (a) de administracidédn tributaria, con la analista
de que el solicitante estd solvente con la municipalidad,
caso contrario orientara a éste ponerse al dia con sus
obligaciones con la alcaldia y una vez realizado autorizara
la matricula. La autorizacién se hard en formato vya
definidos, firmados vy sellado por el director (a) de
tributacién. Esta diligencia deberd realizarse dentro del
plazo de veinticuatro horas de haberse recibido el expediente
de parte del Supervisor. La Autorizacidén de la matricula del
nuevo negocid es irrecurrible, pero procede el recurso de
revisidén ante la administracidédn tributaria y apelacidn ante
el Alcalde o Alcaldesa Municipal, cuando se niegue la
matricula.

5. Autorizada la apertura de la matricula, el director (a) de
tributacién trasladard inmediatamente el expediente al
analista, para que proceda a realizar los calculos
correspondientes de acuerdo a la inversidén de la actividad y
autorizar el pago al nuevo contribuyente.

6. Al presentar el nuevo contribuyente su recibo de tesoreria,
de haber pagado el impuesto correspondiente, el analista
tomara el numero de la boleta de pago y lo agregara al
expediente y procederda a llenar la matricula respectiva con
los datos que ésta establece y pasard inmediatamente al
director (a) de Tributacidén para su firma quien revisara el
expediente por UGltima vez a fin de verificar que todos los
requisitos se cumplan en el procedimiento y firmar al final
la matricula correspondiente.

3.1.4 Politica Tributaria:

Todas las actividades econdmicas gravadas con este tipo de
impuesto cuyo monto de inversién inicial sea igual o mayor a
C$200,000.00 coébrdobas estaran obligadas ademads del pago del 1%
sobre dicha inversidén en concepto de matricula, a llevar
registros contables con el propdsito de determinar la base
cierta para el calculo de la matricula y el 1IMI. Las
actividades que inician su actividad con una inversidén inicial
menor a C$200,000.00 se calculard el impuesto del 1% sobre el
monto declarado y fiscalizado y podrédn ser sujetos de tasacidn
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del IMI en la modalidad de cuota fija, con base en el Decreto
064-92, Arto. 2 (Armonizacién de las Haciendas Locales con la
Politica Fiscal). Sin embargo, todas las actividades
econdémicas sin importar el monto del ingreso mensual podran
gravarse con la renovacién de la matricula y el IMI en base a
registro contable.

3.1.5 Procedimientos:

3.1.5.1 Matricula y Licencia inicial:

Para efectos de cdlculo de matricula inicial en todos los casos
de actividades econémicamente diferenciadas se calculara en
base al 1% del monto de la inversidén inicial. Para ello el
contribuyente deberd presentar una carta de solicitud de
matricula detallando el monto de la inversidn inicial, ademés
de los requisitos establecidos en el numeral 3.1.2 de la
presente disposicidén, el cual deberd ser revisado por la
Administracién Tributaria a través del Equipo de Supervisidn y
andlisis que determinard la veracidad del monto de la inversién
inicial declarado. Si el monto fiscalizado no coincide con 1lo
declarado por el contribuyente, y éste vya realizdé el pago
correspondiente por este concepto, se procederd a efectuar un
reparo si el monto es mayor o una nota de crédito si es menor.
El Mismo porcentaje se aplicarad cuando se realice la trasmisiédn
del negocio a otro propietario o cambie su razdén social.

Ejemplo para el cobro del monto de la matricula inicial:

Al iniciar un negocio que aun no ha generado ingresos el
impuesto de matricula se calculara en base a la inversidn
inicial que se haya realizado.

- Como ejemplo, supongamos que cuando Ferreteria E1 Rey que
se dedica a la compra y venta de productos ferreteros en la
ciudad de Santo Toméds, realizo una inversidén de C$ 1,
000,000.00.

Segin lo establecido en el plan de arbitrios municipal wvigente
en el art. 6 el impuesto de matricula serd el Uno por ciento
(1%) de la inversidén inicial.
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[roedin seel /6%, 0.000.60 |

Base imponible art. 6 PAM 1%
Impuesto a pagar C$10,000.00

- Si la inversidn inicial o parte de esta se realiza en moneda
extranjera el calculo de la matricula se realizara al tipo
de cambio oficial vigente en esta fecha.

Ejemplo de Inversidén en moneda extranjera

[ooerer e e 09 JUD 500,00 |

Tipo de Cambio Oficial C$ 36.6243
Inversién en cérdobas C$ 183,121.50
Base imponible art. 6PAM 1%

Impuesto a pagar C$ 1,831.21

Ejemplo de Inversién inicial en moneda nacional y extranjera

oo aver cowg 0 S00000 |

Tipo de Cambio Oficial C$ 36.6243

Inversién convertida a|C$ 109,872.29

cérdobas

[Toversién Intclalien €8 i€ 30000000 |
' Total de Inversién Inicial  |[C$ 139,872.29 |
Base imponible art. 6 PAM 1%

Impuesto a pagar C$ 1,398.72

3.1.5.2 Renovacién de matriculas:

3.1.5.2.1 Por Cuota Fija:

Para realizar la renovacidén de matricula bajo cuota fija se
requiere que el contribuyente esté solvente con los deméas
tributos o al menos cuente con un convenio de pago actualizado.
La analista tributaria revisa el expediente tomando en cuenta
el tipo de contribuyente y la particularidad del negocio o
actividad comercial y si el monto de la matricula no esté
acorde a las condiciones del negocio, se lo remite a la
supervisora para que realice la inspeccidén y valorar si esta
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amerita reajuste o quedara en el mismo valor. Si el caso que
necesitare reajuste se procede a realizar la notificacidn para
darle a conocer al contribuyente el nuevo valor de matricula a
pagar. Asi mismo de no ameritar reajuste al impuesto se
aplicard el aumento del 5% anual autorizado por el Concejo
Municipal.

2.1.5.2.2 Por declaracién:

El plan de arbitrios municipal vigente en su articulo. 5 establece
que "el valor de la matricula se calculara aplicando el dos por
ciento (2%) sobre el promedio mensual de los 1ingresos brutos
obtenidos por la venta de bienes o prestacidén de servicios de los
tres Gltimos meses del afio anterior o de los meses transcurridos
desde la fecha de apertura si no llegaran a tres".

Ejemplos de cémo calcular el pago del impuesto por renovacién

de matricula por declaracién:

- Suponiendo que TORRES COMERCIAL obtuvo los siguientes
ingresos en el afio 2023:

[UiEtes Eon e e A0 Jlwercees

Octubre 2024 c$ 1,500,000.00
Noviembre 2024 c$ 1,700,000.00
Diciembre 2024 c$ 2,000,000.00
Ingresos Brutos C$ 5,200,000.00 / 3 meses
Promedio Ingresos Brutos C$ 1,733,333.33
Base Imponible 2% del Promedio | C$ 34,666.67

El arancel correspondiente para la renovacién de matricula
sera de C$ 34,666.67

- Cuando TORRES COMERCIAL inicié sus operaciones en el mes de
noviembre del afio 2023 sus ingresos fueron los siguientes:

Ultimos meses afio 2024 ~ |[Ingresos

Noviembre 2024 C$ 100,000.00
Diciembre 2024 (of] 150,000.00
Ingresos Brutos (of] 250,000.00 / 2 meses
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Promedio Ingresos Brutos (of] 125,000.00
Base Imponible 2% del Promedio | C$ 2,500.00

El arancel correspondiente para la renovacién de la matricula
sera de C$ 2,500.00

- Si un negocio o establecimiento no obtuvo ingresos de manera
consecutiva en los Ultimos meses del afio el calculo del
impuesto de matricula se realizard en base al promedio de
los meses en gque se obtuvieron ingresos.

(Ut oo oAl Jwescees

Marzo 2024 C$ 15,000.00

Junio 2024 C$ 20,000.00
Septiembre 2024 C$ 10,000.00

Noviembre 2024 C$ 25,000.00

Ingresos Brutos C$ 70,000.00 / 4 meses
Promedio Ingresos Brutos C$ 17,500.00

Base Imponible 2% del Promedio | C$ 350.00

El arancel correspondiente para la renovacién de la matricula
sera de C$ 2,500.00

3.1.2 Otras Matriculas

3.1.2.1 Patente de Destazador

El plan de arbitrio en su articulo 10, establece que 1los
destazadores de ganado mayor o menor, ademds de cumplir cuantos
requisitos establezcan las leyes generales para el ejercicio
de su actividad, deberédn obtener de la alcaldia su autorizacidn
o patente para la que abonaran el impuesto de matricula
establecido en el Art. 3 del PAM.

Para el célculo del valor de la matricula se realizaréd en base
al Art. 5 del PAM aplicando el 2 % sobre la cantidad de reses
destazadas durante los Ultimos 3 meses del afio anterior.
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Ejemplo:
El contribuyente José Andrés Bravo Hernandez desea renovar su
patente de destazador para el afio 2025, el o la analista de
Tributacidén, solicita a la responsable del &rea de Registro y
Control de fierro le proporcione la informacidén sobre los
destaces que realizo el contribuyente durante los Ultimos tres
meses del afio 2024.

Octubre: 4 reses

Noviembre: 4 reses

Diciembre: 4 reses =

Total: 12 reses en los Ultimos tres meses cada una.

Valor X Reses: 12 reses X C$ 10,000.00 = C$ 120,000.00 / 3

= C$ 40,000.00

Impuesto a aplicar el 2%= C$ 40,000.00 X 2% = C$ 800.00

El valor a pagar por la matricula o patente de destazador sera
de: C$ 800.00

3.1.2.2 Matriculas de Farmacias.

Para el calculo de las matriculas de farmacia por primera vez
se realizard en base al Art. 6 del PAM.

Tomando en consideracidén que los productos farmacéuticos estan
exentos del Impuesto Municipal sobre Ingresos IMI, pero con
Obligacién a pagar la matricula se establecerdn montos sujetos
a revisidén anual segun las siguientes categorias:

- Categoria A: Valor Matricula Anual C$ 1,500.00

- Categoria B: Valor Matricula Anual C$ 1,000.00

- Categoria C: Valor Matricula Anual CS$ 800.00

3.1.2.3 Matriculas Provisionales.

Los interesados en instalar puestos de ventas o prestacidén de
servicios en tiempos de festividades municipales u otros
eventos por un periodo de guince a treinta dias deberan
registrar su actividad comercial bajo una “Matricula
Provisional” para lo cual deberdn hacer su solicitud por
escrito detallando el tipo de actividad y los dias a realizar
la actividad. El1 céalculo de esta matricula se hard de acuerdo
al tipo de actividad comercial.
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3.2 Registro contable

Los contribuyentes que requieran renovar matricula en el
siguiente ciclo presupuestario, deberdn primero estar
solventes con las deméds obligaciones tributarias o al menos
contar con un convenio actualizado. Para renovar la matricula
de la actividad econdémica la tasa a aplicar serd del 2% sobre
el ingreso promedio de los Ultimos tres meses. Si el tiempo
de operacidédn de la actividad fuera menor a tres meses, se
calculard en base al promedio de los dos Ultimos meses, o al
ultimo mes si fuera el caso y si todavia no ha transcurrido ni
un mes de operacidn, el célculo se realizard en base al monto
de la inversidén inicial.

3.2.1 Requisitos Para Renovacién de Matriculas.

I- Cedula de Identidad.

2- Matricula anterior.

3- Solvencia Municipal.

4- Certificados o Permisos policiales, de bomberos y el MINSA,
segun corresponda del afio anterior.

Al momento de dar la autorizacidén de la nueva matricula le
comunicard al contribuyente ademéds de su cuota mensual en
concepto de IMI pagard la tasa por recoleccidédn de basura la
cual se establecerd segun la tabla establecida en el articulo
31 del presente manual.

3.3 Impuesto Municipal De Ingresos (IMI)

3.3.1 Aspectos legales:

Basado en el Art. 11 Del Plan de Arbitrio Municipal Vigente.
Toda persona natural o juridica que, habitual o esporadicamente
se dedique a la venta de bienes o prestacidén de servicios, sean
estos profesionales o no, pagard mensualmente un impuesto
municipal del uno por ciento 1%, sobre el monto de los ingresos
brutos obtenidos por las ventas o prestaciones de servicios.

Cuando los ingresos se obtengan, total o parcialmente en moneda
extranjera, se convertirdn en moneda nacional a efectos de la
aplicacién de este impuesto y otros de este Plan de Arbitrios,
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utilizando como factor de conversién la cotizacidn oficial de
tal moneda el Ultimo dia del mes por cuyos ingresos se tributa
o la del dia en que se perciban los ingresos en el caso de los
contribuyentes a que se refiere el parrafo segundo del Art. 14
de este Plan de Arbitrios.

- Por ejemplo, luego de haberse constituido 1la sociedad
mercantil TORRES COMERCIAL S.A tuvo un ingreso en el primer
mes de operaciones de C$ 450,000.00 deberd pagar el 1% de
estos ingresos a la alcaldia municipal.

= = R

Ingresos Mes Enero C$ 450,000.00
Base imponible 1%
Impuesto a pagar Mes Enero C$ 4,500.00

3.3.2 Politica tributaria:

Todas las actividades econdmicas grabadas con este tipo de
impuesto cuyos ingresos promedios mensuales sean igual o mayor
a C$200,000.00 coédrdobas mensuales estaran obligadas a presentar
declaracién de ingresos mensuales y enterar el 1% sobre 1los
ingresos brutos obtenidos en el mes declarado. Las actividades
que presentan ingresos promedios menores a C$200,000.00 cédrdobas
mensuales podran ser sujetos de tasaciédn del IMI en la modalidad
de cuota fija, «con Dbase en el Decreto 64-92, Arto. 2
(Armonizacidén de las Haciendas Locales con la Politica Fiscal).

3.3.3 Procedimientos:

Las actividades econdémicas qgque se encuentren en la modalidad
de cuota fija, se determinaradn sus cuotas sobre la Dbase
presuntiva de al menos tres dias por mes de fiscalizacidn de
ingresos “in situ”, equivalentes al 10% del tiempo utilizado
en la generacién de ingresos brutos de la actividad del
Contribuyente, para después proyectarlos a 30 dias;
estableciendo el monto resultante dentro de un rango de
ingresos promedios mensuales como el monto imponible para
efectos de la cuota fija.
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En caso de no ser posible la inspeccién in situ, para que
procede la cuota fija o la declaracidén del IMI, se procedera a
establecer una cuota fija provisional de acuerdo a la tabla de
ingresos ya establecida en el decreto antes sefialado.

Se establecen rangos de ingresos brutos promedios mensuales
para el calculo del IMI con el propdsito de estandarizar y
categorizar las actividades econdmicas en base al promedio de
ingresos brutos obtenidos de forma mensual, para el caso de
las cuotas fijas, de acuerdo al siguiente cuadro:

Ingresos mensuales por actividad econémica (CUOTA FIJA)
RANGOS
Categoria | Cuota Matricula
Desde Hasta
180000.00 199999.00 A 1900.00 3800.00
160000.00 179999.00 B 1700.00 3400.00
140000.00 159999.00 C 1500.00 3000.00
120000.00 139999.00 D 1300.00 2600.00
100000.00 119999.00 E 1100.00 2200.00
80000.00 99999.00 F 900.00 1800.00
70000.00 79999.00 G 750.00 1500.00
60000.00 69999.00 H 650.00 1300.00
50000.00 59999.00 I 550.00 1100.00
40000.00 49999.00 J 450.00 900.00
30000.00 39999.00 K 350.00 700.00
20000.00 29999.00 L 250.00 500.00
10000.00 19999.00 M 150.00 300.00
8000.00 9999.00 N 90.00 180.00
5000.00 7999.00 0 65.00 130.00
3000.00 4999.00 P 40.00 80.00
1000.00 2999.00 o) 20.00 40.00

Las cuotas Fijas, serdn revisados anualmente para valorar de
acuerdo a los ingresos brutos del negocio, si procede o0 no a
un aumento de la cuota fija que no podrd superar el 10 % de la
cuota actual.

La anterior disposicidén es independiente al incremento del 5%
anual contenido en esta normativa por incremento del 5% del
IPC y deslizamiento de la moneda.

Asi mismo se revisard su estado de cuenta general con el

propdsito de solicitar estar solvente con los demds tributos.
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3.3.4 Requisitos

1. Estar inscrito como contribuyente y haber matriculado la
actividad econdémica.
Presentar cédula de identidad.

3. Llenar formulario de liquidacidén de tributos.

3.3.5 Arrendamiento de Edificios de Bienes Inmuebles
Particulares con Fines Comerciales (Mdbédulos)

Toda Persona Natural o Juridica que por la ubicacidén de su
propiedad se dedicare a la prestacidédn de servicios de alquiler
de una parte de su propiedad, o de la totalidad de ella para
fines comerciales deberd tributar segin lo establecido en el
articulo 11 del Plan de Arbitrios Municipal.

3.3.5.1 Procedimiento

- Los propietarios de los inmuebles utilizados para fines
comerciales pagasen de manera mensual a la municipalidad el
1% del total de los mbédulos arrendados. Este wvalor seré
verificado con el contrato de arriendo que presente el duefio
de la actividad comercial.

- Los contribuyentes que pretendan dar apertura a un nuevo
negocio o pagar la renovacidén de matricula anual deberéan
presentar el contrato de arrendamiento con el propietario
del inmueble a usar para el negocio con el fin de garantizar
el pago del IMI por el ingreso del arriendo gue se cobrara
de acuerdo a los compromisos del contrato.

- En caso de que el negocio haga cierre o traslado de
residencia de la actividad comercial, deberd presentar a la
oficina de administracién tributaria la carta de cierre o
traslado a efecto de aplicar el cobro del arrendamiento al
nuevo propietario del inmueble.

- La supervisora de impuestos mantendrd el control de los
inmuebles que son utilizados como mdbédulos para fines
comerciales. Y agregara a su expediente tributario.
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3.3.6 Retenedores del IMI

3.3.6.1 Aspecto legal:

El Arto. 18 del Plan de Arbitrios Municipal establece: “Para
la gestidén de este impuesto las Alcaldia podréan establecer como
retenedores a las personas naturales o juridicas que por su
actividad puedan facilitar el pago y recaudacidén del mismo.

Los retenedores estdn obligados a enterar las cantidades
retenidas dentro de los primeros quince dias de cada mes
presentado declaracién en la que figuren el nombre o razdn
social de cada uno de los contribuyentes y el monto que le fue
retenido.

En caso de incumplimiento de esta obligacién, los retenedores
quedaran sujetos a las multas por rezago y deméas
responsabilidades establecidas en el Arto. 68 de este Plan de
Arbitrios.”

3.3.6.2 Procedimiento

1. El alcalde municipal, emitird Acuerdo Administrativo de
Nombramiento de Retenedor a las personas naturales o
juridicas que realizardn esta actividad, a quien se le
notificard dicha disposicidén, la persona o empresa que sea
nombrada no podrd negarse a cumplir con esta disposicidn
bajo percibimiento de aplicar la sancidén establecida en el
articulo 68 del Plan de Arbitrios Municipal.

2. Una vez aprobado el acuerdo por el alcalde el director (a)
de administracidén tributaria elaborara la certificacidén o
constancia de Nombramiento al Retenedor quien la Ubicara de
forma visible al igual que la matricula en el establecimiento
O negocio.

3. E1 Responsable Retenedor hard las declaraciones del IMI
retenido de forma mensual juntamente con la declaracidén de
su impuesto a la administracién tributaria.

3.4 Impuesto De Rodamiento

3.4.1 Aspecto legal:

Ley 431. Ley de Transito Creacién del impuesto municipal de
rodamiento.

Créase el impuesto municipal de rodamiento, el que tendré
las denominaciones y valores siguientes:
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N° CLASIFICACION DE VEHICULO VALOR
1 Motocicletas de uso particular y C$ 50.00
estatal.
2 Tractores vy maquinaria agricola. Se|C$ 75.00
exceptian implementos agricolas.
3 Automdbdviles, camionetas y jeeps de uso | CS 100.00
particular y estatal.
4 Taxis y camionetas de uso comercial. C$ 125.00
5 Microbuses de uso comercial. C$ 150.00
6 Remolgques de més de dos ejes. C$S 250.00
7 Buses de uso comercial. C$ 300.00
8 Camiones de menos de 7 toneladas. C$ 400.00
9 |Montacargas. C$ 500.00
10 | Camiones de hasta 12 toneladas. C$ 600.00
11 | Cabezales. C$ 600.00
12 | Gruas, tractores, cisternas, C$ 800.00
mezcladoras, compactadoras vy
demds equipos pesados de construccidn.
13 |Camiones de més de 12 toneladas. |CS$ 1,000.00

3.4.2 Politica tributaria:

Con el propdsito de distribuir el flujo de efectivo en todo el
ciclo presupuestario y facilitar a los contribuyentes el pago
de todas sus obligaciones tributarias, la fecha de pago de este
tributo municipal se fija en el periodo del mes de enero de
cada afio, estableciendo una multa del 5% mensual por retraso
de acuerdo a lo establecido en el Plan de arbitrios para los
demés tributos.

El valor a pagar por este tributo estd establecido por
categoria con sus valores correspondientes, establecidos
anteriormente.

En caso de que el nombre del contribuyente no coincida con el
de la circulacién del vehiculo, deberd presentar escritura de
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compra-venta del vehiculo. Asi mismo el contribuyente deberé
estar solvente con los deméds tributos.

3.4.3 Procedimiento

El procedimiento para el pago del presente impuesto se
requerird los siguientes requisitos:
lI. Presentar cédula de identidad
2. Presentar tarjeta de circulacién de vehiculo (o carta de
venta) .
3. Solvencia municipal.
Llenar formulario de liquidacidén de tributos.

5. En caso de ser persona juridica, presentar poder de
representacién.

w

.5 TImpuesto De Bienes Inmuebles (IBI)
3.5.1 Aspectos legales: Decreto 3-95

Articulo 3.- Son sujetos pasivos o contribuyentes del 1IBI,
independientemente de que tengan o no titulo 'y con
responsabilidad solidaria en todas las obligaciones a que esta
ley se refiere, los siguientes en orden de prelacidn:

a) Los propietarios, cualquiera de ellos cuando un inmueble
pertenezca a varios y cuando se trate de propiedades en
régimen de propiedad horizontal, de conformidad con la Ley
que Reglamenta el Régimen de la Propiedad Horizontal
(Decreto Legislativo No. 1909 del 26 de agosto de 1971);

b) Los nudos propietarios y usufructuarios, en forma indistinta
y solidaria;

c) Los usuarios o habitadores;

d) E1 poseedor o tenedor a cualquier titulo, cuando la
existencia del propietario no pudiere ser determinada o
cuando, tratadndose de inmueble de propiedad del Estado o sus
Instituciones, de 1los Municipios o de las Comunidades
Indigenas, estuvieran ocupados por terceros;
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e) E1 duefio de 1las mejoras o cultivos permanentes o el
propietario del terreno, cualquiera de ellos en forma
solidaria; y

f) La persona que habiendo enajenado a cualgquier titulo una
propiedad inmueble, no informe al respectivo Municipio para
que éste efectle el descargue correspondiente. En este caso,
mientras el enajenante no solicite ese descargue y no remita
al Municipio constancia notarial o escritura en que conste
la enajenacidén, asi como los datos registrales relativos a
dicha enajenacidén, estard obligado a continuar pagando el
IBI que recae sobre las propiedades enajenadas en estas
circunstancias.

Articulo 4.- La tasa o alicuota del IBI serd el uno por ciento
(1%) sobre la base o Monto Imponible determinado de conformidad
con las disposiciones del Capitulo III de este Decreto.

3.5.2 Exenciones

Articulo 6.- Estédn exentos del pago del IBI pero con la
obligacidén de presentar declaracidén como requisito para poder
obtener el respectivo crédito contra impuesto por los bienes
inmuebles que posean y que estén relacionados exclusivamente
con sus fines, las siguientes personas:

1. Las asociaciones de municipios;

2. Las Cooperativas.

3. Las Comunidades Indigenas;

4. Las instituciones de beneficencia y de asistencia

social sin fines de lucro;

5. Los jubilados por la casa en que habitan, siempre
que la persona jubilada o su cényuge o compafiero en unidn
de hecho estable, sea propietario o usufructuario del bien

inmueble;
6. Las universidades vy centros de educacidédn técnica
superior;
7. Las instituciones culturales, cientificas,

deportivas y artisticas; los sindicatos y asociaciones de
trabajadores 3% profesionales; % las asociaciones
gremiales, siempre que no persigan fines de lucro;

Direccién ENITEL media cuadra al Oeste. Pagina web: ww.santotomaschontales.gob.ni
Correo electrénico: alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni administraciontributaria@santotomas.gob.ni


mailto:alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni
mailto:administraciontributaria@santotomas.gob.ni

Aealdia Maniccpal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8

8. Las Empresas que operan en zZonas Francas Industriales
de Exportacioén;

9. Los Cuerpos de Bomberos;
10. La Cruz Roja Nacional.

A excepcidén de las Instituciones del Estado y los organismos
de beneficencia, las personas particulares y personas juridicas
que tengan derecho a las prerrogativas del Arto. 3 de la Ley
del 1IBI, deberadn presentar por escrito su solicitud de
exoneraciédn de impuesto, a acompafiando los documentos
necesarios que acrediten ese derecho, el cual deberad ser
aprobado por el Alcalde (sa) Municipal o la persona a dguien
delegue para autorizar dicha decisidn.

En el numeral 5 del articulo 6, se incluyen también para estar
exentos del pago del IBI las personas dgue reciben Pensidn
Reducida Proporcional, con obligacién de presentar
declaracién.

Las personas naturales o Jjuridicas beneficiarias de 1las
exenciones del IBI, estaridn obligadas a pagar el costo del
formato o formulario, utilizado por la administracidn
tributaria para las declaraciones del IBI.

Para ser beneficiario de las exenciones del IBI las personas
deberédn presentar su solicitud por escrito debidamente
justificada, acompafiando la siguiente documentacidn:
a) Fotocopia de cedula.
) Constancia del INSS.
c) Fotocopia del Carnet del INSS.

) En el caso de los discapacitados deberd presentar su copia
del carnet de discapacitado.

3.5.3 Techo de Exenciédn.

Articulo 7.- También estardn obligados a presentar declaracidn
del IBI, con derecho a crédito contra impuesto por el solo
hecho de declarar, las personas cuya casa de habitacidén tenga
un valor gque no exceda del monto gque autorice el Concejo
Municipal respectivo, el cual no podra ser en ningln caso
inferior a Diez Mil cérdobas (C$10,000.00) ni mayor de Cuarenta
Mil cbérdobas (C$40,000.00). E1 monto a que se refiere el
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parrafo anterior serd deducible del monto imponible, a efectos
de aplicar la tasa del impuesto sobre la diferencia resultante.

3.5.3.1 Politica tributaria:

El techo de exencidén se establece en un monto de C$ 30.000.00
con el propdsito de favorecer a los sectores econdmicamente
con menos 1ingresos promedios familiares, vy los valores
unitarios de terrenos se estableceradn conforme a los valores
inferiores de mercado, con el propdsito de ampliar la base de
este tipo de tributo y hacer accesible los valores a pagar a
todos los niveles econdmicos de la sociedad.

Asi mismo se establece la modalidad por acuerdo de pago de
parte de los contribuyentes de hasta en cinco cuotas mensuales,
los que se encuentren bajo esta modalidad no se aplicaré
multas, estableciendo plazo limite para la cancelacidén el 31
de diciembre del periodo presupuestario, (la multa no aplicable
a que se refiere esté parrafo es durante el periodo del arreglo
de pago y no la multa acumulada por la no declaracidédn del
impuesto, si el contribuyente incumple con su compromiso, se
le aplicard la multa correspondiente al momento que se le
requiera de pago o comparezca a ponerse al dia.

Ejemplo:

Rosa Méndez, tiene su propiedad, donde ademéds habita con su
familia, y el valor catastral de la propiedad es de 200,000.00
codbrdobas.

DESCRIPCION VALOR

Valor Catastral de la Propiedad Cs$ 200,000.00

Monto Imponible 80% CS$ 160,000.00
Beneficio por casa de Habitacién |C$ -30,000.00

Base Imponible Neta C$ 130,000.00

Impuesto a Pagar 1 % CS 1,300.00

3.5.4 Procedimiento.

El contribuyente se presentard a la Alcaldia Municipal, a
declarar las propiedades obtenidas al 31 de diciembre del arfio
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anterior, debiendo estar solvente con los demds tributos a los
que esta obligado tomando en cuenta las fechas de corte de los
mismos. La Direccidén de Catastro se encargard de realizar los
levantamientos prediales wurbanos vy rurales y realizar el
proceso de avaluacién de las propiedades con el propdsito de
determinar el monto imponible de las mismas, este levantamiento
deberd realizarse afio con afioc a efectos de ir revalorizando la
propiedad. Sin embargo, la Direccién de Administraciédn
Tributaria Municipal se encargard de todo el ©proceso
administrativo 'y Jjudicial de gestién de <cobro a 1los
contribuyentes.

Ejemplo:

Distribuidora DIINSA tiene una propiedad con valor catastral
de C$ 250,000.00 y realiza el pago del IBI en dos cuotas la
primera en el mes de Febrero y la segunda en el mes de Junio
el cdlculo de monto a pagar es el siguiente:

DESCRIPCION VALOR
Valor Catastral de la Propiedad C$ 250,000.00
Monto Imponible 80% C$ 200,000.00
Beneficio por casa de Habitacidén |CS .00
Base Imponible Neta C$ 200,000.00
Impuesto a Pagar 1 % Cs 2,000.00
Primera Cuota C$ 1,000.00
Segunda Cuota C$ 1,000.00

Si el pago se hubiera efectuado en una sola cuota en los
primeros tres meses del afio hubiera obtenido un descuento del
10% del monto a pagar representado de la siguiente manera:

DESCRIPCION VALOR
Valor Catastral de la Propiedad C$ 250,000.00
Monto Imponible 80% Ccs 200,000.00
Beneficio por casa de Habitacidn Cs$ 00
Base Imponible Neta Cs$ 200,000.00
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Impuesto a Pagar 1 % Cs 2,000.00
Descuento del 10% Cs 200.00
Valor Neto a Pagar C$ 1,800.00

3.5.5 Requisitos para la declaracién de IBI por primera vez:

Presentar cédula de identidad
Llenar formulario de declaracidén de propiedades.

1

2

3. Solvencia Municipal.

4., Copia de cedula actual del interesado.
5

Copia de 1la escritura. (del antecedente y escritura
actual)
6. Copia de plano de la propiedad.
7. En caso de persona juridica, presentar acta constitutiva,

beneficiario final actualizado, poder especial de
representacioén.

3.5.6 Ruta para el pago del IBI.

Las unidades técnico-administrativas vinculadas directamente
en la administracidén del impuesto sobre bienes inmuebles, son
las siguientes:

1. Direccién de Administracidn Tributaria;

2. Direccidén de Catastro.

3. Tesoreria Municipal.

3.5.6.1 Direcciébn de Catastro

En el desarrollo del proceso de su trabajo, ejerce un constante
flujo de informacidén las que se ven reflejadas de la siguiente
manera:

a- Recibe de: la Direccidén de Administracidn Tributaria y/o del
contribuyente, la Declaracidén Jurada de posesidn de bienes
inmuebles o fotocopia de escritura publica sobre la propiedad
inmueble, nombre y numero de cedula de identidad, dicha
informacidén la registra en el expediente catastral y/o en el
sistema informdtico que se posea.
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b- Genera: Informacidén de los levantamientos que el personal
asignado realice en campo, como ser: area de terreno, area y
estado de edificacidén, nombre del propietario, numero de
cedula identidad, wubicacién del predio, colindantes vy
servicios puUblicos entre otros, para ser ingresados a la
respectiva ficha catastral y al sistema de catastro SISCAT.

3.5.6.2 Direccidén de Administracidén Tributaria.

El flujo de informacidén que se genera se ve reflejado de 1la
siguiente manera:

a- Verifica por medio del SISCAT, la informacidédn requerida
por contribuyente e imprime la hoja de ligquidacién de IBI
para el pago correspondiente o realizar la notificacidn de
cobro a la persona objeto del impuesto.

b- En caso de que el contribuyente no esté ingresado en
sistema, revisa el estado de cuenta en el expediente fisico
para realizar cdlculo del impuesto a pagar.

c- Con el céalculo realizado vy 1llenado el respectivo
formulario se traslada a Tesoreria (caja) esta informacidn
para que el contribuyente haga la liquidacidn
correspondiente.

3.5.6.3 Tesoreria Municipal.

a- Recibe de Administracién Tributaria, los datos del
contribuyente, el wvalor a <cobrar y extiende recibo
correspondiente.

b- Ingresa la informacidén en el SIAFM para el uso de la
informacidén por las areas de contabilidad y presupuesto.

3.5.7 De las multas por no pago del IBI después del 30 de junio
del afo gravable.

El Plan de Arbitrios Municipal en su articulo 68, establece 1la
multa del 5% mensual por el pago tardio de los tributos
municipales. Esta multa es acumulable y no tiene limite de
tiempo para su no aplicacién, sin embargo como politica
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tributaria el alcalde o alcaldesa podran dispensar el 50% de
la multa y en casos de familias de bajos recursos econdmicos
se podréd dispensar hasta el 100% de ella, previa solicitud por
escrito del contribuyente. Las multas a las que se hace
referencia no podran ser aplicables por oficio sino a solicitud
de parte.

3.5.7.1 Forma de calcular las multas

Ejemplo:
DESCRIPCION VALOR

Valor Catastral de la Propiedad Cs 250,000.00
Monto Imponible 80% Cs 200,000.00
Beneficio por casa de Habitacién C$ 00
Base Imponible Neta C$ 200,000.00
Impuesto a Pagar 1 % C$ 2,000.00
Multa por un mes de Retraso Cs 100.00
Valor Neto a Pagar C$ 2,100.00

Cuando la multa es con fracciones del mes, esa decir no se ha
cumplido el mes y tiene doce dias por ejemplo de retraso del
pago, el 5% del monto de la multa se divide entre 30, que es
el numero de dias del mes, y su resultado se multiplica por el
numero de dias de retraso, se aplica asi:

DESCRIPCION VALOR

Valor Catastral de la Propiedad Cs 250,000.00
Monto Imponible 80% Cs 200,000.00
Beneficio por casa de Habitacién Cs 00
Base Imponible Neta cs 200,000.00
Impuesto a Pagar 1 % Cs 2,000.00
Multa por 12 dias de Retraso Cs$ 39.96
5/30= 0.1666 X 12 dias

Valor Neto a Pagar Cs 2,039.96
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3.6 Impuesto Sobre Edificaciones Y Mejoras.

3.6.1 Aspecto Legal

Art. 20.- Toda persona natural o Jjuridica gque se proponga
edificar o realizar mejoras deberd pagar, previamente a su
ejecucidén, un impuesto municipal del uno por ciento (1%) sobre
el costo de la edificacidén o mejora.

Para la determinacién de este impuesto la alcaldia, a través
de La Direccién de Catastro o con el apoyo del Ministerio de
la Construccidén y Transporte en su caso, calculard los costos
conforme el wvalor del mercado del metro cuadrado de
construccidén y el area total a construirse. El constructor de
la obra tributard segun lo establecido en el Arto. 11 en base
al avalto o registro contables, a juicio de la Alcaldia.

3.6.2 Procedimiento.

- Para realizar el pago de este tipo de impuesto, se calculara
en base al 1% del monto de la inversidén y el metro cuadrado
de terreno a construir, esta informacidén serd proporcionada
por el contribuyente adjuntando planos y presupuesto de la
obra.

- La Direccidén de Catastro realiza la inspeccidn en lugar donde
se realizard la obra para la verificar si se poder otorgar
o no el permiso de construccidn.

- De haber aprobado el permiso de construccién la Direccidn
de Catastro remite a la Direccién de Administracidn
Tributaria el valor a pagar por dicho permiso adjuntando el
pago de la tasa establecida por la inspeccidén realizada
previa a la aprobacidn.

- La Direccién de Administracidén Tributaria elabora la orden
de pago para que el contribuyente pase a caja a realizar el
pago del impuesto de construccidn.

- De no realizarse el pago de este impuesto se procederd a
elaborar la notificacidén de cobro, dadndole a conocer el valor
y plazo para cancelar.

- Se agrega al expediente del contribuyente el detalle del
permiso de construccidén por mejoras realizadas para el
calculo del Impuesto de Bienes Inmuebles del préximo afo.
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Por ejemplo, si Ferreteria El1 Rey realiza mejoras en seis
metros cuadrados de sus instalaciones con un valor de C$
3,000.00 cada metro de construccidédn; la comercial deberd pagar
el siguiente arancel:

Valor del mt? de construccidn= Cs$ 3,000.00
C$ 3,000.00 X 6 mt? a construir= C$ 18,000.00
Valor de la construccidn C$ 18,000.00
Impuesto 1 % Cs 180.00

El arancel a pagar por el impuesto de mejoras es de C$
180.00.

3.7 Impuesto De Rétulos

3.7.1 Aspecto legal: Ley 1054 Ley de Rétulos

Articulo 9 Toda persona natural o Jjuridica gque requiera
realizar publicidad y propaganda mediante rétulos deberd contar
con el correspondiente permiso emitido por la Alcaldia
Municipal correspondiente, debiendo estar solvente con sus
obligaciones tributarias.

El permiso tendréd vigencia de un afio calendario y la gestién
administrativa del mismo no implicard ninguin pago; no obstante,
el contribuyente deberd pagar el impuesto anual aplicable
indistintamente del mes en que se solicite y apruebe dicho
permiso.

3.7.2Politica tributaria:

Todas las actividades econdémicas de los contribuyentes al
momento de efectuar su matricula inicial o renovar su
matricula, deberd declarar los rétulos asociados a sus
actividades econdémicas describiéndolos por tipo, tamafio vy
ubicacidén y enterar el impuesto segun la categoria establecida.

3.7.3 Procedimientos:
3.7.3.1 Permiso para Instalar rotulo.
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Al momento de efectuar matricula inicial, el contribuyente
debera presentar ademds de la solicitud de apertura de
actividad econdémica, la solicitud para instalar el rotulo,
detallando en la misma la ubicacidén y demas especificaciones
propias del rotulo.

El analista tributario recibe 1la solicitud y procede a
revisar que esta tenga la informacidén completa y remite dicha
solicitud al supervisor tributario para que realice la
debida inspeccidn.

Luego de haber realizado la inspeccidn y de verificar con el
drea de urbanismo y/o servicios municipales que la ubicaciédn
del rotulo no perjudique el transito de personas y vehiculos
emite el acta de inspeccidédn detallando si es apto o no para
instalar el rotulo.

Recibida el acta de inspeccidén por parte de la supervisora
de impuesto, la analista tributaria procede a realizar la
orden de pago conforme la clasificacidén del impuesto
establecida en el articulo 13 de la ley de rétulos.

En el caso que el contribuyente solicite un rotulo fijado al
terreno, deberd pagar la tasa de aprovechamiento de espacio
publico el cual tiene un costo del 5% del impuesto anual
aplicable segtn el articulo 13 de la ley de rétulos.

Luego de haber realizado el pago del impuesto
correspondiente y con la boleta de pago el director (a) de
administracién tributaria procede a emitirle el permiso para
la instalacién de rétulos.

3.7.3 2 Renovacién del Permiso de Rétulos

El contribuyente deberd presentar la solicitud dentro de
45 dias hébiles antes de su vencimiento.

La municipalidad efectuara el tramite para su renovacidn o
su denegacidn

En caso de ser aprobada, pagar el impuesto
correspondiente.

La fecha de pago de este impuesto se pagard en el mes de
enero de cada ano.

En el caso que el impuesto correspondiente no se pague,
una vez finalizado este plazo, se aplicara una multa del
5% del costo de dicho impuesto.
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3.7.4 Rétulos temporales
Los rétulos temporales comprendidos en el numeral 4 de la tabla

de clasificacién de rdétulos, estos se pagaran cada vez que sea
solicitada su instalacidén a la municipalidad. La vigencia del
permiso serd no mayor a 2 meses.

La solicitud sera por escrito, detallando la promocidn u
oferta, y lugar en donde pretende instalar.

3.7.5Ré6tulos instalados en instalaciones deportivas

Los comercios establecidos en el municipio y con el fin de
promocionar y darle publicidad a su negocio, podran instalar
rétulos adosados o pintados en las paredes de los estadios de
béisbol, futbol, canchas y barreras o redondel municipal.

El cédlculo a aplicar para el cobro de esta publicidad sera en
base a lo establecido en la tabla de clasificacidén de rdétulos
numeral 1, del presente reglamento.

3.7.5.1 Tabla de Clasificacién de Rétulos

Categoria por Municipios
- e . Unidad de
N, [Clasificacion de Rétale Medits A | B | op | EERGH
Mento USS
I Ritulos Fijades 2 Edificacioncs
1.1 [Rétulos adheridos o Pintades
1.1.1 En Paredes m' 19.00 1.00 6.00 5.00
1.1.2 n Techos m* 10.00 1.00 6.00 5.00
113 -n Marquesinas, Cortinas Metilicas y Fascias m? 10.00 7.00 6.00 5.00
1.14 n Toldes m? 10.00 7.00 6.00 5.00
1.2 [Réuuios Adasados a la Pared m?* 20.00 15.00 10.00 T7.00
2 Rétulos Fijades al Terrenc
2.1 Pviega Rotulos
2.1.1 Linipolar dc gran tamaflo Unidad &00.00 420.00 300.00 180.00
2.1.2 Linipolar de mediano tamado Unidad 400.00 280.00 200.00 120.00
213 | inipolar de pequedo tamafio Unidad 200.00 14D.00 100.00 60.00
Z.1.4 I>amalla electronica Mja Unidad 1.000.00 700.00 300.00 300.00
215 Panalla clectrénica movil Unidad 1,000.00 700.00 500.00 300.00
P.1.6 Cercha publicitaria Unidad 1,000.00 700.00 500.00 300.00
P.1.7 Pasarela publicitaria Unidad 500.00 350.00 250.00 150.00
.18 Monumental de gran tamaiio lUnidad 1,000.00 700.00 500.00 300.00
.19 A al de medi i nidad 500.00 350.00 250.00 150.00
2.1.10 Menumenial de pequeflo amaiio [Unidad 200.00 140,00 100.00 60.00
2.2 Valla Peblicitaria
.21 Valla Publicitaria Grande fnidad 200.00 140.00 100.00 60.00
.22 Valla Publicitaria mediana N Inidad 150.00 105.00 75.00 45.00
3 Gigantografia 100.00 70.00 50.00 30.00
b+ [Tipo T
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041 [Tipo*T" de mediano tamaiio Unidad 150.00 105.00 .00 45.00
P42 [Tipo™T" de pequeiio tamadio Unidad 100.00 70.00 50.00 30,00
2.5 [Mopis Unidad 100.00 70.00 50,00 3000
D.6 Animados Unidad 100.00 70.00 50.00 30.00
.7 Mobiliario Urbano

071 KCesto para depésito de basura Unidad 0.00 0.00 0.00 0.00
.12 nca parada de buses Unidad 0.00 0.00 0.00 0.00
2.7.3 KCaseta de paradas de buses idad 0.00 0.00 0.00 0.00
B Rétulos Maviles

.| De Iraccion mecanica y/o elécirico

3.1.1 De servicio terrestre Unidad 7.00 5.00 4.00 2.00
312 JDe servicio acultico Unidad 7.00 5.00 4.00 200
.13 [Deservicio aéreo Unidad 100.00 70.00 0.00 50.00
t Rotulos temperales

I” rdanla publicitaria y banderolas Unidad 6.00 6.00 6.00 6.00
B2 [Enobras de construccion Unidad 10.00 7.00 5.00 300

3.7.6Requisitos:

Presentar cédula de identidad.
Presentar solicitud por escrito.
Aval de la direccidédn de catastro.

-

Solvencia municipal

CAPITULO IV - MATRICULAS Y REGISTRO DE FIEROS Y MARCAS

4.1 Tasas Por Servicios De Registro De Fierro Y Sus
Requisitos.

4.1.1Aspecto legal:

Las Tasas relacionadas al Registro y tramitacidén de permisos
de Fierro, se encuentran fundamentados en el Plan de Arbitrios
Municipal en los Articulos del 28 al 33.

Los Permisos otorgados por la Oficina de Registro y Control de
Fierro, son los siguientes:

lI. Permiso para la elaboracidén de fierro
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Matricula o Registro de Fierro

Matricula de Destazador

Renovacidén Anual de Matricula o Registro de Fierro
Permiso o Guia para el Traslado de Semovientes
Carta de Venta de Semovientes

Certificado de Fierro

Permiso para el Destace de semovientes

A B A G

Permiso para El sacrificio de Semovientes en el Rastro
Municipal

10. Autenticacién

11. Formatos

4.1.2 Procedimiento

Los propietarios de Semovientes (ganado equino y bovino)
pueden solicitar la autorizacidén de fierro para herrar su
ganado, ademéds de matricular el fierro y renovar este cada afio.
Para el permiso de destace de ganado se debe ser propietario
de ganado y ser matarife autorizado por la Policia Nacional,
de lo contrario a este Ultimo no se le podrad otorgar permiso
para destace de ganado.

Las tasas a aplicar por cada permiso y documentos expedidos
por Registro y Control de Fierro serd el siguiente:

4.1.3Tabla Tasas por Permiso de Registro y control de Fierro

N° TIPO DE PERMISO VALOR

01 | Autorizacidén para elaboracidn de Cs 203.00
Fierro o Marca

02 |Matricula de Fierro por primera vez Cs 387.00

03 |Autorizacidén para destazador P/ de C$ 330.00
Ganado

04 | Renovacidn de Matricula de Fierro C$S 387.00

05 | Guia Unica de Movimiento Animal cs$ 5.37

06 | Carta de Venta C$S 49.00

07 | Certificacidédn de Fierro C$S 87.00

08 | Autorizacidédn de Permiso de Destace C$S 134.00

09 | Autorizacidén para Corralaje CS 59.00
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10 | Inscripciones Cs 249.00
11 | Constancias C$ 56.00
12 | Cancelacidén de Fierro Cs 203.00
13 | Traslado de Fierro a otro municipio C$ 203.00
14 | Formatos de GUMA y Carta de Ventas C$ 20.00
15 | Regularizaciones Cs 37.00
16 |Movimientos C$ 7.50

4.1.4 Requisitos

a- Para Permiso de elaboracién de Fierro

1- Estar Registrado en el Sistema Nacional de Trazabilidad
Bovina SNITB

2- Solicitud de elaboracidén de fierro.

3- Copia de Escritura de la Propiedad autenticada, (cuando sea
propietario del inmueble rural).

4- Declaracidn Notarial, (donde los propietarios del inmueble
autorizan el uso del inmueble).

5- Fotocopia de cedula de identidad.

6- Fotocopia de carta de venta, por adquisicidén de semovientes.

7- Récord de Policia vigente.

8- Carta de recomendacidédn de productor conocido, en caso de ser
de otro municipio.

9- ITmagen amplia y clara de la figura del fierro o marca a
elaborar.

10- Solvencia Municipal

11- Pago de la Tasa correspondiente.

12- Tramite ©personal, de no comparecer el interesado,
presentar Poder Especial.

b- Para Guia de traslado
1- Certificado de Fierro (cuando son criollos)

2- Carta de Venta originales

3- Solvencia Municipal

4- Cédula de Identidad

5- Pago de la Tasa correspondiente y formato
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6-Tramite personal, de no comparecer el interesado, presentar
Poder Especial.

c- Para Cartas de Ventas

1- Cédula de Identidad de los contratantes

2- Certificado de Fierro (caso de semovientes criollos)

3- Carta de Venta anterior original (caso de semovientes
comprados)

4- Solvencia Municipal

5- Pago de la Tasa correspondiente y formato

6- Tramite personal, de no comparecer el interesado, presentar
Poder Especial.

d- Para Destace de Ganado

1- Permiso o patente policial

2- Certificado de fierro (en caso de semovientes criollos)
3- Carta de Venta original (ganado comprado)

4- Solvencia Municipal

5- Pago de la Tasa correspondiente.

e) - Cancelacidén de Fierro
Solicitud por escrito.

1

2 Cedula de Identidad

3. Declaracidn Notarial.

4. Solvencia Municipal.

5. Copia de Recibo Cancelaciédn.

6. Tramite personal o Poder Especial.

f)- Certificado de Fierro

1. Cedula de Identidad

3. Tramite personal o Poder Especial.

4. Estar Solvente con todos sus impuestos y tasas.

4.2 Procedimientos para Matricula y otras autorizaciones de
Fierro y Marca

Los procedimientos para la matricula, autorizacién de fierro,
cancelacidén, traslado y asignaciones temporales, asi como para
el otorgamiento de cartas de venta, guia de traslado y demés
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permisos relacionados al fierro se aplicarédn lo establecido en
el Manual de Procedimientos de Registro y Control de Fierro.

Las tasas estipuladas en el numeral 15 y 16 de la tabla de
tasas por registro y control de fierro, es un servicio brindado
por el IPSA, para regular y controlar la trazabilidad a través
del Sistema Nacional de Informacidén de Trazabilidad Bovina, se
habilitara la opcidén donde se podran realizar las
regularizaciones y movimientos de aretes para poder realizar
cartas de ventas y/o guia Unica de traslado animal, no solo a
los contribuyentes de nuestra municipalidad sino que este
servicio se prestara a los municipios vecinos gue no cuentan
con este servicio.

4.3 Permiso De Construccién

4.3.1 Aspecto Legal:

Art. 34.- Toda persona natural o Jjuridica qgue se proponga
edificar o realizar mejoras deberad solicitar licencia o permiso
para su ejecucidn adjuntando planos y presupuesto de las obras
y abonar una tasa por la misma. Igualmente deberd solicitar el
derecho de linea previo abono de una tasa.

4.3.2 Procedimiento:

- La tasa para otorgar el Permiso de Construccidén serd de CS$
250.00.

- Para otorgar el permiso de construccidédn, el solicitante
deberd de abonar previamente una tasa de C$ 100.00 por la
inspeccidén correspondiente en el lugar donde se hara la
construccién. Esto aplicara para cuando se trate de
construcciones para comercio, negocios, proyectos y otros
similares.

Esta tasa se diferencia del impuesto sobre edificaciones vy
mejoras porque se paga solo por el servicio de inspeccidn u
orientacién que brinda la alcaldia sobre la construccidn o
mejoras a realizar.
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o

Para el cédlculo 1 % de impuesto a pagar se aplicara el valor
por metro cuadrado de construccidén se aplicara la siguiente
tabla de tipologias:

4.3.3 Tabla De Tipologias De Construccidén O Mejoras

TIPOLOGIA | VALOR DE DESCRIPCION
CONSTRUCCION DE M2

1 C$ 744.0048 Construccidén rustica, estado
natural.

2 C$ 1,248.6936 Construccién de paredes de un
solo material.

3 CS$ 1,364.9097 Construccidn de un solo
material con piso embaldosado.

4 C$ 2,186.9925 Construcciones de un solo
material con piso ladrillo.

5 C$ 2,512.39006 Construcciones de un solo

material con piso de cerédmica
con repello.

6 C$ 2,885.7444 Construcciones de un solo
material con piso de ceréamica
con repello y fino.

7 CS$ 3,236.4717 Construcciones de un solo
material con piso de cerédmica
con repello, fino y pintados.

4.4 Permiso Por Derecho De Linea.
4.4.1 Aspecto Legal

Segun el Art. 34 PAM. - Toda persona natural o juridica que se
proponga edificar o realizar mejoras deberd solicitar licencia
0 permiso para su ejecucidn adjuntando planos y presupuesto de
las obras y abonar una tasa por la misma. Igualmente deberé
solicitar el derecho de linea previo abono de una tasa.

4.4.2 Procedimiento

La Persona Natural y Juridica ademds de pagar la tasa y el
impuesto por el permiso construccidén deberd abonar una tasa a
la municipalidad por el derecho de linea, el cual consiste en
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la cantidad de metros lineales que tendrd frente en la via
publica municipal.

De igual forma se pagard el derecho de linea cuando se realicen

construcciones sobre la via publica municipal sea aérea,
superficial o subterranea.

4.4.3 Tasa Anual Por Derecho de Linea:

N° DESCRIPCION COSTO X MTS
LINEALES
1 Derecho de Linea CS 43.00

4.5 Tasas Por Servicios En El Cementerio Municipal

Se debe pagar a la Alcaldia Municipal una tasa por servicio y
mantenimiento del cementerio con base al articulo 35 del Plan
de Arbitrios. Las personas que tengan terrenos en el cementerio
deberadn estar al dia en el pago de esta tasa. El1l arancel a
pagar por esta tasa depende de la zona en que estd ubicado el
terreno en el cementerio.

4.5.1 Aspecto legal:

Art. 35.- Los derechos de inhumacidén a perpetuidad y las tasas
por el servicio y mantenimiento del Cementerio se regiréan por
lo establecido en el Decreto 1537 del 21 de enero de mil
novecientos ochenta y cuatro, pero la cuantia de los derechos
y tasas se determinarédn en funcidén de los costos que presente
para la Alcaldia la prestacidén de este servicio. Ver Decreto
1537, Publicado en Gaceta 250 del 28 de Diciembre de 1984.
Art. 40 Plan de Arbitrios Municipal. Las tasas por 1los
servicios de recogida de basura, limpieza de calles,
cementerio, rastro y las referidas a cualquier otro servicio
que prestan o puedan prestar las Alcaldias, se determinaran de
forma que lo recaudado por tales servicios cubre al menos el
cincuenta por ciento del costo de los mismos.
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4.5.2 Politica tributaria:

Con el propdsito de definir de forma ponderada las tarifas por
inhumacién y mantenimiento de cementerio a los familiares de
los difuntos, tomando en cuenta el factor econdémico, se aprueba
la siguiente tabla clasificada por categoria de construcciédn
para los efectos del cobro de la cuota de mantenimiento del
cementerio, para el siguiente ciclo presupuestario:

N° AREA DE TERRENO ( CANON) VALOR DE
TERRENO

01 Lote de 1.25 X 2.50 mts (3.125 mts2) C$ 1,000.00

N° TIPOS DE CONSTRUCCIONES TASA ANUAL

01 Sepultura Natural hacia abajo C$ 200.00

02 Béveda Vertical hacia arriba de una planta C$ 400.00
(losa y concreto)

03 Bdéveda Vertical hacia arriba de dos plantas C$ 500.00
(losa y concreto)

04 Béveda Horizontal de dos depdbdsitos (Losa y C$ 600.00
concreto)

N° CATEGORIAS DE SERVICIOS TASA ANUAL

01 Derecho Inhumacién Cat. 3 (Indigentes, Exonerado
combatientes y colaboradores histéricos).

02 Derecho de Inhumacidén Cat. 2 C$ 300.00

03 Derecho Inhumacién Cat. 1 C$ 500.00

04 Introduccidén de cadaver C$ 150.00

05 Traslado de bdveda CS$ 300.00

06 Permiso de Exhumacién C$ 500.00

4.5.3 Procedimientos:

- El1 contribuyente deberd solicitar por escrito la asignacidn
del lote en el cementerio a la direccidédn de Servicios
Municipales, adicionando a la solicitud 1la solvencia
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municipal o constancia de no contribuyente en el caso que no
sea contribuyente.

El Responsable del Cementerio procede a emitir la orden de
pago para que el contribuyente efectie el pago directamente
en Caja General de la Alcaldia, enterando el wvalor
correspondiente por el derecho de 1lote. Asi mismo los
colectores podran entregar las notificaciones de los estados
de cuenta corriente de los contribuyentes.

Con la boleta de pago, el responsable de cementerio procede
a llenar el formulario de derecho de terreno en el
cementerio.

Si fuera el caso de una emergencia en la solicitud de un
lote en el cementerio municipal, se establecerd un

convenio entre la Alcaldia, a través del Responsable del
Cementerio y el solicitante del servicio para continuar a
posteriori los tramites de legalizacidédn de dicho lote.
Cuando la persona fallecida sea un indigente sin familia o
sus familiares sean de escasos recursos econdmicos, previa
solicitud de la familia, se dispensard del pago del lote de
terreno por la inhumacién. y la tasa anual por mantenimiento
del cementerio serd del 50% menos del valor mas bajo para el
pago de la tasa de mantenimiento anual.

El responsable de cementerio remite la copia de la venta del
derecho de terreno en el cementerio a la direccidn de
administracién tributaria para que este realice el ingreso
en la base de datos de cementerio y adicione al expediente
tributario en caso de ser contribuyente. Y en el caso de no
ser contribuyente crear el nuevo expediente. Para el cobro
de manera anual en los afilos posteriores.

En el caso de que el contribuyente que adquiridé el lote de
terreno en el cementerio guiera ceder sus derechos a otra
persona, deberd de ser por medio de un documento legal en la
que ambas partes estdn de acuerdo del cambio, fotocopia de
cedula del adgquiriente y a su vez la solvencia municipal.
Si el duefio del lote de terreno fallece, y un miembro de la
familia quiere hacerse cargo de la obligacién debera
presentar solicitud por escrito y fotocopia del acta de
defuncién del duefio del lote de terreno.

Cuando la bdéveda vertical tenga méds de dos plantas de
construccién, se cobrard CS$ 500.00, por las dos plantas, mas
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C$ 100.00 Cobébrdobas por cada una de las plantas gque se
agreguen.

- Cuando la bdéveda horizontal tenga més de dos depdsitos, se
cobrara C$ 600.00 por los dos depdsitos mas CS$ 200.00
cbrdobas por cada depdsito adicional.

- Cada persona gque se disponga a construir bdéveda en cualguiera
de sus categorias deberé solicitar su ©permiso de
construccidén y el pago de la tasa correspondiente, ante el
drea de servicios municipales.

4.5.4 Requisitos:

1 Presentar Cedula de identidad

2 Estar inscrito como contribuyente.

3. Solvencia municipal y/o constancia de no contribuyente
4., Llenar formulario de la venta del lote de terreno.

4.6 Tasas Por Servicios Y Arriendos De Tramos En El1l Mercado.

'

.6.1 Aspecto legal:

Art. 37 Plan de Arbitrios Municipal. Los tramos y espacios
del mercado municipal seran adjudicados por la Alcaldia, que
determinard la cantidad mensual a pagar por cada adjudicacidn
en funcidén tanto de la ubicacidén y tamafio del tramo o puesto
de venta como de los costos de este servicio.

4.6.2 Politica tributaria:

Con el objetivo de garantizar la sostenibilidad de este
servicio, se aplicardn las tarifas diferenciadas propuestas
por la Direccién de Administracidn Tributaria y la Direccién
de Servicios Municipales, donde establece las tarifas en base
al costo de la prestacidén del servicio aplicado por metro
cuadrado, de acuerdo al tipo de actividad econdmica.

4.6.3 Procedimientos:

Para hacer efectivo el pago tanto de la tasa por el espacio en
el mercado como el del impuesto municipal de ingresos aplicado
a los ingresos obtenidos por la venta de bienes dentro de las
instalaciones del mercado, se utilizard la modalidad de cobro
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diario, semanal, quincenal y mensual a través de colectores,
especificando en cada boleta el tipo de cobro correspondiente
a cada tributo. Dicho registro de ingresos tanto del servicio
de mercado como del impuesto municipal de ingresos @se
registrard en un libro auxiliar con el propdésito de acreditar
a la cuenta corriente del contribuyente aplicado a dicha
obligacién tributaria asociada. Las tasas a aplicar en los
servicios que se prestan en el sector del mercado seran las
siguientes:

4.6.4 Tipos de Servicio:

- Arrendamiento de tramos o espacios en el mercado: El cobro
de este servicio serd de forma anual a un costo de C$ 30.00
cbébrdobas X metros cuadrados. Este pago se realizard en el
mes de enero de cada afio antes de realizar la matricula anual
de la actividad comercial existente.

El costo del metro cuadrado serd revisado anualmente, por
El alcalde o alcaldesa municipal a propuesta de la direccidn
de administracidén tributaria, para determinar si se mantiene
el precio o se aumenta. Si se determina el aumento, el
alcalde o alcaldesa queda autorizado para emitir el acuerdo
administrativo del aumento.

Los tramos arrendados no podran ser sub arrendados o
traspasados a nombre de otra persona que no sea la que esté
debidamente matriculada vy autorizado el arriendo, la
violacidén a esta disposicidédn traerd como consecuencia, la
suspensidén del arriendo y de la matricula de negocio.

El arrendador de un tramo en el mercado que por ocho dias
cierre negocio y no comunica oficialmente el cierre,
inmediatamente pierde su derecho al arrendamiento del tramo
y se le asignara a un nuevo solicitante. Sin embargo, si
justifica fundamentada mente la ausencia del tramo se
revisard por la méxima autoridad si procede o no la
suspensioén.

- Matricula de Negocio: La matricula de los comercios
establecidos en los tramos del mercado se cobrard en base a
la actividad econdémica y la inversidn que el contribuyente
declare al momento de hacer su apertura. Como monto base
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para el sector con actividad econémica més baja serd de C$
400.00 anual.

- Impuesto Municipal De Ingresos IMI Fijo: El valor de este
impuesto estard en base a su actividad econdémica, el monto
base para los sectores con actividad econdémica més bajo seré
de Cs$ 200.00,

En el caso que en el tramo no haya actividad econdémica solo se
pagara lo correspondiente al arrendamiento anual, previa
solicitud del arrendador y la verificacién de que efectivamente
no hay actividad econdémica en el tramo.

- Servicios Higiénicos

El &4rea de los Servicios Higienices del mercado podran ser
administrados por la alcaldia municipal a través de la
direccién de servicios municipales, pero la recaudacidédn de los
tributos corresponderd a la DAT.

También podran ser arrendados por la maxima autoridad a un
tercero particular, para lo cual se cobrard el arriendo del
espacio de los servicios higiénicos cuyo monto base serd de C$
10,000.00cordobas mensuales y matricular la prestacidén de
servicio y el pago del impuesto correspondiente.

.6.5 Requisitos para arriendo de tramos en el mercado:
Presentar cédula de identidad

—

2. Solicitud por escrito del arriendo del tramo, dirigida al
alcalde (sa) municipal, en caso de ser por primera vez.

3. Aval de la administracién del mercado.
Constancia de No Contribuyente de no ser contribuyente, si
ya estd inscrito como contribuyente Solvencia Municipal.

5. Contrato del arriendo del tramo.

4.7 Tasas Por Servicios De Registro Del Estado Civil De Las
Personas

Las Inscripciones de nacimiento no tienen costo alguno, el
resto de Inscripciones en El Registro del Estado Civil de las
Personas, abonaran la tasa correspondiente de acuerdo al tipo
de servicio solicitado.
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4.7.1 Aspecto Legal

Arto. 38.- PAM. - Las certificaciones de cualgquier tipo
extendidas por el Registro Civil devengarédn la correspondiente
tasa.

Los Servicios que El Registro del Estado Civil de las Personas,
brinda a los usuarios del municipio, y sus tasas son 1los

siguientes:
N° CONCEPTO INMEDIATA
01 Inscripcidén de Nacimiento Exenta
02 Inscripcidén de Reposiciédn C$ 72.00
03 Inscripciédn de Matrimonio Ccs 72.00
04 Inscripcién de Defunciones Ccs 72.00
05 Inscripcidén de Divorcios C$ 203.00
06 Inscripcidén de Rectificaciones CS 72.00
07 Acta circunstanciada C$ 203.00
08 Inscripcidén de Guardas C$ 203.00
09 Inscripcidén de cancelacidn de C$ 72.00
Cancelacidén de asientos
10 Inscripcién de Emancipacidn Ccs 72.00
11 Inscripcién de Legitimacidén o (oF 72.00
reconocimiento
12 Inscripcién de Adopcidn Cs 72.00
13 Inscripcidén de Perdida patria CS 72.00
potestad
14 Constancias C$ 72.00
15 Certificado. de Nacimientos CS 72.00
16 Certificado de Matrimonios Cs 134.00
17 Certificado de Defunciones CS$ 134.00
18 Certificado de Divorcios CS$ 273.00
19 Constancia de solteria Ccs 72.00
20 Nacimientos Cs 72.00
21 Certificados literales Cs 72.00
22 Constancia de Matrimonios Cs$ 273.00
23 Constancia de Defunciones Cs$ 273.00
24 Constancia de Divorcios CS$ 273.00
25 Constancia de Negativa de hijos C$ 203.00
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4.7.2 Procedimiento

Para obtener cualgquiera de los servicios que brinda El Registro
Civil de las Personas de este Municipio, el interesado o
interesada se presentara a la ventanilla del Registro Civil de
las personas a solicitar de forma verbal o por escrito en papel
comin de ser el caso, el tipo de servicio a requerir. Como una
forma de brindar una atencidén oportuna a los usuarios las tasas
anteriormente establecidas son para tramite rapido,
elimindndose los tequiosos procesos de trémites ordinarios o
largo plazo.

4.7.3 Requisitos

- Cédula de Identidad del solicitante

- Declaraciédn Notarial (para las solicitudes de
Certificaciones de solterias y/o negativas de nacimiento)

- Resolucidn Judicial (en los casos de reposiciones,
rectificaciones, matrimonios, divorcios y cualquiera otra
solicitud gque implique el cambio en la Identidad del
interesado (a).

- Escritura publica (en los casos de reconocimiento de hijos
cuando los padres no comparecen al Registro y en los casos
de rectificaciones o correcciones de errores evidentes).

- Llenar los formularios establecido para aquellos casos que
la oficina del registro civil lo tenga mandatado por el
Concejo Supremo Electoral.

Los documentos emitidos por la oficina de registro civil de

las personas seran extendidos al inscrito o con poder notarial

emitido el interesado. También se le podréd extender a 1los
padres y abuelos de la persona inscrita, y a los padres de los
menores inscritos.

4.8 Servicio Por Recoleccidén De Desechos Sélidos Y Limpieza De
Calles

4.8.1 Aspecto legal:

Art. 40 Plan de Arbitrios Municipal.
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Las tasas por los servicios de recoleccidén de desechos sélidos,
limpieza de calles, cementerio, rastro y 1las referidas a
cualquier otro servicio que prestan o puedan prestar las
Alcaldias, se determinaran de forma que lo recaudado por tales
servicios cubre al menos el cincuenta por ciento del costo de
los mismos.

4.8.2Politica tributaria:

Con el propdésito de definir de forma diferenciada las tarifas
a los usuarios, tomando en cuenta el factor econdédmico, se
aplicardn las tarifas ©propuestas ©por la Direccidn de
Administracidén Tributaria. Las tarifas a aplicar son las
siguientes:

4.8.3 Tasas Por Servicios De Recoleccidén De Desechos Sélidos

N° Categoria Tarifa CS$

01 Servicio Domiciliar Barrios periféricos |CS$S 26.00
02 Servicio Domiciliar Barrios Intermedio CS 39.00
03 Servicios Domiciliar Barrios Centrales C$ 63.00
04 Pulperias Categoria A Cs 100.00
05 Pulperias categoria B Cs 60.00
06 Pulperias categoria C Cs 30.00
07 Distribuidoras Cs 500.00
08 Misceléneas Cs 200.00
09 Mini Super Ccs 300.00
10 Supermercados Cs 1,000.00
11 Bares Cs 120.00
12 Licorerias Cs 70.00
13 Restaurantes Categoria A) C$ 300.00
14 Restaurantes categoria B) Cs$ 120.00
15 Asados Cs 70.00
16 Pizzeria CS 120.00
17 Comedores, cafeterias, comida réapida Cs 70.00
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18 Casas comerciales Cs 440.00
19 Ferreterias Categoria A C$ 300.00
20 Ferreterias Categorias B C$ 210.00
21 Ferreterias Categorias C C$ 100.00
22 Hoteles Categoria A Cs 300.00
23 Hotel Categoria B Cs 200.00
24 Hotel Categoria C C$ 100.00
25 Tiendas Categoria A (Tiendas Chinas) Cs 300.00
26 Tiendas Categoria B C$ 150.00
27 Tiendas Categoria C y/o Mbdulos Cs$ 70.00
28 Gasolineras Cs 600.00
29 Vulcanizadora Cs 200.00
30 Talleres C$ 200.00
31 Bancos C$ 315.00
32 Financieras Cs 100.00
33 Industrias y/o distribuidoras Léacteas C$ 300.00
34 Farmacias A C$ 120.00
35 Farmacias B Cs 70.00
36 Clinicas y Consultorios Médicos Cs 120.00
37 Tiendas de Conveniencia Cs 350.00
38 Casas de Empefios y Joyerias B Cs 70.00
39 Casinos y Tragamonedas Cs 120.00
40 Veterinarias A Cs 300.00
41 Veterinarias B Cs 150.00
42 Librerias e Imprentas Cs 120.00
43 Ventas y Distribucidén de Productos C$ 200.00
Varios
44 Tapiceria y Talabarteria Cs 70.00
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Para aplicar la tarifa de basura a las actividades comerciales
que no aparezcan en el listado anterior serd por medio de una
inspeccidén para determinar en cual de las categorias puede
aplicar segun el tipo de negocio.

4.8.4 Procedimientos:

- Este servicio seréd cobrado a través de colectores, los cuales
utilizaran uUnicamente boletas con el sello del tesoro de 1la
republica de Nicaragua, pre enumerado. Para establecer las
rutas de colectores se utilizard la informacidén obtenida de
catastro referente a los propietarios de bienes inmuebles
por manzana, sectores y por distrito. Todos los colectores
entregaradn al final del dia el producto de lo recaudado,
donde el operador o digitalizador del Sistema de
Administracidén Tributaria ingresard una a una las boletas
asignando el pago a cada contribuyente asociado, donde no
deberd omitirse el nimero de serie de la boleta, la fecha,
la cantidad pagada, y el colector gque realizd el cobro. Asi
mismo los contribuyentes también podrédn presentarse a Caja
General de La Alcaldia a realizar directamente su pago por
este servicio, asi como a cualquier otro asociado a dicho
contribuyente.

- Los Colectores también deberan llevar de forma personal su
control de Dboletas wutilizadas, mediante una Dbitécora o
libreta, donde se refleje el nombre del contribuyente,
numero de cédula, fecha que se realizd el pago, monto pagado,
Numero De boleta y tipo de impuesto o tasa que se pagd y el
mes o afio a que se hace referencia.

4.9 Tasas Por Servicios De Taxis Y Rutas Intramunicipal.

El servicio de transporte publico terrestre de pasajero en
cualquiera de sus modalidades, es un servicio que uUnicamente
pueden prestar las personas naturales o juridicas que tengan
concesidédn debidamente otorgada por la municipalidad en el
ambito Intramunicipal.

4.9.1 Aspecto legal:
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- Articulo 40 Ley 524 Ley General de Transporte de Nicaragua.
El Ministerio de Transporte e Infraestructura (MTI), es el Ente
Regulador del servicio publico de transporte terrestre a nivel
nacional. Los municipios tienen competencia en los casos
establecidos en la presente Ley. En el caso de las Regiones
Auténomas, el MTI debe coordinar los aspectos del transporte
intermunicipal con base a lo dispuesto en la Ley 28, articulo
8 del Estatuto de la Autonomia de las Regiones de la Costa
Atléntica de Nicaragua.

Art. 42.- Ley 524 Ley General de Transporte de Nicaragua.
Corresponde a las alcaldias el otorgamiento de concesiones vy
permisos en las siguientes modalidades:

1. Nivel Intramunicipal: Urbano, suburbano, rural, taxis
ruleteros, taxis de parada y otros.

2. Carga liviana y comercial.

3. Transporte especial: Escolar y cualgquier otra modalidad de
transporte de personal interurbano.

Los municipios enviaran informes trimestrales al MTI sobre la
cantidad y tipo de concesiones y permisos aprobados, para
actualizar el Registro Nacional de Concesionarios.

4.9.2 Politica tributaria:

Para la concesién de rutas de Transporte Intramunicipal,
sefialados en la Ley General de Transporte Terrestre y su
reglamento los concesionarios 'y solicitantes de nuevas
concesiones que soliciten renovacidén o emisidn de permisos de
operacién, deberdn estar solventes con la municipalidad en el
pago de todos los tributos municipales a que hubiere lugar.
Con el propdsito de facilitar el pago por la prestacidn de este
servicio se establece la fecha de pago durante el mes de enero
de cada ano.

En cuanto a las concesiones nuevas de taxis deberan ser
asignadas mediante licitacidén puUblica y aprobadas por el
Concejo Municipal, previo estudio de factibilidad, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 51 de la Ley 524,
Ley general de transporte terrestre:
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4.9.3 Procedimientos:

- Los concesionarios para realizar renovacién del permiso
operacional deberan presentarse a la oficina de administracién
tributaria para realizar el pago de todas sus obligaciones
tributarias y solicitar su solvencia municipal.

- Con la solvencia municipal el Concesionario se presenta a la
oficina de Transporte Municipal para solicitar la renovacidn
de su Permiso Operacional correspondiente al afio en curso.

- El encargado de Transporte Municipal emitird el Permiso
Operacional que serada autorizado por el Alcalde (sa) Municipal.

4.9.4 Requisitos para solicitar permiso operacional:

1. Cédula de identidad.

2. Copia de la escritura o copia de la tarjeta de circulacidn
del propietario del vehiculo.

3. Copia de la escritura de concesidn.

4. Llenar formulario de solicitud de servicio.

5. Aval de la oficina de transporte.

6. Solvencia Municipal

4.9.5 Precio bases de la licitacién para aplicar a Concesiones

- Concesién Ruta Intramunicipal C$ 30,000.00

- Concesién de Taxis por Unidad Cs 15,000.00

- Concesién de Transporte Especial y Escolar C$ 10,000.00

El precio total de la subasta publica, en el caso de concesiones
de taxi, para adjudicar la concesidén no podréd ser menor a SIETE
MIL DOLARES, de lo contrario se suspenderd la subasta, hasta
alcanzar el techo minimo de la adjudicacién.

En el caso de concesiones de rutas urbana y rural, el monto de
adjudicacién de la concesidén no podrd ser menor a TRES MIL
QUINIENTOS DOLARES.
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4.9.6 Tasas de Servicios de Transporte Intramunicipal

Tipo de Servicio Prioridad C$ Valor
Certificado o) permiso de | anual C$ 700.00
operacidn
Certificado de Inspeccidén Técnica | Semestral C$ 200.00
Permiso para viajes especiales Segun lo | CS 200.00

soliciten
Autorizacidn de unidades | Segun el | CS 300.00
emergentes tiempo de
emergencia
Autorizacién de unidades de | Anual C$ 1,000
repuesto
Emisién de constancias o | Segun lo | CS 350.00
reposiciones de certificados soliciten
Tramite Administrativo por Cambio | Segtn lo | US 500.00
de Concesionario soliciten
Ademas de las tarifas anteriores todo concesionario de
transporte deberd pagar su impuesto de rodamiento, matricula

e impuesto municipal sobre ingresos.

CAPITULO V -

5.1 Acondicionamiento De Cunetas Y Aceras.

5.1.1 Aspecto legal:

Art.

42 Plan de Arbitrios Municipal.

DE LAS TASAS POR APROVECHAMIENTO

Los propietarios de

inmuebles que pretendan acondicionar las cunetas o aceras con
rampas para
particulares o comerciales,
la Alcaldia vy

acondicionamiento

facilitar el acceso de vehiculos, con fines

deberédn solicitar autorizacidn a
tasa
autorizado, el

abonar la correspondiente. Si el
propietario del
inmueble pagard una tasa anual por metro lineal de cuneta o

acera afectado por el acondicionamiento.

fuera

5.1.2 Politica Tributaria:

El wvalor a pagar por este concepto, de parte de 1los

contribuyentes se determinard tomando en cuenta el costo por
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inspeccién y los tréamites administrativos asociados al mismo.
Asi mismo se establece el plazo para la cancelacidén de este
tributo hasta el 31 de enero de cada afio.

5.1.3 Procedimientos:

- El1 contribuyente deberd presentar solicitud para acondicionar
las cunetas o aceras para su beneficio.

- El1 Supervisor de impuestos serd el encargado en realizar la
inspeccién correspondiente para avalar la autorizacién de la
rampa.

- Los contribuyentes previa solicitud deberdn efectuar este
pago directamente en Caja General de la Alcaldia en conjunto
con otros posibles tributos asociados al mismo, sin menos
cabo que se realice el cobro en su domicilio por 1los
colectores.

- El wvalor por metro lineal de rampa para el ciclo
presupuestario serd por la suma de C$ 50.00 cdédrdobas.

- Este valor se incrementarid en un 20% Cuando la rampa sea
para comercio de cualquier naturaleza.

- En el caso de las rampas ya construidas, sus propietarios
pagaran el valor correspondiente del permiso, cuyo importe
serd del 50% del wvalor del metro 1lineal vy la tasa
correspondiente a los dos uUltimos afios.

5.1.4 Tabla De Cobro Por Servicios De Cunetas Y Aceras

CONTRIBUYENTE METRO LINEAL VALOR
INSPECCION TASA ANUAL

Domiciliar 50 C$ 50.00 C$ 50.00

Comercial 60 CS 60.00 CS 60.00

5.1.5 Requisitos:

1. Presentar cédula de identidad

2. Llenar formulario de solicitud de servicio donde se
establecerd la cantidad de metros lineales de la rampa.

3. Aval de la oficina de urbanismo.

4. Solvencia municipal.

5. Permiso estableciendo la obligacidén de pago de tasa anual
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5.2 Reservas De Aparcamiento U Estacionamiento.

5.2.1 Aspecto legal:

Art. 43 Plan de Arbitrios Municipal. Las reservas de
aparcamiento en la via pUblica deberdn ser autorizadas por la
Alcaldia, previo informe favorable de 1la Policia vy 1los
beneficiarios pagardn una tasa anual por cada metro cuadrado
reservado.

5.2.2 Politica tributaria:

Con el propdsito de mantener despejada la via publica vy
facilitar la libre movilizacidédn la reserva de aparcamiento de
vehiculos en la via puUblica, se limitara a las zonas de comercio
y la autorizacidn para esta reserva no autoriza al solicitante
estacionar vehiculos en el &rea establecida.

5.2.3 Procedimientos:

- Todas las actividades econbémicas de los contribuyentes al
momento de efectuar su matricula inicial o renovar su
matricula, deberd solicitar su reserva de aparcamiento si lo
requiera, la cual debe ser avalada por el &rea de urbanismo

- El Supervisor de la Direccidén de Administracidédn Tributaria

sera el encargado (a) de realizar la inspeccidn
correspondiente para avalar la autorizacidn del
aparcamiento.

- El1 valor a cobrar por la prestacién de este servicio es por
la suma en cdérdobas por metro cuadrado, este serd asi:

5.2.4 Tabla para el Cobro de Tasas Por Reservas U Aparcamiento
CONCEPTO ARANCEL

Tasa anual por reserva de

estacionamiento.

Macadan C$ 20.00 por metro cuadrado
Concreto o adoguines C$ 35.00 por metro cuadrado
Asfalto C$ 65.00 por metro cuadrado

5.2.5 Requisitos:
1. Presentar cédula de identidad
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2. Llenar formulario de solicitud de servicio.
3. Aval de la oficina de urbanismo.

5.3 Ocupacién De Calles O Aceras Con Fines Comerciales.

5.3.1 Aspecto Legal

Art. 45.- PAM. - Para la ocupacidén de aceras, calles o terrenos
municipales con puestos de comidas, mesas, o con cualquier fin
comercial debera solicitarse permiso previo a la Alcaldia. Una
vez concedido el permiso, en su caso, el beneficiario debera
abonar la tasa establecida y respetar el plazo de ocupacidn
que se le haya autorizado.

5.3.2 Procedimiento

- La persona natural o juridica que pretenda ocupar las aceras
o parte de la calle para realizar ventas, prestar servicios
o actividades personales, deberd pagar la tasa establecida
segun la actividad econdémica a realizar para la cual se
establecerd un monto por metros cuadrados a ocupar y los
dias que estardn establecidos en el lugar. En casos
especiales se establecerd un monto base por tipo de evento
o actividad a realizar.

- La direccién de administracidén tributaria por medio del
supervisor (a) de impuesto verificara el area donde se esté
solicitando la ocupacién de acera o calle y levantara un
acta de inspeccidn en donde dard a conocer si se puede O no
otorgar el permiso y procede a pasar la solicitud a la
analista tributaria para gque proceda a emitir la orden de
pago en base a la tabla de tasas por ocupacidén de calles y
aceras.

- El o la analista tributaria emite la orden de pago en base
a la tabla de tasas por ocupacidén de calles y aceras, remite
al contribuyente a caja para que haga la cancelacidén de la
tasa correspondiente.

- Con el pago de la tasa el director (a) de administraciédn
tributaria emite el permiso de utilizacidén de calle o acera
o terreno municipal, estableciendo el tiempo que se estara
utilizando dicho espacio.
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- El pago de la tasa por el permiso es independiente al pago

del impuesto municipal por la actividad comercial.

5.3.3 Tabla de Tasas por Ocupacién de Calles, Aceras y Terrenos
Municipales derecho de via publica.

Actividades Ocupacién | Ocupacidn
de Calles de Aceras
01 | Negocios Temporales
02 | Juegos Mecanicos
03 | Ventas de P6lvoras
04 | Tarimas en tiempos Hipicas C$ 10.00 X|C$ 5.00 X
05 TVent e Comid metro metro
entas de tomica cuadrado cuadrado
06 | Exhibicién de Mercaderia (Casas | ocupado ocupado
Comerciales
08 | Toldos para eventos particulares
domiciliar
09 | Toldos para eventos comerciales

Con excepcidén de los postes de Servicio Eléctrico y telefonia
celular que tributaran a un costo de U$ 3.00 por metro ocupado.

5.3.4 Requisitos
- Carta de solicitud dirigida a la Direccidén de Administracidn

Tributaria, especificando el tipo de actividad, lugar a
ubicarse y dias.

- Fotocopia de cedula de identidad.

- En caso de vya ser contribuyente de la municipalidad,

presentar solvencia municipal.

- Pago de la tasa correspondiente.

5.4 Ocupacién De Calles O Aceras Con Materiales O Maquinarias

De Construccién

5.4.1 Aspecto Legal

Art.
de alguna obra fuese necesario ocupar la calle o aceras con

46.- PAM Cuando por motivo de la ejecucidén o demolicidn
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materiales o maquinaria de construccidén; el propietario de la

obra solicitard autorizacidén a la Alcaldia y si le es concedida

habrd de enterar la tasa diaria establecida por cada metro

cuadrado ocupado.

5.4.2 Procedimiento

La persona Natural o Juridica que pretenda ocupar acera o la
calle para depositar materiales o maquinaria de construccidn
en la via publica mientras construye edificio o realiza
mejoras a éste, deberd solicitar su autorizacidén para ocupar
dicha érea.

Recibida 1la solicitud la o el supervisor de impuestos
realizara la inspeccidén al lugar y levantara acta.

Habiendo visto bueno para la solicitud el contribuyente
pagard Diez cbérdobas (C$ 10.00 X M?) por metro cuadrado de
la via publica por dia de Ocupacién de la via.

El valor de la inspeccidén serd de 150 Coédbrdobas cuando se
trate de la Ciudad. Cuando la inspeccién sea fuera de la
Ciudad se abonard el costo del traslado hacia el lugar de la
edificacién, calculando sea en base a los costos de
transporte.

Esta autorizacidén no podrad ser superior para quince dias, en
caso contrario el duefio de la obra pagard una multa del 50
por ciento del pago inicial del permiso, més la tasa diaria
que corresponde la Ocupaciédn de la calle o la acera
respectiva.

5.4.3 Requisitos:

1-

Solvencia municipal

Llenado de formulario de solicitud

Pago de la tasa por inspeccidn

Pago de la tasa por el derecho correspondiente

5.5 Obras En La Via Publica

5.5.1 Aspecto Legal

Art. 47.- Cuando para beneficio exclusivo de uno o varios

inmuebles sea necesario realizar obras en la via publica, tales
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como zanjas para la instalacién de tuberias, los propietarios
habran de solicitar autorizacidn previa a la Alcaldia.

Una vez concedida la autorizacidn habrd de depositar en la
Tesoreria Municipal, previamente a la realizacién de las obras,
el importe del costo total de la reconstruccidn o reparacidn
de la via publica.

5.5.2 -Procedimiento:
- El1 interesado o interesada, deberad presentarse a la Alcaldia

Municipal a la Direccidén de Servicios Municipales a solicitar
el permiso para la apertura de calle correspondiente, debiendo
pagar o abonar inicialmente la Tasa por la inspeccidédn donde se
realizard la obra.

- Deberd presentar solvencia municipal o constancia de No
contribuyente.

- La Tasa sera igual al momento establecido para la inspeccidn
por el Permiso de Construccidn.

- Realizada 1la inspeccidén correspondiente se procederda a
otorgar el respectivo Permiso para realizar la apertura de la
calle para la obra a realizar, previo al pago de la tasa por
metro cuadrado de la apertura de la calle.

- E1 costo por reparacidén o reconstruccidn de la apertura de
la calle, se pagard juntamente con el correspondiente permiso
para la apertura de la calle.

- El1 wvalor del metro cuadrado variard de acuerdo al tipo de

calle construida, cuyo monto serd el siguiente:

5.5.3 Tabla De Costos de Tasas Por Derecho De Apertura De Calle

TIPO DE CALLE VALOR DEL M2 COSTO POR RECONS. DEL M.2
Macadéan C$ 50.00 Cc$ 400.00
Adoquinado C$ 120.00 Cc$ 600.00
Asfalto C$ 100.00 C$ 300.00
Concreto hidraulico |[C$ 320.00 C$ 1.100.00
Inspeccidn CS 250.00

CAPITULO VI- DE LOS IMPUESTOS Y TASAS POR ACTIVIDADES
ESPECIALES
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6.1 Impuestos Y Tasas Por Realizacién De Espectéaculos
6.1.1 Aspecto Legal

Art. 21. PAM. Toda persona natural o juridica qgue habitual o
esporadicamente, organice espectédculos publicos, tales como
baile, kermeses, festivales, comerciales, boxeo, pelea de
gallos, eventos deportivos, barreras de toros, carreras de
caballos, discoteca y similares, pagaran un impuesto municipal
del cinco por ciento (5%) sobre los ingresos percibidos por la
venta de entradas para el espectaculo. Si en el transcurso del
espectédculo se produjeren apuestas autorizadas, el duefio del
local o el organizador del espectdculo serdn responsable de
retener a los apostadores el cinco por ciento (5%) del wvalor
total de cada apuesta a favor del tesoro municipal y de enterar
la cantidad retenida cada semana, adjuntando informe del numero
de jugadas, del valor apostado en cada una de ellas y del monto
total recaudado.

6.1.2 Procedimiento

- Para la realizacidén de cualquier espectéaculo publico, el
interesado o interesada solicitaré su permiso
correspondiente en la Direccidén de Administracidn Tributaria
de la municipalidad, abonando la Tasa correspondiente por el
Permiso para dicha actividad, comprometiéndose una vez
terminada la actividad a enterar el correspondiente impuesto
sobre los ingresos que equivale al 5% del total de ingresos
obtenidos por la entrada a la actividad.

- Se debe constatar previo a emitir el permiso por la
realizacién de especticulos o actividades en lugares
publicos que el interesado haya abonado la tasa
correspondiente a la ocupacidén de aceras, calles o terrenos
municipales.

- Para los casos de realizacidén de espectéculos el cual el
periodo sea de menos de una semana se emitird un “Permiso
para la Realizacidén de Espectaculo” en donde se especifique
el tiempo a durar la actividad y el wvalor a pagar por el
Permiso.

- En el caso de venta de bienes o prestacién de servicios vy
que el periodo sea mas de una semana se dard una “Constancia
de Matricula” en la que se le detallard “Matricula
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Provisional” especificando el periodo de validez y el valor
a pagar.

6.1.3 Tabla de Costos de Tasas por Permisos de Actividades

Especiales.
N° TIPO DE VALOR DEL PERMISO
ACTIVIDAD
POR DIA POR EVENTO OBSERVACION
01 Fiesta Publica C$ 200.00 -
02 Kermes (Fiesta C$ 150.00 -
Privada)

03 Montas de Toros |CS$ 500.00 - Mas el
lugares impuesto del
privados 5% por los

ingresos de la
venta de
entradas

07 Carreras de C$
Caballos 300.00

08 Pelea de Gallos C$

500.00
Mas el
, , impuesto del

09 Ferias Privadas | C$ Cc$ .

5% por los
2,000.00 .

ingresos de la

venta de

entradas

10 Juegos - Cs
Mecénicos (2 3,000.00
juegos)

11 Juegos - C$
Mecédnicos (més 10,000.00
de 2 Jjuegos)

12 Juegos de Azar C$

2,000.00

Direccién ENITEL media cuadra al Oeste. Pagina web: ww.santotomaschontales.gob.ni
Correo electrénico: alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni administraciontributaria@santotomas.gob.ni


mailto:alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni
mailto:administraciontributaria@santotomas.gob.ni

AHealdia Manicippal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8

13 Circos mayores Cs
de 625 mts?2 4,000.00
14 Circos menores C$
de 625 mts 2,000.00
15 Ventas C$
Ambulantes ( 500.00
comida, ropa,
juguetes,
frutas) Tiempos
de Fiestas
16 Ventas de C$
Pélvoras 500.00

6.1.4 Requisitos

La solicitud que realicen 1los 1interesados en realizar
actividades especiales ya sean de tipo comercial, para prestar
servicios o eventos especiales, englobara el permiso de ocupar
espacios publicos y el permiso para realizar la actividad. Es
por eso que los requisitos establecidos para la ocupacidédn de
calles, aceras y terrenos municipales serdn los mismos para

emitir el permiso.

6.2 Tasas Por Tramites Especiales De Constancias Para

Legalizacién, Solvencias Y Formatos.
6.2.1 De las Constancias Catastrales

La emisidén de la documentacidén expedida para realizar tréamites
ejidales o propiedades
privadas estard a cargo de la Direccidén de Catastro quienes

de legalizacidén, sean de terrenos
orientaran a los contribuyentes que deberan abonar una tasa
por la expedicidédn de dicho documento, para lo cual se establece

los siguientes valores:

N° TIPO DE DOCUMENTO DURACION DE

ENTREGA

VALOR

01 Constancia Catastral Urbana - C$S 0.00
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02 | Constancia Catastral Rural 10 dias C$ 728.00 a
centro habiles C$ 789.00

03 | Constancia Catastral Rural 10 dias C$ 849.00 a
Alejado hébiles C$S 1,031.00

04 | Actualizacidén de Constancia C$ 50 % del
Catastral valor

05 | Delimitacidén de Predios C$ 289.00

06 | Constancias de Datos C$ ©630.00
Catastrales

07 | Derecho de legalizacién C$ 300.00

08 | Reposicidén de Titulos de C$ 1,500.00
Propiedad

09 | Informe Técnico Catastral C$ 300.00

10 | Constancia de Urbanismo C$ 347.00

6.2.1.1 Procedimiento:

E1l contribuyente interesado en la emisidén de estos
documentos, deberd presentarse en la oficina de la Direccidn
de Catastro con los requisitos que se mencionaran a
continuacién.

El o la directora de catastro verificara que estén todos los
documentos necesarios para emitir la constancia solicitada
y girara la orden de pago con la que el contribuyente pagara
la tasa establecida para ese servicio.

Realizado el pago el contribuyente lleva la boleta de pago
a la direccidén de catastro.

El mismo procedimiento de las constancias se hard en los
casos de delimitacidén de predios, con la particularidad que
la respuesta se darad previo al pago de la tasa
correspondiente.

6.2.1.2 Requisitos:

Para la emisidén de cualquier documento emitido por la

Direccidén de Catastro se deberd presentar la siguiente

documentacidn:

Copia de escritura del propietario del inmueble.

Copia de escritura antecedente.
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- Fotocopia de Cedula del adquiriente del inmueble.
- Fotocopia de Cedula del duefio anterior.
- Planos topograficos actualizados.

- Solvencia municipal

6.2 Solvencias Municipales
6.2.1 Aspecto Legal

Art. 55 PAM Se extendera “Solvencia Municipal” a las personas
naturales o juridicas que estén al dia en el pago de 1los
impuestos, tasas, multas y demas contribuciones a que estén
obligadas conforme al presente Plan de Arbitrios Municipal
Vigente.

6.2.2 Politica tributaria:

Las solvencias municipales seran emitidas por la direccidén de
administracidén tributaria las que tendran vigencia y valor
segun el tipo tributo. Segun los articulos 5,12 y 13 de la Ley
452 Ley de Solvencia Municipal especifica el tiempo de validez
de las solvencias:

- Para las Solvencias del Impuesto de Bienes Inmuebles IBI,
vidlida desde la fecha de emisidén hasta el 31 de diciembre
de cada ano.

- Para las Solvencias del Impuesto Municipal de Ingresos IMI,
tendrd duracién de un mes (1 mes) a partir de la fecha de
emisidn.

- Para las Solvencias por la Matricula de Fierro, se emitiré
solvencia valida desde la fecha de emisidén hasta el 31 de
diciembre de cada afio.

- Solo se emitird solvencia siempre y cuando el contribuyente
este al dia con todos los tributos a los que estd obligado
con la municipalidad.

6.2.3 Procedimientos
- El1 contribuyente interesado en adquirir una solvencia
municipal se presenta a la oficina de 1la Direccidén de
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Administracién Tributaria presentando su cedula de identidad
haciendo la solicitud de manera escrita o verbal.

- En caso de representacidédn deberd presentar el poder especial
notariado para su otorgamiento.

- El o la analista tributaria revisa el expediente tributario
del contribuyente y procede a revisar de que este al dia con
todos los tributos a los que estd obligado.

- Si el contribuyente estd al dia con todos los tributos se
procede a elaborar 1la solvencia municipal la gue sera
autorizada por el o la directora de administraciédn
tributaria.

- En el caso de que tuviese tributos pendientes se procede a
hacerle el estado de cuenta para darle a conocer cuanto es
el valor a pagar por los tributos a su cargo.

6.2.4 Tasas por la Emisién de Solvencias Municipales:

N° | TIPO DE DOCUMENTO VALOR DURACION

01 | Solvencia de Transaccidén |CS$ 130.00 |Plazo Maximo 72
de Bienes Inmuebles IBI hrs.

02 | Solvencia Municipal de |CS 65.00 | Plazo Méaximo 72
Impuesto Municipal sobre hrs
Ingresos IMI

03 | Solvencia para Gestiones |C$ 0.00 Inmediata
Registro de Fierro

04 | Solvencia Municipal |C$ 65.00 | Plazo Maximo 72
General hrs.

6.3 Otras Constancias
Las ©personas naturales o Jjuridicas que siendo o no
contribuyente soliciten wuna constancia gue compruebe la
veracidad de su situacidén con las obligaciones con 1la
municipalidad podrd solicitar las siguientes constancias:

6.3.1 Constancia De Contribuyente:

- El1 contribuyente que para gestiones legales o personales
requiera de un documento que haga constar que es contribuyente
de la municipalidad podrd solicitarlo presentdndose en la
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oficina de administracién tributaria «con su cedula de
identidad. Para la emisidn de dicha constancia el contribuyente
debera estar solventes de todas sus obligaciones tributarias y
pagar la tasa que serd de C$ 150.00 cérdobas netos.

6.3.2 Constancia de No Contribuyente:

- El contribuyente qgque para gestiones legales o personales
requiera de un documento gque haga constar que no tiene
obligaciones <con la municipalidad debido a que NO es
Contribuyente, podra solicitarlo en la oficina de
administracién tributaria con su cedula de identidad.

- E1l o la analista encargado de atencidén a contribuyentes luego
de haber verificado en el Registro Unico de Contribuyentes vy
Sistema Tributario, que el solicitante no tiene obligaciones
tributarias ©procederd a emitirle la Constancia de No
Contribuyente. E1l cual tendrd un valor de C$ 150.00 cérdobas
netos.

6.3.3 Constancia de Cierre de Negocio.
El contribuyente que habiendo cancelado su actividad comercial

previa al pago del impuesto municipal de ingresos deberd pagar
la Constancia de Cierre de Negocio con la que hard formal la
clausura de su actividad econdémica. Esta tendrd un costo de C$
150.00 cérdobas netos.

La constancia serd vélida a partir del Gltimo mes pagado por
el contribuyente en concepto de IMI.

Todas estas constancias deberdn ser autorizadas por el o la
directora de administracidédn tributaria, quien deberd cotejar
que la informacidén proporcionada en dichas constancias sean
las reales para evitar inconvenientes a futuro.

6.4 Formatos

Para 1llevar a cabo el cobro de tributos municipales se
requerird el uso de formatos los cuales facilitan el calculo y
llenado de la informacidén. Los formatos a utilizarse y el costo
de estos seradn los siguientes:
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N° TIPO DE DOCUMENTO COSTO

01 | Formato para la liquidacién de Bienes |CS$
Inmuebles IBI 20.00

02 | Formatos para la declaracidén de ingresos IMI | C$
20.00

03 | Formatos de Cartas de Ventas Y Guias Unicas | C$
de Ganado 20.00

04 | Formatos para la declaracién de Retenedores | C$

1% 20.00
05 | Otros formularios CsS
20.00

VII Contribuciones Especiales

Las contribuciones especiales que establece el Plan de
Arbitrios Municipal, Devengaran 1la tasa correspondiente de
acuerdo al tipo de proyectos ejecutado.

7.1 Aspecto legal:

Art. 51 Plan de Arbitrios Municipal. Las Alcaldias podréan
imponer contribuciones especiales, para la ejecucidn de obras,
o0 para el establecimiento, ampliacidén o mejora de servicios
municipales, siempre que, a consecuencia de aquellos o éstos,
ademas de atender el interés comin o general, se beneficie
especialmente a personas determinadas, aunque dicho beneficio
no pueda fijarse en una cantidad concreta.

Las contribuciones especiales se fundarédn en la mera ejecucidn
de las obras o servicios y serédn independientes del hecho de
la utilizacidén de las obras o servicios por los interesados.

Arto. 52.- La contribucidn especial por la primera
pavimentacidén de calles, aceras y cunetas se exigird en todo
caso, pudiendo repartirla Alcaldia hasta el ochenta por ciento
del costo total de la obra entre los beneficiarios directos en
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funcidén de 1los metros lineales de fachada de las casas o
predios.

7.2 Politica tributaria:

Se impondra el 40% del valor total de la obra como Contribucidn
especial entre los beneficiarios directos del proyecto o para
el mejoramiento de estos, repartiéndose entre 1los metros
lineales gque le corresponden a cada beneficiario.

Sin embargo, los beneficiarios podran pagar con materiales,
mano de obra u otra especie el valor correspondiente a su
contribucidén los cuales se utilizaran para la ampliacién de la
obra en otros sectores de la Ciudad.

7.3 Procedimientos:

Antes de realizar una obra puUblica municipal se organizara a
los beneficiarios directos de la misma con el propdsito de
formar un comité de trabajo de dichos beneficiarios que se
encargaradn de controlar el aporte de los mismos y supervisar
las actividades realizadas durante la construccidn. Asi mismo
los contribuyentes formalizaradn su aporte a través de un
documento compromiso de pago de su contribucidn especial, antes
de proceder a realizar la obra.

7.4 Requisitos:
1. Formacién de comité de trabajo para la ejecucidn de la obra.
2. Cédula de identidad de cada miembro de la comisidn.
3. Llenar formulario de solicitud de la obra.
4., Firmar documento compromiso de pago de contribucidn
especial

CAPITULO VIII - ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
MUNICIPALES

8.1 Arrendamiento De Ejidos

8.1.1 Aspecto legal:
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Art. 53 Plan de Arbitrios Municipal. Toda persona que pretenda
ocupar terrenos ejidales deberd suscribir contrato de
arrendamiento con la Alcaldia respectiva abonando el canon que
ésta determine en base a la extensidn y calidad de los terrenos,
asi como de su mayor o menor proximidad del casco urbano. E1
plazo del arrendamiento de terrenos ejidales como el de
cualquier otro terreno perteneciente a los municipios, no podré
ser superior a un afio.

Los Dbienes inmuebles municipales que pueden ser objetos de
arriendo son los siguientes:

- Tramos para negocios en el mercado municipal.

- Servicios higiénicos en el mercado municipal.

- Cancha Multiusos.

- Barrera o redondel municipal.

- Barreras municipales en comarcas.

- Servicios higiénicos en el parque municipal.

- Otros terrenos y espacios municipales.

8.2 Arrendamiento De Barrera O Redondel Municipal

La barrera o redondel municipal, solo se arrendard para eventos
municipales, departamentales y nacionales, que tengan relacidn
con montas de toros, espectaculos publicos, ferias cuales
quiera que sea su naturaleza, Juegos mecanicos, hipicos,
presentaciones de grupos municipales o artisticos a personas
naturales o juridicas privadas y otros eventos afines.

8.2.1 Procedimientos para el arriendo

Toda persona natural o juridica que pretenda realizar eventos
de cualgquier indole o espectédculos en la barrera redondel
municipal “JULIO CESAR ROBLETO HURTADO”, deberd presentar 1lo
siguiente:

a) Carta de Solicitud dirigida a la méxima autoridad

administrativa, en la carta deberd incluir la siguiente

informacioén:

- Mencionar de forma manifiesta el compromiso de cuido vy
resguardo de la planta fisica interna y externa del edificio.

- Nombre del evento o espectéaculo.
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- Fecha o periodo,
espectéaculo.
- Actas de entrega y devolucidn del lugar.

en que se pretenda realizar el evento o

b) Fotocopia de cedula de identidad del solicitante (persona
natural) y en caso de persona Jjuridica adjuntar, ademés;
documentacién gque lo acredite como representante, de la
organizacidén, asociacidén o institucidn.

c) Solvencia Municipal vigente de esta alcaldia o de 1la

alcaldia de su municipio de procedencia.

d) Una vez autorizado el permiso para el evento, el
solicitante o representante, deberd firmar un compromiso de
responder por los dafios y perjuicios que se ocasionen por mal
manejo de las instalaciones y descuidos del personal asignado
para atender el evento.

e) El pago de la tasa correspondiente por el permiso.

8.2.2 Tasas Por Actividad

TIPOS DE ACTIVIDADES MONTO

01 | Eventos Taurinos Municipales C$ 30,000.00
02 | Eventos Taurinos Departamentales C$ 70,000.00
03 | Eventos Taurinos Nacionales C$ 100,000.00
04 | Eventos Taurinos Internacional CS 120,000.00
05 | Conciertos musicales nacionales C$ 50,000.00
06 | Conciertos musicales internacionales C$ 150,000.00
07 | Ferias privadas Nacionales C$ 100,000.00
08 | Hipicas Cc$ 30,000.00

Los montos establecidos en la tabla anterior son solo para
efectos del pago del arriendo,
la actividad realizada.

sin menoscabo del permiso por

barrera
fiestas

Tramos en la
chinamos durante

8.3 Arriendos de
instalacién de
tradicionales.

municipal para
patronales o
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En ocasiones de 1las celebraciones de fiestas patronales o
tradicionales del municipio, organizadas y dirigidas por la
alcaldia municipal se podran arrendar los tramos al contorno
de la barrera o redondel municipal, en lo cual los interesados
podrédn solicitar exclusividades o reservaciones de espacios
para la instalacién de los chinamos, pagando la tasa
correspondiente por la exclusividad.

8.3.1 Tasas para arriendos de espacios en la barrera o
redondel.

N° TIPO DE ESPACIO COSTO MARZO COSTO JULIO

01 | CHINAMOS DE MENOS DE 16|C$ 1,000.00 Cs 1,000.00
MTS2

02 | CHINAMOS DE 16 A 32 MTS? CS$ 3,000.00 Cs 2,000.00

03 | CHINAMOS DE MAS DE 32 A 60|C$ 6,000.00 C$ 4,000.00
MTS?

04 | CHINAMOS MAYORES DE 60 A |CS$ 25,000.00 |[C$ 20,000.00
100 MTS? CON DISCO

05 | CHINAMOS MAYORES A 100 MTS?|C$ 35,000.00 |[C$ 30,000.00
CON DISCO

8.3.2 Tasas por Exclusividades de arriendos

Las personas naturales o Jjuridicas que pretenden reservar de
manera exclusivas espacios en el contorno del redondel, deberéan
de pagar una tasa adicional al valor estipulado para el permiso
correspondiente al arriendo.

N° TIPO DE ESPACIO COSTO Exclusividad
01 |CHINAMOS DE MENOS DE 16 MTS? | C$ 1,000.00 30%
02 | CHINAMOS DE 16 A 32 MTS? C$ 3,000.00 30%
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03 |CHINAMOS DE MAS DE 32 A 60|CS$ 6,000.00 20%
MTS?

04 | CHINAMOS MAYORES DE 60 A |CS$S 30%
100 MTS? 25,000.00

05 |CHINAMOS MAYORES DE 100 /|CS$S 20%
MTS? CON DISCO 35,000.00

8.3.3 Ingresos Por Entradas A Palco De La Barrera

El costo por la entrada al palco de la barrera en los dias de

fiestas tradicionales y patronales serd los siguientes:

N° DIAS DE MONTA COSTO ENTRADA EN | COSTO ENTRADA EN
MARZO JULIO

01 | VIERNES GRATIS GRATIS

02 | SABADO CS$ 100.00 Cs$ 80.00

03 | DOMINGO CS$ 200.00 C$ 150.00

04 | LUNES CS$ 60.00 C$ 50.00

05 | ENTRADAS DE C$ 200.00 C$ 200.00
TERMOS MEDIANOS

06 | ENTRADAS DE CS$ 400.00 CS$ 400.00
TERMOS GRANDES

En el caso de los nifios de 7 a 12 afios no cumplidos se cobrara
el 50% del costo de la entrada del adulto. Los menores de 6
afios y adultos mayores jubilados debidamente acreditados con
su carnet del INSS y personas discapacitadas estardn exentas
del pago por la entrada al palco.

8.3.4 Comisién Municipal para la organizacién, funcionamiento
y atencién a las Fiestas Patronales y Tradicionales.

Con el propdsito de garantizar la organizacidn, funcionamiento
y atencidén a las fiestas tradicionales y patronales de nuestro
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municipio y de cualquier otra actividad que se realice en el
redondel municipal, estadios deportivos, canchas multiusos vy
otros, se conformarda una comisidédn técnica municipal, la que
estara integrada por los servidores publicos que para tal fin
sean nombrados.

La Comisién Municipal para la organizacién, funcionamiento vy
ejecucién de las fiestas tradicionales, patronales y otras
actividades, serd nombrada por el alcalde o alcaldesa
Municipal, mediante Bando o Acuerdo Administrativo.

8.3.4.1 Atribuciones de la Comisién Municipal
La Comisidén tendrd las siguientes atribuciones:

1. Elaborar el Plan de Actividades en ocasidn de la festividad
a celebrarse.

2. Realizar las coordinaciones con las instancias estatales
correspondiente para garantizar, la seguridad, asistencia
médica, avituallamiento durante la festividad vy demas
coordinaciones con organismos y empresas privadas para la
realizacién de las actividades tendientes al cumplimiento
de los planes aprobados por la maxima autoridad.

3. Realizar las solicitudes de contratacidén de los servicios
de chicheros, pdélvora, enmascarados, gigantonas, sonidos y
perifoneo, contratacidén de toros y demds servicios que se
requieren para la celebracidén de las tardes taurinas,
carteles, topes, dianas y alboradas nocturnas.

4. Llevar control financiero de los ingresos y gastos que se
realicen durante las festividades.

5. Ademas de los pagos de las contrataciones sefialadas en el
numeral 3 de dichas atribuciones, realizarad los pagos de los
servicios solicitados, atencidén y alimentacidén de duefios de
toros, ensalzadores, porteros, seguridad, lazadores,
alimentacién del personal de la municipalidad que estaré
atendiendo las diferentes actividades durante las fiestas y
otros servicios durante la ejecucidén de la actividad de 1la
cual por su operatividad no se pueden realizar los tramites
ordinarios de contrataciones, para el pago, por lo cual la
Comisidébn, realizard los pagos de estos servicios con fondos
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obtenidos de 1la taquilla de entrada a palco, debiendo
realizar las Jjustificaciones y rendiciones de cuentas a la
maxima autoridad municipal.

6. Depositar en caja general de la Alcaldia Municipal 1las
ganancias pecuniarias obtenidas después de la cancelacidn
de todas las obligaciones contraidas para la organizacidén y
ejecucidén de las fiestas.

7. Presentar informe por medio del o la presidente de 1la
Comisiébn al Concejo Municipal, sobre las actividades
realizadas durante las actividades, sus resultados y de las
ganancias o obligaciones adquiridas durante las mismas.

8.3.4.2 Rendicién de cuentas.

Para la rendicién de cuentas de los pagos efectuados, seran
aceptados y presentados con su informe financiero, los recibos
de pagos realizados, facturas de productos comprados, listados
de personal que se le atencidén con alimentacidn y bebidas.
Fotografias de la entrega de premios, regalos, reconocimientos
y otros gastos que se realicen durante la actividad.

8.3.4.3 Miembros de la Comisién

Los miembros de la comisidén podréan ser, entre otros:

- Gerente Municipal

- Director(a) Administrativo Financiero

- Director(a) de Administracién Tributaria

- Director(a) de Desarrollo Social y Economia Creativa

- Asi mismo pueden ser partes del equipo de trabajo todos
aquellos servidores que la Comisidén determine importante
para el desarrollo de las actividades.

El nombramiento de esta comisién no inhibe de las
responsabilidades que le corresponden al alcalde o Alcaldesa,
Vice Alcalde o Vice Alcaldesa.

8.4 Arrendamiento De Maquinaria Y Prestaciones De Servicios

8.4.1 Politica Tributaria
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La Alcaldia Municipal por medio Del Médulo de Construccidn
realiza las prestaciones de servicios y el arrendamiento de
maguinarias a personas y empresas particulares, asi como a
empresas e instituciones publicas, para lo cual se fija un
monto por hora trabajada, cuyo valor serd conforme al valor de
mercado y a las exigencias del servicio a prestar.

8.4.1 Procedimiento:

La Persona Natural o juridica que requiera los servicios del
Médulo de Construccidn tanto para la prestacidn de servicios
de obras como el arrendamiento de maquinaria, debera
presentarse ante el despacho del Responsable del Mdédulo de
Construccidén, para establecer el tipo de servicio a prestar,
el plazo de ejecucién y el monto de la obra, para lo cual el
Responsable del Médulo de construccidédn solicitard por escrito
la realizacidén del Contrato sea de Arrendamiento de maquinaria
o de prestacién de servicio, con las especificaciones que
llevara el contrato, agregando la forma en que se cancelard a
la Alcaldia municipal el pago por el servicio o arriendo de
las magquinas, adjuntando la copia de cédula del solicitante,
cuando sea persona natural o la cédula Ruc de empresa y poder
de representacidén, de la persona que firmard el contrato.

Elaborado el contrato y firmado por las partes, se darad la
orden de pago al interesado para que deposite el efectivo en
caja general, o haga el depdsito a cuenta de la Alcaldia
municipal, en la institucidén bancaria correspondiente, o
realice el pago a través de los medios electrdnicos que dispone
la municipalidad.

8.4.2 Costos Por Servicios de Alquiler de Maquinarias.

- Motoniveladora (Patrol): Valor U$ 120.00 Con combustible

incluido. US$S 100.00 Sin combustible.
- Excavadora: Valor US$S 120.00 Con combustible

incluido. US$S 100.00 Sin combustible.
- Tractor de Orugas Valor U$ 120.00 Con combustible

incluido. US$S 100.00 Sin combustible.

- Vibro compactadora Valor U$50.00 Con Combustible incluido.
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U$45.00 Sin Combustible.
Ambos valores con operarios
- Camidén Volquete Valor US$ 250 el dia con combustible y
operario. US$ 200 el dia sin combustible,
pero con el operario.

CAPITULO IX - DE LAS TASAS AMBIENTALES Y APROVECHAMIENTO
FORESTAL

9.1 Aval Ambiental

9.1.1 Aspecto Legal:

La Ley 647 Ley De Reformas Y Adiciones A La Ley No. 217, “Ley
General Del Medio Ambiente Y Los Recursos Naturales” en su
Arto. 27 dice:

Art. 27 “Los proyectos, obras, industrias o cualquier otra
actividad, publicos o privados, de inversidén nacional o
extranjera, durante su fase de pre inversidén, ejecucidn,
ampliaciédn, rehabilitacién o reconversién gque por sus
caracteristicas pueden producir deterioro al medio ambiente o
a los recursos naturales, conforme a la lista especifica de
las categorias de obras o proyectos que se establezcan en el
Reglamento respectivo, deberdn obtener previo a su ejecucidn,
el Permiso Ambiental o Autorizacién Ambiental. Todo proyecto
de desarrollo turistico o de uso urbanistico en zonas costeras
deberd contar con el Estudio de Impacto Ambiental para obtener
el permiso correspondiente.

Las obras o proyectos que requieran de Permiso Ambiental en
base a lista especifica, deberan de previo realizar un Estudio
de Impacto Ambiental. El1 MARENA vy los Consejos Regionales
Auténomos estdn obligados a consultar el estudio con 1los
organismos sectoriales competentes, asi como con los gobiernos
Municipales respectivos. En caso de requerir una Autorizacidn
Ambiental, la obra, industria o proyecto serd sometido a una
Valoracidén Ambiental, so pena de Ley.

De acuerdo a lo dispuesto en el Art. 27 de la Ley 647 Ley de
Reformas y Adiciones a la Ley N° 217 “Ley General de Medio
Ambiente y Los Recursos Naturales” los Permisos o Avales
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Ambientales que se soliciten ante la municipalidad, tendréan
los siguientes costos:

N° DESCRIPCION DEL AVAL AMBIENTAL VALOR C$ AREA

01 | Permiso Ambiental para - -
Construccidén de Viviendas.

02 | Permiso Ambiental para | C$ Menores de
Construcciones con Fines | 100.00 200 m2
Comerciales.

03 | Permiso Ambiental para | C$ Desde 200
Construcciones con Fines | 300.00 m2 hasta
Comerciales. 1000 m2

04 | Permiso Ambiental para Mega o |CS$ Segun
Macros Proyectos mayores de | 5,000.00 Inspeccidn
1000m2 Cs Técnica

15,000.00

05 | Permiso Ambiental para | C$ Por
Lotificaciones. 2,000.00 manzana

06 | Permiso Ambiental para | C$ Por
Urbanizaciones. 5,000.00 manzana

07 | Permiso Ambiental para | US Menos de
Instalacidén de Antena. 500.00 30 mts de

altura.

08 | Permiso Ambiental para | Us Mayores de
Instalacidén de Antena. 1,100.00 30 mts de

altura.

09 | Permiso Ambiental para la|CS$ Menos de
Instalacidén de Postes. 15,000.00 30 mts de

altura.

10 | Permiso Ambiental para la|CS$S Mayores de
Instalacidén de Postes. 25,000.00 30 mts de

altura

9.1.2 Procedimiento

Para la obtencidén de este Aval Ambiental, la persona natural o

juridica interesada, deberd solicitar por escrito al Area de
Medio Ambiente de la Alcaldia Municipal quien realizara la

inspeccidén correspondiente y hacer la valoracidén de acuerdo al
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tipo de construccién para otorgar el Aval. E1 Aval Ambiental
llevara El visto Bueno del Alcalde(as) Municipal.

9.1.3 Requisitos:
- Solicitud por Escrito.

- Solvencia Municipal.

- Copia del Proyecto Formulado.

9.2 Constancias De Uso De Suelo

N° CONSTANCIA DE USO DE VALOR C$ AREA
SUELO
01 | Constancia de Uso de Suelo para - -

Construccidén de Viviendas.

02 | Constancia de Uso de Suelo para |C$ 100.00 | Menores de

Construcciones con Fines 200 m2
Comerciales.

03 | Constancia de Uso de Suelo para|C$ 300.00 | Desde 200
Construcciones con Fines m2 hasta
Comerciales. 1000 m2

04 | Constancia de Uso de Suelo para|C$ 5,000.00 | Segun

Mega o Macros Proyectos mayores | CS Inspeccidn
de 1000m2 15,000.00 Técnica
05 | Constancia de Uso de Suelo para|C$ Por
Lotificaciones. 2,500.00 manzana
06 | Constancia de Uso de Suelo para|CS$ Por
Urbanizaciones. 5,000.00 manzana
07 | Constancia de Uso de Suelo para |US 300.00 | Menos de
Instalacién de Antena. 30 mts de
altura.

08 | Constancia de Uso de Suelo para |U$ 750.00 | Mayores de
Instalacidén de Antena. 30 mts de
altura.

09 | Constancia de Uso de Suelo para | US 300.00 | Menos de
la Instalacidén de Postes. 30 mts de
altura

10 | Constancia de Uso de Suelo para |U$ 500.00 | Mayores de
la Instalacién de Postes. 30 mts de
altura.
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11 | Constancia de Uso de Suelo para|CS$
Instalacién de Gasolineras en|20,000.00
zonas rurales.

12 | Constancia de Uso de Suelo para |C$
Instalaciédn de Gasolineras en|45,000.00
zonas urbanas.

Los interesados en llevar a cabo obras o proyectos en el
municipio de Santo Tomas sean estos de pequefia o gran magnitud
deberidn solicitar ademds del Permiso o Aval Ambiental, el
Permiso de Uso de Suelo.

Las tasas establecidas para emitir las Constancias o Permisos
de Uso del Suelo seradn las siguientes:

9.2.1 Politica Tributaria:

El procedimiento y los requisitos para la Constancia de Uso de
Suelo serd el mismo del Aval Ambiental ya al ser un mismo
proyecto ambos permisos deberan ser canceladas al mismo tiempo.

9.3 Aprovechamiento Forestal
9.3.1 Aspecto Legal

La Ley 462 Ley De Conservacibén, Fomento Y Desarrollo Sostenible
Del Sector Forestal en su arto. 10 establece:

Articulo 10.- Los gobiernos municipales, previa aprobacidén de
sus respectivos Consejos, podrdn celebrar Convenios de
Delegacién de Atribuciones Forestales con el INAFOR para el
otorgamiento de permisos de aprovechamiento comercial, el
seguimiento, wvigilancia y control, mediante mecanismos que
seran definidos en el Reglamento de la presente Ley. Para su
entrada en vigencia dichos convenios deberan ser publicados en
La Gaceta, Diario Oficial, para su entrada en vigencia.

La Ordenanza Municipal No 01-16-11-2015 aprobada por el Concejo
Municipal con fecha dieciséis del mes de Noviembre del afio
dos mil quince. Establece:
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Arto 14. La Alcaldia Municipal Otorgard  AVAL de
Aprovechamiento forestal, para productos de uso doméstico y
comercial, AVALES para el funcionamiento y operacidn de empresa
privada y lactea. En coordinacidén con el INAFOR, MARENA, MINSA,
Policia Nacional y OTROS.

De acuerdo al arto 14, Los AVALES AMBIENTALES, tendrd&n un costo
minimo de C$ 50.00 cérdobas este valor va ha variar de acuerdo
al Aprovechamiento o cantidad de madera, C$ 300.00 cdédrdobas por
AVAL de cada 1000 rajas de Lefla, mas la inspeccidén de un valor
de C$ 150.00 - C$ 300.00 coérdobas segun la ubicacién de 1la
propiedad. Y para empresas Locales el AVAL, para su
funcionamiento tendrd un valor de C$ 2,000.00 hasta 10,000.00
cbrdobas.

9.4 Otras Tasas Por Aprovechamiento Forestal

Se establecen las tasas municipales por el Permiso de
Aprovechamiento Forestal:

- Explotacién de Bancos de Materiales Us 1,100.00

- Aprovechamiento de Fuentes Hidricas Us$ 1,100.00

- Aval para construccidén de industrias de cualquier indole USS$S
1,100.00

- Aprovechamiento de Piedra Boldén en lugares autorizados
C$ 2,000.00 minimo, aumentard su valor de acuerdo a la
cantidad de material que se extraiga.

Las Multas por la violacidén a las disposiciones de prohibicidn
ambiental municipal, serd de C$ 2,000.00 minimo y aumentara de
acuerdo al dafio ambiental ocasionado, valorado de acuerdo a
informe técnico de la Unidad y Comisidén ambiental municipal.

9.4.1 Procedimiento:

Para el otorgamiento del Aval para Aprovechamiento Forestal,
el interesado o interesada, se presentard al area del Medio
Ambiente de la municipalidad a solicitar el respectivo Aval,
quien procederd a realizar la inspeccidn correspondiente para
luego emitir el Aval, el cual llevard el Visto Bueno del
Alcalde o Alcaldesa Municipal. Una vez emitido se remitira al
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analista tributario para lo de su cargo, gquien entregarad el
aval una vez comprobado el pago de la tasa correspondiente. El
mismo procedimiento se hard para el resto de permisos que emita
el area de Medio Ambiente.

9.4.2 Requisitos:

1. Solicitud por escrito dirigida al encargado del 4&rea de
Medio Ambiente.

2. Copia del Proyecto formulado.

3. Solvencia municipal.

4. Cuando sea necesario se requerird la autorizacidédn de INAFOR,
POLICIA entre otras.

CAPITULO X - DE LAS MULTAS POR MORA DE IMPUESTOS, TASAS
Y CONTRIBUCIONES ESPECIALES.

10.1 Aplicacién De Las Multas
10.1.1 Aspectos Legales.

El Plan de Arbitrio Municipal establece en su Art. 68.- E1
incumplimiento de las disposiciones de este Plan de Arbitrios
dard lugar a la imposicidén de las siguientes multas:

a) Por el retraso en el pago de impuestos, tasas vy
contribuciones especiales se impondrd una multa del cinco por
ciento (5%) por cada mes o fraccién de mes de retraso, mas un
porcentaje equivalente al Indice 0Oficial de Precios al
Consumidor (IPC) del mes o meses correspondientes en concepto
de revalorizacidén de las cantidades adeudadas. A efectos de
calculo, se sumaran los porcentajes de multa de IPC
correspondiente al mes o0 meses de retraso y el porcentaje
resultante se aplicarad sobre el monto debido.

b) En caso de alteracién u ocultacién de informacidén para
eludir parcial o totalmente el ©pago de los impuestos
municipales se aplicard una multa del cien por ciento sobre el
monto de lo defraudado o evadido, sin perjuicio de las multas
aplicables por el retraso y de la posible responsabilidad
penal.
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c) Por la infraccidén o violacidén de cualquiera de las
disposiciones establecidas en este Plan de Arbitrios o por el
desacato a las disposiciones, resoluciones o notificaciones de
las Alcaldias se incurrird en una multa de un mil a un milldn
de cbérdobas segln la gravedad del incumplimiento y siempre que
éste no tenga establecido multa o sancidén especifica en este
Plan de Arbitrios.

10.1.2 Procedimiento:

10.1.2.1 Matricula Anual:

Toda venta de Bienes o Prestacidén de Servicio sean estos
profesionales o no, deberdn estar matriculados en El Registro
Unico de Contribuyente de 1la Municipalidad y pagaran el
impuesto correspondiente en el mes de enero de cada afio,
teniendo como fecha maxima de pago el dia treinta y uno de
enero del respectivo afio. A partir del primero de febrero, el
contribuyente entra en mora para con la municipalidad por la
no declaracidén del pago de la matricula correspondiente. Lo
cual de acuerdo al Arto. 68 PAM la multa a aplicar es el cinco
por ciento (5%) por cada mes o fraccidn de mes de retraso, mas
el IPC correspondiente al mes a la fraccidén de mes establecida
por el Banco Central de Nicaragua.
- Ejemplo:

La Empresa DIINSA en su declaracidén de matricula para El1 afio
2025 lo hace por la suma de C$ 1, 200,000.00, el procedimiento
a realizar sera el siguiente:

- Pago de matricula antes del 31 de enero, no hay multa:
Declaracidén de Ingresos Brutos = c$ 1, 200,000.00
Impuesto a pagar por Matricula 2% = C$ 24,000.00

-Pago de Matricula con un mes de retraso de La declaracidn de
pago: se aplica el 5% sobre el monto debido mas el porcentaje
del IPC.

Declaracién de Ingresos Brutos = c$ 1, 200,000.00
Impuesto a pagar por Matricula 2%= C$ 24,000.00
Multa del 5% por un mes de Retraso Cs 1,200.00
Multa por IPC AL mes de enero y febrero 2018 es 0.6%C$S 144.00
Total de multa a pagar C$ 25,344.00
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-Pago de Matricula con 15 dias de retraso de La declaracién de
pago: se aplica la fraccidén del mes.

Declaracién de Ingresos Brutos = c$ 1, 200,000.00
Impuesto a pagar por Matricula 2% = Cs 24,000.00
Multa por fraccidén de mes es de 2.5% = C$ 600.00
Multa por fraccidén de IPC es de 0.2 C$ 48.00
Total a pagar con multa C$ 24,648.00

Este mismo procedimiento se aplicard en el caso del pago de
los demas impuestos, tasas y contribuciones especiales que por
su naturaleza son de manera anual y deban realizarse en el mes
de enero de cada afio.

10.1.2.2 Impuesto municipal sobre Ingresos IMI

La empresa DIINSA realiza su declaraciédn de ingresos brutos
por un monto de C$ 1, 200,000.00 correspondiente al mes de
Julio del afio 2024.

- Pago de IMI antes del 15 de Agosto.

Declaracidén de Ingresos Brutos cs 1, 200,000.00
Impuesto a aplicar 1% C$ 12,000.00
Total a Pagar C$ 12,000.00

- Pago de IMI después del 15 de agosto

Declaracidén de Ingresos Brutos c$ 1, 200,000.00
Impuesto a aplicar 1% Cs 12,000.00
Multa del 5% cs 600.00
Total a Pagar con multa C$ 12,600.00

Por cada mes de retraso se le sumara la multa acumulada en el
mes anterior.

10.1.2.3 Dispensas de Multa

Las dispensas de la multa podran ser autorizadas por el alcalde
municipal en un 50%, pero en casos excepcional por interés de
la municipalidad o por la condicione econdmica del

(o)

contribuyente, podrd dispensarse hasta el 100 % de la multa.
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La dispensa de la multa solo se hard a solicitud de parte
interesada y nunca por oficio.

En ausencia del alcalde de manera temporal y dificulte darle

repuestas al contribuyente el o la vice alcaldesa podréan

autorizar la dispensa de la multa.

De igual manera la directora de administracidn tributaria podra

emitir la nota de crédito vy descuento de multa para

justificacién en el sistema SIAFM modulo tributario, esto
debido a los pagos realizado por los contribuyentes, pero por
motivos de trabajo no se ingresan oportunamente en el sistema
y este genera dias multa, justificando en el documento emitido

por el sistema los motivos de la dispensa.

CAPITULO XI - DE LAS MULTAS POR VIOLAR LAS DISPOSICIONES
MUNICIPALES RELACIONADAS A LA HIGIENE Y MEDIO AMBIENTE

11.1 Infracciones

Las personas naturales vy Jjuridicas que incumplan con las

disposiciones y ordenanzas municipales relacionadas a la

Higiene y Salubridad Municipal serédn sancionados de acuerdo a
la siguiente tabla:

N° TIPO DE INFRACCION MULTA A
APLICAR
01 | Semovientes mayores (equinos y bovinos) |CS$
ambulantes por las calles 500.00
02 | Semovientes menores (caninos, porcinos, |C$
caprinos, Ovinos) 100.00
03 | Granjas avicolas dentro de la ciudad. C$
1,000.00
04 | Por entrenar caballos en las calles. Cs
300.00
05 | Por instalar Porquerizas en la ciudad C$
1,500.00
06 | Por descuido y mal manejo de la basura C$
domiciliar 200.00
07 | Por no colocar recipientes con tapa en los |CS$
negocios 200.00
08 | Por no limpiar el &rea publica, habiendo |CS$
hecho uso de ella. 1,000.00
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09 | Por botar basura, residuos de animales u|C$
otro Contaminante en causes, rios, | 3,000.00
predios baldios, derechos de vias y otros.
10 | Por depositar residuo domiciliar en|C$
recipientes para peatones 100.00
11 | Por botar basura en lugares prohibido y |C$
violar el Art.16 1,000.00
12 | Por violacién al articulo # 19 CS
500.00
13 | Duefios de trasporte terrestre que tiren C$
residuos en la via 300.00
14 | Por quemar llantas o basura en sitios no |C$
autorizados 200.00
15 | Por tener chatarra en la calle u obstruir |C$
la via publica con wvehiculos. 1,000.00
16 | Por ocupar areas publicas con C$
materiales o residuos de Construcciédn. 1,000.00
17 | Por provocar incendios en el basurero C$
Municipal 10,000.00
18 | Por botar Residuos doméstico, comercial o |CS$
agropecuario, en lugares no Autorizados. |1,000.00
19 | Por Dbotar cadéaveres de animales y|C$
cualquier otro desecho contaminante en|1,000.00
vias, predios baldios, publicos o
privados.
20 | Por mezclar residuos peligrosos con Cs
residuos domésticos. 3,000.00
21 | Por botar Residuos en parques, parajes|C$
turisticos, estadios, canchas y plazas. 600.00

22 | Por mantener patios sucios con residuos |CS$ 1,000.00
s6lidos o malezas hasta
5,000.00
23 | Transportes colectivos, selectivos por no | C$ 200.00
portar recipientes de basura.
24 | Infracciones leves segUn ordenanza No. 01-|CS$
16-11-2015 5,000.00 a
10,000.00
25 | Infracciones Graves segun ordenanza No. |CS$
01-16-11-2015 5,000.00 a
mas
26 | Infracciones Muy Graves segun Ordenanza |C$

No. 01-16-11-2015

20,000.00 més
cierre.
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27 | Utilizar Sonido para publicidad o|CS 300.00
perifoneo a un volumen alto. Contaminacidn
Sonora en espacios publicos.

28 | Sacar perros a hacer sus deposiciones en |C$ 500.00
las calles o) espacios publicos de
recreacién.

29 | Descuido por parte de los duefios de perros | C$ 500.00

agresivos que muerda a una persona.

Las multas antes sefialadas, se duplicardn en <caso de
reincidencia en su practica, sin menoscabo de los delitos en
que incurran por la comisidén de las mismas. Se exceptian las
multas por infracciones ambientales que ya estan definidas vy
su procedimiento a aplicar.

TITULO III - DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y DISPOSICIONES
FINALES

CAPITULO I: RECURSOS ADMINISTRATIVOS
1.1 Aspecto Legal

Estd fundamentado en la Ley No. 40 con sus reformas y adiciones
incorporadas. -

“Articulo 45.- Los pobladores que se consideren agraviados por
actos y disposiciones del Alcalde podran impugnarlos mediante
la interposicidédn del recurso de revisidn ante el o la alcaldesa
municipal, y de apelacidén ante el Concejo Municipal. También
podran impugnar las decisiones del Concejo Municipal mediante
la interposicién del recurso de revisidén. En ambos casos, la
decisidén del Concejo agota la via administrativa.

1.2 Recursos de Objecién

La accidén o interposicidén del recurso de objecidn debe ser en
tiempo y forma, mediante escrito fundamentado, lo que implica
que el contribuyente debe explicar o demostrar de forma clara,
concisa y precisa, en gqué se vulnerd el principio de legalidad
o el debido proceso.
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1.3 Recursos de Revisién

El Recurso de Revisidén procede contra toda resoluciédn,
disposicién o reparo que emita el departamento de
Administracidén Tributaria, cuando de ella emane la afectacidn
de las garantias constitucionales de 1los solicitantes vy
contribuyentes del municipio.

1.3.1 Procedimiento:

- La Persona que se sienta agraviada con la resolucidn,
disposicidén o reparo administrativo de la direccidén de
administracién tributaria, dentro del plazo de cinco dias
después de notificada la resolucidén adversa, podréd interponer
el recurso de revisidén ante la o el Responsable del Direccidn
de Administracidén Tributaria, quien mediante Auto
Administrativo admitird El1 Recurso y remitira el expediente
al Alcalde o Alcaldesa Municipal para la toma de decisidén al
respecto. También notificard dicho auto a la parte quejosa
para que conozca que el expediente ha sido remitido a la
autoridad superior y haga uso del derecho que le corresponda.

- El Alcalde o Alcaldesa, cuando recibiere expediente
recurrido, por medio de asesoria legal, darad trdmite a dicho
recurso, para lo cual mandard a la Responsable de la Direccidn
de Administracién Tributaria gque remita a su despacho el
expediente objeto del recurso para su examen, de ser necesario
podrd otorgar excepcionalmente mediante auto administrativo
tres dias a la parte quejosa para que pueda aportar las pruebas
que considere a bien para la mejor toma de decisidn por la
maxima autoridad administrativa. Ademéds, La Maxima Autoridad
Administrativa, podra también hacer otras averiguaciones
pertinentes al caso, para mejorar la toma de decisidén, la cual
hard dentro del plazo de treinta dias después de haber
culminado la etapa probatoria. Cuando El Expediente Tributario
de su andlisis se determina que esta apegado a derecho, no
habréd necesidad de abrir a pruebas y se dictarad la resolucidn
correspondiente en el plazo establecido anteriormente.

- La resolucidén que resuelve el Recurso de Revisidén sera
notificada dentro de las cuarenta y ocho horas después de
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dictada, a la parte recurrente y se le expresard que tiene el
plazo de cinco dias habiles mas el término de la distancia,
para interponer el Recurso de Apelacidén ante el Concejo
Municipal.

1.4 Recursos de Revisién

Cuando La Resolucién que resuelve E1 Recurso de Revisidén no
fuere favorable al contribuyente, éste podra hacer uso del
Recurso de Apelacidn, en el plazo de cinco dias a partir de la
notificacidén mas el término de la distancia, ante el Alcalde o
Alcaldesa Municipal. Quien dictard auto admitiendo El1 Recurso
y remitird el expediente correspondiente, debidamente foliado
a la Secretaria del Concejo Municipal, para que ésta 1lo
presente el Pleno del Concejo. La Resolucidén administrativa
que resuelve El1 Recurso de Apelacién agota La Via
Administrativa.

1.4.1 Procedimiento:

- Recibido El1 Expediente Administrativo por Secretaria del
Concejo Municipal, ésta solicitard al Alcalde Municipal 1la
correspondiente convocatoria del Concejo Municipal, cuando el
caso lo requiera con urgencia a Cesidn Extraordinaria para
presentar el Expediente recurrido, y duplicard el Escrito del
Recurso de Apelacidén dandole una copia a cada uno de 1los
concejales para conocimiento de la solicitud del recurrente.
Ademés, debera notificar tanto al Responsable de

Administracidén como al recurrente, que deberdn estar el dia y

la hora seflalados para la sesidn, por si el Concejo Municipal
manda a llamar a cualquiera de las partes, para escuchar de
viva voz sus argumentos. Escuchados o no los argumentos, El
Concejo Municipal con el voto favorable de la mitad més uno,
resolverd lo que considere a bien.

- La Resolucidén que dicte El1 Concejo Municipal, seré
certificada por La Secretaria del Concejo Municipal vy
notificada a las partes dentro de las cuarenta y ocho horas
después de dictada la resolucidédn. A quienes se le advertiré
sobre su derecho de recurrir de revisidén para ante el mismo
Concejo Municipal o de hacer valer su derecho por la via
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administrativa ante la sala de lo contencioso administrativo
de la Corte Suprema de Justicia, dentro del plazo establecido
por la Ley o de hacer uso del Recurso de Amparo.

CAPITULO II DISPOSICIONES TRANSITORIAS

2.1 Revalorizacién Anual de 1las Tasas por Servicio,
Aprovechamiento y Contribuciones Especiales.

El monto de las tasas establecidas para aquellos servicios que
brinda la municipalidad, asi como de Aprovechamiento de bienes
municipales, cuando en su disposicidén particular, no se refleje
la forma de Revalorizacidén de la misma, se aplicard siempre la
Revalorizacidén del 5% anual, para mantener el Poder Adquisitivo
de dicha Tasa y hacer méds competitivo los servicios que brinda
la municipalidad.

2.2 Capacitacién a Personal de la Direccién de Administracién
Tributaria.

Antes de la entrada en vigencia de las adiciones vy
modificaciones a la presente Normativa, deberd realizarse 1la
capacitacién al personal del Area de Administracién Tributaria
a efectos de qgue manejen la presente normativa y forma de
administrar los Impuestos y Tasas municipales.

2.3 Comisién de Seguimiento Tributario.

Autoricese al Alcalde (sa) Municipal para emitir Acuerdo
Administrativo de nombramiento de los integrantes de una
comisidén que vele por la aplicacidén y seguimiento a la presente
Normativa a fin de hacer mas efectivo su cumplimiento.

2.4 Modificaciones

Las adiciones y modificaciones realizadas al Presente Manual
de Organizacidén, Procedimientos y Funciones de la Direccidn de
Administracidén Tributaria entraradan en vigencia a partir de
enero del afio dos mil wveinticinco.
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Santo Tomés, Chontales a los dieciocho dias del mes de febrero

del afio dos mil wveinticinco.

FROYLAN BARRERA GONZALEZ

JOSEFANA SEVILLA SERRANO
ALCALDE MUNICIPAL

SRIA. DEL CONCEJO MUNICIPAL
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ANEXOS
ANEXO 1.

(Ay  lealdia Plunicipal
A caldia “Municipa

Con co® Oanto “Tomés, Chontales
CONSTAC] DE MATRICULA nNe 10976

N°de Registro:

Nombre del Propietario:

Actividad del Negocio:,

Direccién del Negocio:

Matricula Correspondiente: Fecha: v 202

Valor a Pagar.:

Firma Solicitante Recaudacion

/\niqxlo N "Toda persana Natural o Juridica que se dedique a la venta de bienes o prestacion de servicios, sean estos profesionales o no, deberin solicitar
la Matricula anvalmente en el municipio, para cada una de las actividades econdmicamente diferenciadas que en el mismo desarrolio’, ademds se compromete
acancelar en los primeros 15 dias de cada mes el pago de impuestos mensual, este documento deberd de mantenimiento en un lugar visible en el establecimiento,
~ "CONEL PA UESTOS CONTRIBUYENTES AL DESARROLLO DE NUESTRO MUNICIPIO"
GMI1231101760000G. AIMP/RO0IN0S-2022, 100 (2) N* 9,001-14,000. 03/01/2023. Imp, Santo Tomis, Chontales. Tel.: 2519 2888 Orig. Cart. Sulfito-Copia Bond 40

ANEXO 2

ALCALDIA MUNICIPAL %
SANTO TOMAS, CHONTALES. \
S

“%c, o™ CONSTANCIA DE RESPONSABLE RETENEDOR  No 00027
DE IMPUESTOS MUNICIPALES IMI

Esta constancia autoriza a:

Con nombre Comercial:

' Registro N':
Registrado en la Alcaldia Municipal de Santo Tomas, Chontales para Recaudar: El Impuesto Municipal sobre Ingresos

(IM1) a partir del de, del 20

| Con base al Articulo N° 18, Decreto 455, Plan de Arbitrios Municipal Vigente.

Dado en In Cindad de Santo Tomas, Chontales a los, dias del mes de del 20,

Fechn de Vencimiento:

Direccién de Administracion Tributaria

' NOTA: ESTA CONSTANCIA DEBE SER COLOCADA EN UN LUGAR VISIBLE DE ESTABLECIMIENTO.
GML 1231101760000G. AIMP/B0010/05-2023. 5 B, (2) N*0001-0250 220572024, Tmp. Santo Tomds, Chontales. 8224-5847  Original: Bristol // Copia: Bond /

|

s
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ANEXO 3

: f@i/m/(/iﬂ '-/.F}&lﬂ[('l'/w[ (."T'melﬂ '%zaJ 'Qf/uwla/m.

Soluencia Wlanicipal N° 04773

De conformidad con lo dispuesto en los Artos. 55y 56 del Plan de Arbitrio Municipal
Vigente con sus Reformas y Adiciones Incorporadas, Artos 1.2, v 12 de la Ley 452 Ley de
Solvencia Municipal; la Suscrita Responsable de Administracion Tributaria de la Alealdia
Municipal de Santo Tomss: hace constar que ¢l Sr(a)

Identificacion con Cedula N° Se encuentra solvente con sus

obligaciones Tributarias para Ja Alealdia” Municipal de Santo Tomis Chontales ¢n ¢l
De Del -

periodo que corresponde

La Presente Solvencia Municipal es vilida por ¢l periodo de Contado

a partir de la fecha déexpediente de la misma.

Extiendo la presente a solicitud de Se(a) — En la ciudad

de Santo Tomis departamento de Chontales, a los: dias de mes de:

__del ano:

Siaavaiokde | | dwisidwwiw - Fidatriin

Lt Vxnl'\h\ll foe s “ el

ENITEL 172 al Oeste. Tel:2519-2201 * 2519-2394 * 25192171
SMUNICIPIO LIMPIO = PORLACION SANA™
GMLI2Z3H10 17600004, ATMISOHOGS-2022. 1008 (1991 1) N“0001. 10000
-

il
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ANEXO 4

Alcaldia Municipal de Santo Tomas, Chontales. 7'/1‘\‘
(LIQUIDACIONDE L B.1.) N¢ 31828 @

N* Registro de Contribayeate: /[ J_J_ S _J_J J "/ [Periodan Dectarars
NGt f S f=-_} f F S ) S~ N LS

Nombre del Propictario: / /
Primer Nonbre Segundo Nombre Primer Apellido Segumde Apellido
Domicitio Fiseal: del Municipho de Santo TomisChontales.
Barrio: Teléfone: N RUC
((PROPIEDAD (ES) DECLARADA (S): )
(N N* Catastral o Localizachin N* de Finea Valor del Inmueble Monto Imponible
1 |
2 - | I
3
4
iy
\_& i a7
Total Manto Imponible CS )
Techo de Exencién para Casas de Habitacidn (Art. 7)
Monto Imponible Neto
Tasa Impositiva del L. B 1 (1 % Anual) CS =
Exenciones ¥ Descuentos (Artos. 6.11 y 22 Loy L B 1)
(Exenc. Ley LB Tipo de Crédito que titne Declarado | Monto en Cordobas )
Art. cs|
Art,
L.

Total Exenclones y Descuentos gCs(\| l l J l)

Multas y Recargos por Pago de Tardio

— n - =
z ra |
3 3
T otal Multas y Recargos L | ,
Total L B, L Urbano )
Totl L. B. L, Rural
L B, L Sub Urbano

=

romsmara([ T 11111

FORMA DE PAGO ESTABLECIDAS
N de P c > Fecha de s Nimero de Holets B
o 2 i Vencimionto A faie N Boleta Fechn
(&3 T

t

| {
001-36,000. 0601/2025, Sante Temis, Chontales. 8224-5847. P. Quimico

GMLIZINI0ITOM00G, A IMPISD0 124152024, 100B (N3

Empleado Receptor Fecha de Pago: / /20

1’
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ANEXO 5

4% ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTO TOMAS
£ } RETENEDOR DE IMPUESTO MUNICIPAL
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DECLARACION  N¢ 00048

Dl

N .o-"f

Nombre y Apdlide »/'a
Raxdn Sociak:

Namers RUC: I Tebéfono:

oot

Dirvccion parn Notificur:

Actividad del Negocin:
Corrvo Electrimion:

Cn-prm de Contado: s
Compras de Cridio: cs L
Prestacion de Servic: s
Compray Netas 'lnula:_ s &

. oy TR
AR ACANS R NN -

Impueste Mumicipal Retenddo: s

Tosu Aplicads de Reteocion: cs
Total Retenido: s
Valor s Pagar: s
B2ROONG.
Multa Segan Plan de Arbitrio Manicipal: s
Tutal & Pagar: oS
No s areptan con enmendederss, borrses. ni con expacios en hi deben g Hsetos y Nirmados y adjuntar ¢

desghose 3 copia de b facluras supotas & rotencion,
Olrwrvncién: St of rotenids fn clectundo los pagos de impeeos directamente o la sunlcgaligad, evie debert presestar
documeptacion soparte al paps sfectuadn

Fecha y Horu ! Recibido

Namtire ded Declarante o Representaate Logel

Virma y Sells del Dect o Henpaneabl
Legal

Pirma 3 Sello del Funcisnarie Recopier
Astarizago

AL 18- Pare ' gewide de eie Lot Aleanias guadrin e ey & hes prow "
peadan facibtar of page v recanens b el s
ImMndu--\hw-unm-uumlmmn'-uodmwhh.mom.ﬁmd&ﬁo&--muo&hhmh::rh.-
Oa-dn-bnud-nu‘unau-hium|mm_ul-m1-hhnmumhmm«uuuﬂw'uh
m—-m.qu-.m-up-m,mwmm"umuamn--wnm

GMEELI N0 7GM00GA IMPRINI 2052024, 208 (2) N* 0001-£,000 Imp. Seate Tasas, Ch, Tol: $324.5547

[ biicnn g par s sots s e
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ANEXO 6

)

(X"‘ CHAlealdia O//&m«x/a/ s
-\h j a Mb cmnds, %cm&zéu

DECLARACION DE INGRESOS N? 002786

Impuesto sobre Ventas o Servicios

¢

Mes a Declarar: | |
Nombre del Propietaric: | |
Nomabre y Apsllidos completos {segln cédula)
Direccitn del Negocio: | | Razéa Seclal:[ |
Cadign def Contribuyents: | | Céduta | |
Nimero de RUC: | | meTetono:| |
Concepio dngresos del Mes. Este Recuadro serd lenado por la Municipatidad (Area de Finanzas)

Ventas al Contado lmpuestos
Ventas al Crédito % Concepto Importe
Servicios de Crisito
Servicios de Contado
Ingrasos an el Mes Ccs

El contribuyente presentard fa declaraclon cada mes A Pagar |CS
incluyendo en ella todos los ingresos cbtenidos por
la venta de bienas y prastacion de servicio, % Mativo |mpone

La declaracitn deberd ser presentada a ia municipalidad
dal 1 at 15 del mes siguiene al declarar por cada mes o -
fraccion del mes de retraso se le impondrd una multa |
Equivatente a1 10 % del impuasto que le corresponde pagar. ]

En Multa |C$

£l Contribuyents es responsable de la veracidad de ks datos en
esta declaracion

[ Totala Liquidar | C3 |

N° Reclbo de Cancelacion
Nombee del Contribuyente:

Firma del Contribuyente: Firma:

Fecha: / Yt T -
ed mm afio

Que ha nabido evasién o fraude fiscal. La municipalidad Impondrd al contrfluyents una multa equivalente al 100 % del impossto evadido,
adamds del cobra de dicho impuesto y de 8as cormespondientes poe retraso.
mumummmmmaumnuunnmmvmumm

IS00T )W 0BG (0600 VIS/2ET Ve 26092808 (NPRITA BX GLITR TV (RRRTICH R Csinke
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ANEXO 7

Nombre y Apellido y/o
Razén Social:

Numero RUC: l Telélono:

Dircecifn para Notificar:

Actividad del Negocio:

-

Correo Electronico:

Compras de Contado: cs
Compras de Crédito: cs B
Prestucion de Servicio; cs
Compras Netas Totales: cs
Impucsto Municipal Retenido: cs
Tasa Aplicada de Retenciin: cs
Total Retenido: (&

Valor a Pagar:
Multa Segiin Plan de Arbitrio Municipal:

213|8

Total a Pagar;

A

No se sceptan con as, borrones, nl con espacios en bl deben pr Hados y firmados y adjuntur el
desglose y copla de las facturas sujetas a retencion.

Observacion: Si ¢l retenido ha efectuado los pagos de imp di o ln municipalidad, este debers presentar
documentacion soporte al pago efectundo.

Fecha y Hora / Recibido

Nombre del Declarante o Representante Legal

Firma y Sello del Declarante o Resp bles
Legal

Firma y Sello def Funcionario Receptor
Autorizado

Art. 18- Parn In gestido de este im| las Alcalding pedria Ik como b A Bas personas nuturales o juridiens que per su nctividad
peedan facilitar ¢l pago y recandacion del mismo,

Los vetenedores extin obligados u enternr ks eantidades rvtenidns dentro de los priseres quince dias de cads mes presentado declaraiaeg o= b gue
figuren el nombre o razte social de ends une de bos contribuyentes y ¢l monto que le fise ido. En caso de i plimi de esta oblignodn. los
retenedores quedaran sujetos a lus multas par rezago y demds resp llidsdex establecidns €n o Arto. 68 de exte Plan de Arbitrios,
GMEI2Z31101760000G. ATMP/S/0012/05-2024. 208 (2) N* 0001-1,000 Imp. Santo Tomds, Ch, Tel; §224-5847
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ANEXO §
fo' e ”‘q"' i ?\
§ A 2 ealdia Pinicpal Fante o, Ghtales 1{@2’;
CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE -

Ne 0033

La suscrita encargada del drea de Tributacion de la Alealdia de Santo Tomds Chontales por medio

con cédula de

identidad ndmero > : S i _ !Y‘%TE en nuestro Registro

A solicitud de la parte intérgsiy

mes de
(foals el Gants Thonssr G
ENITEL 1,2 al Oeste. Tel:2519-2201 * 2519-2394 * 2519-2471 cenail:eduardoalealde@yaboo.com

SMUNICIPIO LIMPIO = POBLACION SANA™
GMLI2II01760000G. AIMPSO01ONGS-2022, 101 (HI0H) N*0001-1.000, 13072023
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ANEXO 9
s b, *‘\
A el il Seto Fnts, Gl
o oo CONSTANCILA DE CIERRE N° 0243

La suscrita encargada del drea de Tributacién de la Alealdia de Santo Tomds Chontales por medio

ALCALDIA NUNICIPAL

Que el seior (Sr): con cédula de

identidad cindadana

Ubicado

a partir del: cual quedo al dia

A solicitud de la parte vy stiende la present@Constine — _diasdel
mes de
Rbolds Ploiarel Fonts Tiamis G
ENITEL 12 al Ocste, Tel:2519-2201 * 2519-2394 * 25192171 emall:eduardanlealdea vahoo.com

“MUNICIPIO LIMPIO = POBLACION SANA"
GML N0 7600000, ATMPSDOIN0S-2022. 208 (100H) N*100 12,000, 120172023

-

Direccién ENITEL media cuadra al Oeste. Pagina web: ww.santotomaschontales.gob.ni

Correo electrénico: alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni administraciontributaria@santotomas.gob.ni

@


mailto:alcaldiamunicipal@santotomaschontales.gob.ni
mailto:administraciontributaria@santotomas.gob.ni

AHealdia Manicippal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8

ANEXO 10

DE
[ i,
O )

Y Pens il oo Tmts, Qs @

0
%,

o~ RER

~

(> & .
CONSTANCIA DE NO CONTRIBUYENTE
Ne 00ge

La suscrita encargada del drea de Tributacién de la Alcaldia de Santo Tomis Chontales por medio

ALCALUIA MUNICIPAL

con cédula de

Que el sefior (Sr): \

identidad nimero U?@TE en nuestro Registro
e . c

de Contribuyentes de Siito =

Tiene declarado:

dias del

A solicitud de la parte int¢

mes de
Ol Sonipal Gents T (G
ENITEL 172 al Oeste, Tel:2519-2201 * 2519-2394 * 2519-2171 cmail:eduardoalealded@ynhoo.com

SMUNICIPIO LIMPIO = POBLACION SANA™
GMLIZIMI01760000G. AIMP/S0010/05-2022, 106 (10011) N"0001-1.000. 130172023
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AHealdia Manicippal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8

ANEXO 11

Aleatdia Menicipal Sants Tomds, Chontales.

#
Cedula RUC: J141000020335-7 / @\

HOJA DE CONTROL DE PAGOS DE CEMENTERIO

NOMBRE DEL CONTRINUYENTE:

COOIGO DE CONTRIBUYENTE: I FECHA DE ADQUISICOON DE TERRENO:

COD. DE PROPIEDAD:

BARRIO O COMUNIDAD:

N TELEFONO: TIENE COMERCIO DE:

FECHA AREA £ MY TOTAL A PAGAR BOLETA OUSERVAOONES

2014

2015

2016

2017

2018

2019

2020

2021

2022

2023

2024

205

2026

Darecridn ENITEL % c. o Ouste. Correo 080k
Pagna Web www syntotomaschontale. gob.ni

ol
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Aealdia MNanicipal de Sante Tomds, (Chontales. )

RUC J141000020335-8 =

ANEXO 12

Alcaldia Maunicipal Sants Tomds, Chontales.

@ Cedula RUC: J141000020335-7 e ny)
p——
TARJETA DE CONTROL DE PAGO DE TASA DE RECOLECCION DOMICILIAR
CORRESPONDIENTE AL ANO 202 _
NOMBRE CONTRIBUYENTE
Primer nomee Segundo nombre Primer apalido Sagundo spelico

COD. CONTRIBUYENTE

I:gomom BARRIO
D

FECHA
ENERO MONTO
BOLETA
FECHA
FEBRERO |MONTO
BOLETA
FECHA
MARZO MONTO
BOLETA
FECHA
ABRIL MONTO
BOLETA
FECHA
MAYO MONTO
BOLETA
|FECHA
JUNIO MONTO
BOLETA
FECHA
JuLuio MONTO
BOLETA
FECHA
AGOSTO |[MONTO
BOLETA
FECHA
SEPTIEMBRE |[MONTO |

BOLETA |

FECHA |
OCTUBRE |[MONTO |

lgou:rA |
FECHA
NOVIEMBRE [MONTO
BOLETA
TFechA
DICIEMBRE |MONTO
BOLETA

Direccidn ENITEL % c. al Oaste. Comeo adr @
Pagina Web www santotomaschontales.gob.ni
ol icipal bni
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Aealdia Maniccpal de Sante Tomds, (Chontales. ey

RUC J141000020335-8

ANEXO 13

7N Alealdia Municipal Sants Tomds, Ghontales.
’ Cedula RUC: J14000020335-8
ACTA DE INSPECCION TRIBUTARIA

Fecha:

Propietario:

Cedula de Identidad:

Direccion y barrio:

Actividad a realizar:

Tipo de Negocio y nombre comereial:

Tiene rotulo especificar tipo y medida:

Observaciones:

I.  Objetivo de la inspeccién:

II. Resultados encontrados:

I, Recomendacioncs:

Firma del propietario del negocio Firma Supervisor tributario

ENITEL % c. al Oeste. Tel: 2519-2201 * 2519-2394 * 2519-2546 * 25192171 e-mall; eduardoslcaldeZ013@yahoo.com
“MUNICIPIO LIMPIO = POBLACION SANA"
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Aleatdin Manicipal de Sante Tamda, Chontates.

RUC J141000020335-8

ANEXO 14

&,
CA cE

Solvewcia Waunicipal N° 04773

De conformidad con lo dispuesto en los Artos. 55y 56 del Plan de Arbitrio Municipal
Vigente con sus Reformas y Adiciones Incorporadas, Artos 1.2, y 12 de la Ley 452 Ley de
Solvencia Municipalyda Suscrita Responsable de Administracion T ributaria de la Alealdia
Municipal de Santo Tomsss hace constar que el'Sr(a) :

Identificacion con Cedula N° Se encuentra solvente con sus

obligaciones Tributarias para la Alealdia Municipal de Santo Tomias Chontales en el

periodo que correspondé De Del —~

La Presente Solvencia Municipal es viilida por ¢l periodo de Contado

a partir de la fecha déexpediente de lamisma,

Extiendo la presente a solicitud de Sr{a) _ En la ciudad
de Santo Tomss departamento de Chontales, 3 los: dias de mes de:
_del aio:

Jlavaands | ittt Sidhrtvia
.

!r'lnl'n‘nl Ymm‘ullv Fowis I:m\: (v

ENITEL 172 a Ocste. Tol-2519-2201 * 2519-2304 * 23192171 email:
“MUNICIPIO LIMPIO = POBLACION SANA™
GMEL 231017600004, A TMP/S00 [INS-2022, 10013 (100H ) N OS] - 10000
-~
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AHealdia Municipal de Sante Tomds, (Chontales.

RUC J141000020335-8

ANEXO 15

’ S5O My
& :

"N AHealdia Wanicipal Santo Tomds, (hontales.

Sl

L R —
a oo Cedula RUC: J141000020335-7
DECLARACION DE VEHICULOS PARA CONTROL. DE STICKERS DE RODAMIENTO

%

b
©

Nombre de Contribuyente:

Direccidn Actual: Cadigo de Propledad:
Cedula/RUC :
TIPO DE MARCA/S MOTOR CHASIS PLACA COLOR 2024 2025 2026 2027 O8SERVACION

VEHICULO MODELD

Direccion ENITEL ¥ c. al Oeste. Correo administraciontributaria@santotomas.gob,.nl
Pagina Web ww h les.gob.ni
alcaldiamunicipal@santotomas.gob.ni
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AHealdia Municipal de Sante Tomds, (Chontales. i

C PPy
P -3 \ caldia MHanicipal Sants Tomds, (Phontales.
A Cedula RUC: J141000020335-7 { \
L = Z:
TARJETA DE CONTROL OE PAGC IMPUESD SOBRE VENTA, SERVICIO ¥ BASURA
CORAESPONDMENTE AL ARC:
NOMBRE DE CONTRIBUYENTE:
Primer nombre Sepuncio nombre Primer apeilico Seguonco apeilico
NO CECEDLRA O RUC CO0IGO OFE CONTRIBUYENTE, N* Tet
TWO DE ACTIVIDAD: BARRIO O CCA CEL NEGODTIO! DIRECOON DEL NEGOCIO:
FECHA DE MATRICULA: / / MONTO MATRICULA: CUOTA MENSUAL M1
CANTIDAD DE ROTULOS: = P TIPOS DE ROTULD; MONTO TOTAL ROTINGS:
COD SROSIEDAD: BARAIG O CCA DE PROMEDAD: DIRECCION DE PROPIEDAD:
ENEROD 202 FEBRERO 202 MARZO 202 ABRIL 202
Ll BASURA M BASURA L BASURA 1 IBASUM
LA s ECHA ] FECHA
MONTO ONTO ONTO MONTO [
MULTA ULTA . MULTA MULTA
TOTAL AL IEZ roTAL
|sotera [eoLera [eoieza SOLETA
MAYO 202 JUNIO 202 _ —__uuo 202 AGOSTO 202
[} [EasuRA 8 SASUSA. ™ BASURA 0] BASURA
FECHA FECHA FECHA FECHA
MONTO MONTO RAONTO MONTO
MULTA MULTA PAULT A MAULTA
OTAL froTaL TOTAL TOTAL
|ecieTa {BouETa {eoLETA
SEPTIEMBRE 202 OCTUBRE 202 NOVIEMBRE 202 DICIEMBRE 202
I BASLURA IV BASURA 1M HBASUSRA 1M {BASURA.
FECHA ECHa ECHA FECHA
MONTO puonTo Jmorme |racso
uLTA IMULTA mﬂl’l’h IMI.I.TA
broTas raL TAL frova
|soiETa {eoiETA feoieTa |scesTa
Direcride ENITEL % o 2l Oae. Corres ad i i ik Sy geobuai
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lesbiacommicipal @ o
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